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1. INICIAR SESSAO EM ESTANCIA ADUANEIRA

Depois de aceder ao sistema, o utilizador entra na aplicacdo INF-SP selecionando com que estancia
aduaneira ira iniciar a sessdo, no ecra seguinte:

& Cusioms Office Login

Customs Office Code n
—

-
g Customs Office
—
!

Select Office

Select Office Button

Cdédigo da estancia aduaneira
Digite aqui a estancia aduaneira. A aplicacdo disponibiliza uma funcionalidade de preenchimento
automatico (uma lista suspensa com os valores possiveis) enquanto esta a digitar (ap6s o primeiro digito).

Botdo Selecionar Estancia
Cligue no bot&o «Selecionar estancia» para proceder ao inicio de sesséo (login).

Data: 23/1/2020
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2. MENU DE NAVEGACAO
O menu de ligacdes seguinte € mostrado a esquerda do ecra «Aplicacdes». O utilizador pode navegar para

uma pagina clicando na ligacao correspondente.

Dashboard

ho “Dashboard” link
a "My INFs* link

My INFs

"Search For INF" link
Search for INF

— ° "My INF Request” link

My INF Requests

My Tasks |
'--ﬂ "My Tasks" link

My Notifications

.-Ha "My Notifications” link

OTHER ACTIVITIES
»"a “Insert INF Request (Section A}" link
Insert INF Request (Section A)

. “Insert Request INF (Section B)" link
Insert Request INF (Section B)

“Insert INF" link

©
Insert INF | _a

Ligacao «Painel de controlo»
Clique na ligacédo para navegar para o ecra Painel de controlo.

Ligacdo «As minhas INF»
Clique na ligacéo para navegar para o ecrd As minhas INF.

Ligacdo «Procurar INF»
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file:///R:/INF SP/INFSP_Documents for QTM375/INF SP Online Help Material/menu.htm#top
file:///R:/INF SP/INFSP_Documents for QTM375/INF SP Online Help Material/menu.htm#top
file:///R:/INF SP/INFSP_Documents for QTM375/INF SP Online Help Material/menu.htm#top

Ajuda em linha da aplicagdo INF-SP - Fichas de informacgdo (INF) para Regimes Especiais no ambito do CAU

Cligue na ligacdo para navegar para o ecrd Procurar INF.

Ligacdo «Os meus pedidos de INF»
Clique na ligacéo para navegar para o ecrd Os meus pedidos de INF.

Ligacdo «As minhas tarefas»
Cligue na ligagdo para navegar para o ecrd As minhas tarefas.

Ligacdo «As minhas notificagdes»
Cligue na ligagéo para navegar para o ecrd As minhas notificacfes.

Ligacéo «Inserir pedido de INF (Secgédo A)»
Cligue na ligagdo para navegar para o ecra Inserir pedido de INF (Seccéo A).

Ligacéo «Inserir pedido de INF (Secc¢éo B)»
Cligue na ligagdo para navegar para o ecra Inserir pedido de INF (Secc¢éo B).

Ligacao «Inserir INF»
Clique na ligacéo para navegar para o ecra Inserir INF.
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3. GESTAO DAS INF

O utilizador pode utilizar o Menu de navegacédo para selecionar o separador As minhas INF ou Procurar
INF, a fim de localizar a INF (ficha de informacao) que vai gerir e/ou alterar.

O separador As minhas INF contém uma grelha de resultados com todas as fichas de informagédo (INF)
introduzidas pela estancia aduaneira.

O separador Procurar INF permite que o funcionario da estancia aduaneira procure uma ou mais INF e as
visualize em formato de grelha de resultados.

A partir de um destes dois métodos de navegacéo, o utilizador pode gerir uma INF a que a aplicacao tenha
atribuido um «NUmero INF».
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3.1. ANULAR INF
O utilizador pode clicar no botdo Anular do ecra Visualizar INF para proceder a anulacéo da INF:

e INF Incater

INF 2 IM/EX FRIPOVTF-FR12251-2017-4VZ¢142

s st (@) W et sicaton

o (@)

Indicador anular INF

Assinale a decis&o de anular a INF no botdo de radio (campo obrigatério). Caso a deciséo seja “NAO”, a
seccdo abaixo € ocultada.

°

Justificac&o da anulacéo da INF
Digite a informacdo justificativa da anulacéo da INF.

e

Lingua
Selecione, a partir do menu suspenso, a lingua correspondente a utilizada no campo do texto justificativo.

Botao Cancelar
Selecione este botéo para cancelar a anulagéo.

E Botao Continuar

Selecione este botédo para concluir o processo de anulacéo.
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3.2. ALTERAR INF

10

O utilizador pode clicar no botdo de acdo Alterar do ecra Visualizar INF para proceder a alteracdo da INF:
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O espaco das observacdes gerais é editavel e pode ser alterado no &mbito do processo de alteracao.

e

Adicionar mercadoria
No decurso da alteragdo, € possivel selecionar o botdo de acdo «Adicionar» para declarar mais

mercadorias.

e

Botdo Editar
Clique no botédo «Editar» para alterar a entrada da mercadoria existente.

Eliminar
Clique no botao «Eliminar» para remover da INF a entrada da mercadoria existente.

Adicionar produto
No decurso da alteracéo, é possivel selecionar o botédo de agéo «Adicionar» para declarar mais produtos.

Botdo Editar
Clique no botao «Editar» para alterar a entrada do produto transformado existente.

Botdo Eliminar
Clique no botao «Eliminar» para remover da INF a entrada do produto existente.

H Cancelar

Clique no botdo «Cancelar» para pdr termo ao processo de alteracao.

H Alterar

Cligue no bot&o «Alterar» para proceder & altera¢@o da INF. Depois de selecionar Alterar aparecerd uma
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janela instanténea para digitar uma justificacéo da alteracao (campo obrigatério).

Amend Justification X
Justification
£
test
4
] English =
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4. TRATAMENTO DA INF

O funcionario da estancia aduaneira gere e executa certas etapas de tratamento de uma INF. Estas acfes
podem ser realizadas a partir da INF que tenha obtido um NUmero INF.

Em funcéo do tipo de autorizacdo de uma INF, por exemplo AA IM/EX, a aplicacdo permite que o utilizador
desencadeie o processo adequado.

De um modo geral, e consoante o tipo de autorizacéo, a aplicacdo pode apresentar os seguintes botdes
para uma INF, respetivamente:

AA IM/EX
Sujeitar mercadorias > Apurar produtos > Sair

AA EX/IM
Exportar > Sair > Sujeitar mercadorias

AP IM/EX
Autorizar saida > Sujeitar mercadorias > Sair

AP EX/IM
Sujeitar mercadorias > Sair > Autorizar saida

Data: 23/1/2020
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4.1. SUJEITAR MERCADORIAS

Quando o utilizador clica no botao «Sujeitar mercadorias» da pagina Visualizagdo da INF - Informacdes da
INF, a aplicacdo apresenta uma janela onde o utilizador pode proceder a sujeicdo das mercadorias.

Por exemplo, no caso de uma INF do tipo: AA IM/EX, serd mostrada a pagina seguinte:

Etapa 1:
° [
v gy ==
NF at toms Office of Placerr
e
g
g
g
[ L ————
Ex |
Ot of P P ccsianc s () -
Etapa 2:
Ao passo que, se o botdo AA EX/IM for primeiramente acionado, ficara visivel o seguinte ecra:
wrruasz MBEIPOVITyysades = m
Process INF at the Customs Office of Placement
o | s

Aqui, o utilizador tem de escolher a data-limite de sujei¢do através do selecionador de datas visivel no ecra
da interface do utilizador (IU) supra, e selecionar «Continuar» ou «Cancelar» o0 processo de sujei¢ao.

Etapa 3:
O utilizador pode inserir a data e decidir se prossegue com o tratamento da INF:

Process INF at the Customs Office of Placement

Aqui, o utilizador tem de escolher, através do selecionador de datas, a data de sujeicao efetiva e, depois,
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decidir, selecionando «Sim» ou «N&o» através dos botes de radio, se continua o tratamento da INF. Em
seguida, o utilizador tem de escolher «Continuar» ou «Cancelar» o processo de sujei¢éo.

Se o utilizador escolher «Continuar» na Etapa 3, aparece-lhe a pagina IU na Etapa 1, para que a preencha
e avance para a concluséo do processo de sujeicao.

MRN - Nimero de Referéncia da Declaracdo Aduaneira
Insira aqui 0 niumero de referéncia do movimento relativo a este procedimento de sujeicdo especifico.

Tipo de declaracgéo
Selecione, a partir do menu suspenso, o tipo de declarac¢éo correspondente.

3
Cdbdigo do regime requerido
Selecione um valor a partir do menu suspenso.

toms warshousing procedure

inward processing procedure before entering import goods for the procedure.

n Cdédigo do regime precedente
Selecione um valor a partir do menu suspenso.

Free circulation wih us p oot u ocsedure other then a custams warehousing procedire.
Permanent export

nder inward processing procadure before entering import goods for the procedure.

Cancelar
Selecione «Cancelar» para abortar o processo de sujei¢ao.

Selecione «Continuar» para prosseguir e concluir o processo de sujei¢ao.

Continuar

Adicionar mercadorias ndo-UE sujeitas ao regime de aperfeicoamento ativo
Selecione o botdo de acao «Adicionar» para preencher o formulario Mercadorias ndo-UE sujeitas ao

regime de aperfeicoamento ativo.
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H Data da declaragcdo aduaneira de aceitacdo da sujeicdo ao regime de aperfeicoamento ativo
Escolha através do selecionador de datas a data correspondente a data de aceitacdo da sujeicao.

E Data-limite de apuramento

Escolha através do selecionador de datas a data-limite de apuramento que for mais exata.
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4.1.1. MERCADORIAS NAO-UE SUJEITAS AO REGIME DE APERFEICOAMENTO ATIVO

Quando o utilizador clica no botdo «Adicionar mercadoria» do ecrd «Sujeitar mercadoria», abre-se a
seguinte janela modal onde pode importar uma mercadoria ndo-UE:

Non Union Item Goods Placed Under IP
oEqw\‘a\ml Goads Indication

JE: ralent Goods
Equavalent Goods Cammodity Code o Equivalent Goods O

Commadity Code”
Commercial Quality and Technical Characteristics of Equivalent Goods n D

Language °
Identfication of Goods e 8E

PRS-
Nor-Union Goods are susiect to Antidumping, countervaiing, safegusrd duty or any additionsl duty resultng from a suspension of cancessions

Commadity Code: o

Desenption of Gaods ° Description of Goods ™ .
@ |
T

Quantity of Goods o ) Quantay of Goacs Messurement Unit

Value of Goods o s araoas s
Euro

- ——
@

Cancel Save

n Indicacdo de mercadorias equivalentes
Selecione o botédo para mostrar/ocultar a sec¢éo «Mercadorias equivalentes» da janela modal.

Cdédigo das Mercadorias relativo as mercadorias equivalentes
Insira 0 codigo das mercadorias equivalentes. O campo € mostrado quando a indicacdo de
mercadorias equivalentes é assinalada (campo obrigatorio).

Qualidade comercial e caracteristicas técnicas das mercadorias equivalentes
Insira a descricdo da «Qualidade comercial e caracteristicas técnicas» das mercadorias

z

equivalentes. O campo é mostrado quando a indicacdo de mercadorias equivalentes é
assinalada (campo obrigatorio).

o Lingua

Selecione a lingua da descricdo da qualidade comercial e das caracteristicas técnicas. O menu
suspenso € mostrado quando a indicagdo de mercadorias equivalentes é assinalada (campo

obrigatorio).
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o Identificacdo das mercadorias

Selecione a identificagdo das mercadorias a partir dos valores disponibilizados no menu
suspenso. O menu suspenso € mostrado quando a indicacdo de mercadorias equivalentes é
assinalada (campo obrigatério).

o Anti-dumping

Margue ou desmarque o campo para assinalar se a mercadoria equivalente esta sujeita a
medidas anti-dumping. A caixa de verificacdo é mostrada quando a indicacdo de mercadorias
equivalentes é ativada.

o Cddigo das Mercadorias
Insira o cédigo das mercadorias relativo a(s) mercadoria(s) (campo obrigatoério).

Designacao das mercadorias
Insira a designagéo das mercadorias (campo obrigatorio).

Lingua
Selecione a lingua da designacdo das mercadorias a partir do menu suspenso (campo
obrigatério).

Quantidade de mercadorias
Insira a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatorio).

Valor das mercadorias
Insira o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

Unidade de medida
Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

Moeda
Selecione a partir do menu suspenso a moeda para o valor das mercadorias indicado.

m Cancelar

Clique no botéo para cancelar a mercadoria anteriormente inserida.
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@ Guardar

Clique no botéo para guardar a mercadoria inserida.
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4.2. APURAR PRODUTO(S)

Quando o utilizador clica no botdo «Apurar produto» da pégina IU Visualizacdo da INF -
Informacdes da INF, abre-se a pagina seguinte, onde o funcionério da estancia aduaneira pode
inserir a data da Declaracao de Aceitacdo do Apuramento:

Etapa 1:

P X BEPOVT 12081 2011 VT2 gy
Process INF at the Customs office of Discharge

Onteson o s )

A seguir, assinale uma deciséo sobre o tratamento da INF selecionando «Sim» ou «N&o» através
do botdo de radio (ver imagem seguinte):

INF - 1P IM/EX FRIPOFR12251-2017-XYZWa2 o

Process INF at the Customs office of Discharge
ischarge Products und M/EX: Deadline of d f pr

Proceed wi INF Frocessing?®  Yes o

Se a decisao for positiva (Sim), o utilizador deve escolher «Continuar» e preencher o formulario
seguinte, definindo, pelo menos, um Produtos transformados a obter ao abrigo do regime de
aperfeicoamento ativo.

Caso o utilizador necessite de definir as «Mercadorias ndo transformadas» ou os «Produtos
intermédios» deve selecionar a caixa de verificagdo correspondente, como se vé no formulario
seguinte.

Depois, o utilizador deve escolher «Continuar» ou «Cancelar» o processo de apuramento.

Etapa 3:

Data: 23/1/2020
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IHF 1P W/EX BEROV2T-GE12001-2017-XYZW42. gy
Process INF at the Customs office of Discharge
Decttston Of Dchge Accepancs e
von2020
Desatont
add +

Processed Products Expected To Be Obtained Under 1P (§)

Customs Declaration Reference Number Commodity Code Description of Products Quantity of Goods Value of Goods

NF at the Customs office of Discharge

n Data da declaracéo de aceitacédo do apuramento
Escolha através do selecionador de datas a data efetiva do apuramento.

Cancelar

Selecione «Cancelar» para abortar o processo de apuramento.

Continuar

Selecione o botdo «Continuar» para prosseguir e concluir o processo de apuramento.
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4.2.1. PRODUTOS TRANSFORMADOS A OBTER AO ABRIGO DO REGIME DE APERFEICOAMENTO ATIVO

Quando o utilizador clica no botdo de acéo «Adicionar» na grelha de produtos transformados a
obter ao abrigo do regime de aperfeicoamento ativo, abre-se a janela seguinte, na qual pode
importar um produto:

Processed Products Placed Under Subsequent Customs Procedure Or Expected To Be Obtained Under IP X

Commadity Code o
Description of Products o
Descrp
Language ()
B engin -
o tss @ | e P
Value of Products e
R S [ .

Cdédigo das Mercadorias
Insira o Codigo das Mercadorias do(s) produto(s) (campo obrigatério).

°

Desighacéo dos produtos
Digite aqui a designagéo do produto em causa (campo obrigatorio).

e

Lingua
Selecione a partir de uma lista suspensa a lingua para o texto de designacao (facultativo).

Quantidade de produtos
Insira a quantidade do produto (valor numérico - campo obrigatério).

Valor dos produtos
Insira o valor do produto (valor numérico - campo obrigatorio).

Unidade de medida
Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da quantidade de produto(s) indicada
(campo obrigatorio).

Moeda

Selecione a partir do menu suspenso a moeda relativa ao valor do(s) produto(s) indicado. O euro
€ o valor por defeito fornecido pela aplicacao.
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4.2.2. MERCADORIAS NAO TRANSFORMADAS

Caso o utilizador esteja a efetuar o processo de apuramento de uma INF e selecione, como
mostra a imagem seguinte, a caixa de verificacdo «Indicagdo de mercadorias néo
transformadas», ha uma grelha adicional que fica visivel para o utilizador.

Como se vé na imagem seguinte:

°
- = == o
it s kon () ms office of Discharg
G [ TOE—
[ [ —
T o . e = [ TS
==
00

o Indicacdo de mercadorias néo transformadas

Durante o processo de apuramento, selecione a caixa de verificacdo caso queira declarar a
existéncia de mercadorias ndo transformadas. Ao fazer a selec¢éo, fica visivel uma nova grelha
intitulada «Mercadorias néo transformadas».

Editar mercadorias néo transformadas
Selecione «Editar» para alterar a entrada de mercadorias existente.

Eliminar mercadorias néo transformadas
Selecione «Eliminar» para remover a entrada de mercadorias existente.

n Adicionar mercadorias ndo transformadas
Selecione «Adicionar» para adicionar uma nova entrada de mercadorias.

E Cancelar

Selecione «Cancelar» para abortar o processo de apuramento.

Data: 23/1/2020



Ajuda em linha da aplicagdo INF-SP - Fichas de informac&o (INF) para Regimes Especiais no dmbito do CAU 24

H Continuar

Selecione «Continuar» para concluir o processo de apuramento.
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4.2.3. PRODUTOS INTERMEDIOS

Caso o utilizador esteja a efetuar o processo de apuramento de uma INF e selecione, como se
mostra na imagem seguinte, a caixa de verificagcao «Indica¢éo de produtos intermédios», h4 uma
grelha adicional que fica visivel para o utilizador.

Como se vé na imagem seguinte:

- BEPOVI s ) m

[ - TR

arnedty Code Descipion of Proics Cuanty e Prdiets et

P— 0 o

o Indicacdo de produtos intermédios

Durante o processo de apuramento, selecione a caixa de verificacdo, caso queira declarar a
existéncia de produtos intermédios. Ao fazer a selecao, fica visivel uma nova grelha intitulada
«Produtos intermédios».

a Adicionar produtos intermédios
Selecione o botédo «Adicionar» para adicionar uma nova entrada de produtos intermédios.

o Processo pode continuar

Selecione «Sim», se quiser continuar o processo de apuramento. Selecione «N&o» para parar o
processo de apuramento. Se selecionar «N&o» para a a¢do «Continuar», o botdo de acao fica
cinzento e a Unica opgéo é cancelar o processo de apuramento.

H Cancelar

Selecione «Cancelar» para abortar o processo de apuramento.
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B Continuar

Selecione «Continuar» para concluir o processo de apuramento.
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4.3. EXPORTACAO

Quando o utilizador clica no botao «Exportar» da pagina IU Visualizacdo da INF - Informacdes da
INF, abre-se a pagina seguinte, onde pode proceder ao processo de exportacao:

- [
e mm

MRN (Numero de referéncia da declaracao aduaneira)
Insira aqui 0 numero do movimento para 0 processo de exportagdo em causa (campo
obrigatério).

e

Adicionar produtos transformados sujeitos a exportacdo antecipada
Selecione este botdo para inserir um produto transformado sujeito a exportagdo antecipada.

e

Declaracéo de exportacdo ao abrigo do regime AA EX/IM foi aceite
Escolha, através do selecionador de datas, a data da declaracdo de exportacdo (campo
obrigato6rio).

Adicionar bens que possam ser sujeitos ao regime de aperfeicoamento ativo
Selecione este botdo para inserir mercadorias a sujeitar ao regime de aperfeicoamento ativo.

Data-limite de sujeicdo de mercadorias nao-UE, substituidas por mercadorias
equivalentes, ao regime de aperfeicoamento ativo
Escolha através do selecionador de datas a data-limite de sujeicdo (campo obrigatério).

Cancelar
Clique para cancelar todo o processo de exportagao.

e

Processar
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Clique para prosseguir com o processo de exportacao.
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4.3.1. PRODUTOS TRANSFORMADOS SUJEITOS A EXPORTAGCAO ANTECIPADA

Quando o utilizador clica no botdo Adicionar na grelha dos produtos transformados sujeitos a
exportacdo antecipada, abre-se a janela seguinte, para a qual pode importar um produto:

Processed Products Subject To Prior Exportation x
Product Commodity Code o
Description of Products o
t ucts”
R engian
Qualty of Products o } . e Measurement # Unit
Quantity of Procucts Messurement Und
[
Valus of Products o urer
Eur
:

Codigo das Mercadorias do produto
Insira 0 Codigo das Mercadorias do(s) produto(s) (campo obrigatério).

e

Designacédo dos produtos
Digite aqui a designacéo do produto em causa (campo obrigatorio).

e

Lingua
Selecione a partir de uma lista suspensa a lingua para o texto de designacao (facultativo).

Qualidade dos produtos
Insira a quantidade do produto (valor numérico - campo obrigatorio).

Valor dos produtos
Insira o valor do produto (valor numérico - campo obrigatério).

Unidade de medida
Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da quantidade de produto(s) indicada
(campo obrigatério).

Moeda

Selecione a partir do menu suspenso a moeda relativa ao valor do(s) produto(s) indicado. O euro
€ o valor por defeito fornecido pela aplicacao.
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o Guardar

Clique no botéo para guardar o produto inserido.

a Cancelar

Clique no botéo para cancelar o produto inserido.
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4.3.2. MERCADORIAS QUE PODEM SER SUJEITAS AO REGIME DE APERFEICOAMENTO ATIVO

Quando o utilizador clica o botdo Adicionar na grelha de produtos transformados que podem ser
sujeitos ao regime de aperfeicoamento ativo, abre-se a janela seguinte, na qual pode importar
um produto:

Item Goods Which Can Be Placed Under IP
[ epp—
= -
ErEms—— - |
Commarcil ity Tl Chacarie o sl o (§])
ey - |
]
ieccationof s ()
— Y
Goods Commadiy Code ()
[S— 1
ity o () B Engich - ) teassremers uni
Setoctuni .
v ot oo (). : . - L
conce (@) [

n Indicacdo de mercadorias equivalentes
Selecione o botédo para mostrar/ocultar a sec¢éo «Mercadorias equivalentes» da janela modal.

Cdédigo das Mercadorias relativo as mercadorias equivalentes
Insira 0 codigo das mercadorias equivalentes. O campo € mostrado quando a indicacdo de
mercadorias equivalentes é assinalada (campo obrigatorio).

Qualidade comercial e caracteristicas técnicas das mercadorias equivalentes
Insira a descricdo da «Qualidade comercial e caracteristicas técnicas» das mercadorias
equivalentes. O campo € mostrado quando a indicacdo de mercadorias equivalentes é
assinalada (campo obrigatorio).

o Lingua

Selecione a lingua da descricdo da qualidade comercial e das caracteristicas técnicas. O menu
suspenso € mostrado quando a indicagdo de mercadorias equivalentes é assinalada (campo
obrigatorio).
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Selecione a identificacdo das mercadorias a partir dos valores disponibilizados no menu
suspenso. O menu suspenso € mostrado quando a indicacdo de mercadorias equivalentes &
assinalada (campo obrigatorio).

o Anti-dumping

Marque ou desmarque o campo para assinalar se a mercadoria equivalente esta sujeita a
medidas anti-dumping. A caixa de verificacdo é mostrada quando a indicacdo de mercadorias
equivalentes é ativada.

ﬂ Cdédigo das Mercadorias relativo as mercadorias
Insira o Codigo das Mercadorias relativo a(s) mercadoria(s) em causa (campo obrigatério).

Designacao das mercadorias
Insira o Codigo das Mercadorias relativo a(s) mercadoria(s) em causa (campo obrigatério).

Quantidade de mercadorias
Insira a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

Valor das mercadorias
Insira o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

Unidade de medida
Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

Moeda
Selecione a partir do menu suspenso a moeda para o valor das mercadorias indicado.

Cancelar
Selecione «Cancelar» para cancelar o processo.

a Guardar

Selecione «Guardar» para concluir e armazenar a entrada.
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4.4, REGISTAR RESULTADO DE SAIDA

Quando o utilizador clica no botédo «Sair» da pagina IU Visualizacdo da INF - Informacdes da INF,
abre-se a pagina seguinte, onde o funcionario da estancia aduaneira pode avangar com 0
processo de saida:

INF - P IMEX BEPOVIFYYYSades  guenmy

Please Register the Exit Result

.

ool Rn:nrrvao
2 |

e soesce () =
suncrsese ()

o Numero de referéncia da declaracdo (MRN)

O namero de referéncia do movimento € um campo suspenso onde o utilizador seleciona, a partir
de todos os numeros MRN disponiveis, aqueles que devem ser incluidos na saida. Pode
selecionar-se um valor por resultado de saida.

Cdédigo dos resultados do controlo
Selecione o codigo dos resultados do controlo a partir do menu suspenso.

e

Data de saida
Utilizando o selecionador de datas, escolha a data de saida efetiva para o nimero MRN em
causa.

Data de suspensédo da saida
Utilizando o selecionador de datas escolha a data de suspensao da saida. A data é facultativa.

Estado dos selos
Selecione o estado dos selos a partir do menu suspenso.

Botédo Cancelar
Selecionando o botédo da funcao «cancelar», todo o processo é cancelado.

e

Botdo Continuar
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Selecionando o botdo da funcdo «continuar», o registo do resultado de saida ficara concluido e
serd registado na INF.

Data: 23/1/2020



Ajuda em linha da aplicagdo INF-SP - Fichas de informac&o (INF) para Regimes Especiais no dmbito do CAU 35

4.5, AUTORIZACAO DE SAIDA

Quando o utilizador clica no botdo Autorizacdo de saida da pagina IU Visualizacdo da INF -
Informacdes da INF, a aplicacdo apresenta uma pagina onde o utilizador podera iniciar o
processo de autorizacdo da saida.

No caso de uma INF com o tipo de autorizagao AP EX/IM, a primeira etapa consiste na selegao
pelo utilizador da data efetiva de reimportacdo dos produtos, como se vé na imagem seguinte.

Etapa 1:

Selecionando o botéo de acdo «Continuar», a aplicagdo avancga para a pagina IU seguinte, onde
o utilizador importa algumas informagdes necessarias para o processo de autorizacdo de saida
como se V& na imagem seguinte.

Etapa 2:
N:-CPE!IMEE.\:F‘O'\( Fyyysqdgs ) ) ) m m

Tise Jan 14 2020 00-00:00 GMT+0200 (Eastern Eurcpean Standard Time)

Particulars of the Customs Declaration

Processed Products Which can be Re-Imported under 0P (@)

ation Reference Number Commodity Code Description 0f Goods Quantity of Goads Value of Goods Actions

Aqui, o utilizador deve importar os seguintes campos obrigatérios (com asterisco vermelho):

*MRN: O numero de referéncia da declaracdo aduaneira do procedimento de autorizacao de
saida

*Tipo de declaragao: Aqui, o utilizador pode selecionar um valor a partir de um menu suspenso
*Codigo do regime requerido: Aqui, o utilizador pode selecionar um valor a partir de um menu
suspenso, como se V& na imagem seguinte:
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* Codigo do regime precedente: Aqui, o utilizador pode selecionar um valor a partir de um menu
suspenso, como se vVé na imagem seguinte:

Em seguida, o utilizador deve selecionar o botdo de a¢éo «Adicionar», a direita da pagina IU,
pertencente a grelha «Produtos transformados gue podem ser reimportados ao abrigo do regime
AP», a fim de adicionar (um) produto(s). Depois de adicionar os produtos, o utilizador deve
selecionar «Cancelar» ou «Continuar» o processo de autorizacdo de saida.
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4.5.1. PRODUTOS TRANSFORMADOS QUE PODEM SER REIMPORTADOS AO ABRIGO DO REGIME AP

Processed Products Which can be Re-Imported under OP X

Commodity Code
Commodity Code™

Description of Products
Description of Products™

- Measurement Unit
R English ~
Quantity of Products
Measurement Unit”

Quantity of Products™
» ,° Currency #
Value of Products o N —
Value of Products Currency —

Euro %

s12

. .

e

Save

Cdédigo das Mercadorias
Insira aqui 0 Cédigo NC do produto.

Designacédo dos produtos
Digite aqui uma designacdo do produto em causa.

Quantidade de produtos
Insira aqui a quantidade do produto em causa.

Valor dos produtos
Insira aqui o valor da quantidade de produtos.

Unidade de medida
Selecione a unidade adequada a partir de uma lista de valores disponiveis.

Moeda
Selecione a moeda adequada a partir de uma lista de valores disponiveis. O valor por defeito é

O euro.

Cancelar
Selecione «Cancelar» para abortar o processo.

Guardar
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Selecione «Guardar» para guardar a entrada do produto.

5. PAINEL DE CONTROLO

Depois de iniciar a sessdo ou de clicar na ligagéao pertinente do Menu, o utilizador chega ao ecra
do painel de controlo:

0
B e @ =m
P, [P
et @ sty rocsssd e )
,,,,,,

Ultima lista de tarefas
Lista das tarefas geradas para a estancia aduaneira com sessao iniciada. O utilizador deve clicar
numa «Tarefa» do quadro a fim de navegar para o ecra Visualizacdo da tarefa correspondente.

Lista de INF recentemente tratadas
Lista das INF tratadas pela estancia aduaneira em que iniciou a sessao. O utilizador deve clicar
numa INF do quadro a fim de navegar para o ecra Visualizacdo da INF correspondente.

Ultima lista de notificacdes
Lista das notificagBes geradas para a estancia aduaneira com sessao iniciada. O utilizador deve
clicar numa «Notificagdo» do quadro a fim de navegar para o ecré Visualizacdo da notificacéo

correspondente.
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5.1. As MINHAS INF

Quando o utilizador clica na ligagdo As minhas INF do Menu, a aplicagdo mostra uma
panoramica das INF inseridas pela estancia aduaneira com sessao iniciada (numa tabela com as
capacidades de paginacao/ordenacao abaixo apresentadas).

Em relagéo a cada INF, o ecré fornece os seguintes elementos:
1. NUumero da autorizacdo

2. Tipo de autorizagéo

3. Data de criagéo

4.EORI do titular da autorizac&o

5. Nome do titular da autorizacéo

6. Numero INF

7.Estado

8. Data de tratamento

O utilizador pode clicar numa INF (linha da tabela) para navegar para a pagina Visualizacédo da
INF correspondente.

-

A

o Ordenacéo

Clique no botéo relativo a cada linha para ordenar os resultados da pesquisa.

Recarregar
Clique no botdo «Recarregar» para atualizar os resultados da pesquisa.

o Botdo Exportar Dados

Clique no botéo «Exportar dados» para exportar num ficheiro CSV os resultados da pesquisa,
gue ficardo automaticamente guardados na sua estacdo de trabalho. O ficheiro exportado
incluird os primeiros 100 resultados.

n EORI do titular da autorizacao
O numero EORI do titular da autorizacao é visivel nesta coluna.
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Nome do titular da autorizacéo
O nome do titular da autorizacao é visivel nesta coluna.

Nimero INF

O Numero INF atribuido a uma INF é visivel nesta coluna. Cada linha corresponde a uma INF.

[N

e

Estado
O estado da INF é visivel nesta coluna.

Data de tratamento
Se a INF tiver sido objeto de um tratamento, a data de tratamento estara visivel nesta coluna.
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5.2. PROCURAR INF

Quando o utilizador clica na ligagdo Procurar INF do Menu, a aplicacdo apresenta uma
panoramica de todas as INF (numa tabela com as capacidades de paginacao/ordenacdo abaixo
apresentadas).

O utilizador pode clicar numa INF (linha da tabela) para navegar para a pagina Visualizacédo da
INF correspondente.

O utilizador pode efetuar uma pesquisa baseada em critérios de filtragem especificos inserindo o
valor pertinente no campo de texto sob o elemento da INF em causa (coluna).

Como se mostra na captura de ecra, os critérios do filtro de pesquisa possiveis séo:
1. NUumero da autorizacao/declaracao

2. Tipo de autorizacéo

3. Data de criagdo

4. EORI do titular da autorizacéo

5. Nome do titular da autorizacdo

6. Numero INF

7. Estado

8. Data de tratamento

Por exemplo, se o utilizador inserir «IP IM/EX041FRIPOFR12251-2017-XYZW42» na coluna

«Numero INF», a aplicacdo deve apresentar a INF correspondente a esse critério (ver ecra
seguinte)
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Precessing Date ¢

n Numero da autorizac&o/declaracao
Esta disponivel um campo de texto para digitar o niumero da autorizagdo ou declaracdo que

procura.

o Tipo de autorizacao

O menu suspenso fornece os tipos de autorizacao que estéo disponiveis no sistema INF-SP a fim
de filtrar os resultados por uma selegéo.

Data de criagcéo

O selecionador de datas permite escolher uma data especifica e filtrar os resultados da pesquisa
por esta data.

Ordenacéo
As setas «para cima» e «para baixo» permitem ordenar os resultados da pesquisa por ordem

crescente ou decrescente.

Paginacéo
Selecione um nimero de resultados para serem apresentados mais ou menos resultados da
pesquisa no ecra.

Botédo Repor Filtros
Permite repor os critérios de pesquisa ja selecionados na pagina IU.

e

Nome do titular da autorizacao
Aqui, o utilizador pode visualizar e pesquisar com base no home do titular da autorizagéo.

Numero INF
Aqui, o utilizador pode visualizar e pesquisar com base no Namero INF.

E Estado

Aqui, o utilizador pode visualizar e filtrar com base no estado da INF.
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m Recarregar

Selecione o botdo «Recarregar» para recarregar os resultados da pesquisa.

o Exportar dados

Selecione o bot&do «Exportar dados» para exportar os resultados da pesquisa num ficheiro CSV.
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5.3. Os MEUS PEDIDOS DE INF

Quando o utilizador clica na ligacdo O meu pedido de INF do Menu, a aplicacdo apresenta uma
panoramica dos pedidos de INF criados pela estancia aduaneira com sesséo iniciada (numa
tabela com as capacidades de paginacdo/ordenacao abaixo apresentadas).

O utilizador pode clicar num pedido de INF (linha da tabela) a fim de navegar para a pagina do
pedido de INF correspondente.

= European Commission > DG TAXUD > Dashboard > My INF Requests

# Dasocant s f Rocepton . — - - [«

_ oy N Requests () o o o ° e o o | e | o |

oy DataTime of Recaption ‘Submission Reference Mumber & Aasporisation | Declaration Wumbe § Authorization Typs Hoh EORI Hoh Wame W Request Status § °|ur Raquast Status
‘Searchfor F
b Rt
My Tasks

My Notfeations

£ e o
g

pr—

Por exemplo, o utilizador pode inserir «19AT000000000001» na coluna «Numero de referéncia
do envio» e a aplicacdo deve apresentar o pedido de INF correspondente a este critério (ver ecra
seguinte):

Date/Time of Reception & once Number Authorisalion / Declaration Numbes 3 Auhorzabion Typs HoA EORI Hoa Name NF Roquest Status 2

Como se mostra na captura de ecra supra, as colunas/critérios de pesquisa sao 0s seguintes:
1. Data/hora de rececao

2.Tipo de pedido

3. Numero de referéncia do envio

4. Numero da autorizagao/declaracao

5. Tipo de autorizagéo

6. EORI do titular da autorizagéo

7.Nome do titular da autorizacdo

8. Estado do pedido de INF

As colunas séo explicitadas na numeracao/anotagdo na primeira pagina IU e também séo a
seguir descritas.

o Data/hora de rececéo
Aqui, mostra-se a data e a hora a que o pedido de INF foi recebido pela aplicagéo INF-SP.
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Tipo de pedido
O tipo de pedido (pedido de INF da seccao A ou da seccéo B).

e

Numero de referéncia do envio
A coluna indica o niumero de referéncia do envio deste pedido de INF.

Numero da autorizac&o/declaracéo
A coluna indica o nUmero de autorizacdo ou de declaracao obtido pela INF a partir deste pedido
de INF.

Tipo de autorizacéo
A coluna permite que o utilizador selecione a partir do menu suspenso um tipo de autorizagéo
para filtrar os resultados.

EORI do titular da autorizagcéo
A coluna indica o numero EORI do titular da autorizacdo e permite que o utilizador pesquise com
base num nimero EORI especifico.

e

Nome do titular da autorizacéo
A coluna indica o nome do titular da autorizacdo e permite que o utilizador pesquise com base
num nome especifico.

Estado do pedido de INF
A coluna indica o estado atual do pedido de INF em causa. O utilizador pode selecionar um valor
relativo ao estado para pesquisar a partir de um menu suspenso.

Recarregar
Selecione o botéo para recarregar os resultados da pesquisa.

Exportar dados
Selecione o bot&o para exportar os resultados da pesquisa num ficheiro CSV na sua estacédo de
trabalho local.

Repor filtros
Selecione o botdo para repor os critérios de pesquisa atuais.
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5.4. AS MINHAS TAREFAS

Quando o utilizador clica na ligagdo As minhas tarefas do Menu, a aplicagdo mostra uma
panoramica das tarefas para a estancia aduaneira com sessao iniciada (numa tabela com as
capacidades de paginacao/ordenacao a seguir apresentadas).

O utilizador pode clicar numa tarefa (linha da tabela) a fim de navegar para a pagina Visualizacédo
da tarefa em causa.

Relead Expot Data  Reset Fiters

F N or SE0 Aubodustion Humber Auhorisatisn Type Task Type
s @ a 3 o o [ Lo [
f,.,“..u,_n Creation Date * INF Number o SRN 5 Authorisation Mumber 3 Authorisation Type & Task Type Task Done 3
mo

Por exemplo, o utilizador pode inserir «k18AT000000000031» na coluna «Numero INF ou NRE» e
a aplicacdo deve apresentar a tarefa correspondente ao NRE inserido (ver ecra seguinte)

- oo [
18ATO00000000031
m o

Como se mostra na captura de ecra supra, as colunas/critérios de pesquisa sao 0s seguintes:

1. Data de criagéo
2.Numero INF ou NRE

3. Numero da autorizacao
4. Tipo de autorizacao

5. Tipo de tarefa

6. Tarefa efetuada

As colunas séo explicitadas na numeracao/anotacdo na primeira pagina IU e também séo a
seguir descritas.

n Data de criagcéo

A data em que a tarefa foi criada.
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Numero INF ou NRE
A coluna indica o Numero INF, se tiver sido atribuido, ou o numero de referéncia do envio (NRE).

Numero da autorizacéo
A coluna indica 0 numero de autorizacao de cada tarefa. O utilizador pode pesquisar com base
num numero de autorizacao especifico.

Tipo de autorizagcéo
O utilizador pode selecionar, a partir de um menu suspenso, um tipo de autorizacao especifico
para basear a sua pesquisa.

Tipo de tarefa
O utilizador pode selecionar, a partir de um menu suspenso, um tipo de tarefa especifico para
basear a sua pesquisa.

Tarefa efetuada
O utilizador pode selecionar se a tarefa foi concluida ou néo.

Recarregar
Selecione o botéo caso necessite de recarregar os resultados da pesquisa.

Exportar dados
Selecione 0 botdo caso necessite de exportar os resultados da pesquisa hum ficheiro CSV na
sua estacéo de trabalho local.

o Repor filtros

Selecione o botao para repor os critérios de pesquisa atuais.
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5.5. AsS MINHAS NOTIFICACOES

Quando o utilizador clica na ligagéo As minhas notificacbes do Menu, a aplicagéo apresenta uma
panoramica das notificagdes para a estancia aduaneira com sesséo iniciada (numa tabela com
as capacidades de paginacao/ordenacao a seguir apresentadas).

O utilizador pode clicar numa notificacdo (linha da tabela) a fim de navegar para a pagina
Visualizacdo da notificacdo em causa.

Reload Export Data Reset Fiters
P o Notiécation Type
F Number o SRN Autthorisation Number Ahodisaton Type
s @) 8 o o [
Creation Date * oc'""“" Date INF Mumber o SRN & Autharisation Number & Notification Type &
02/052018 2017XY2W42 1P IM/EX

1P IM/EX

02/08/2018

Por exemplo, o utilizador pode inserir «18AT000000000031» na coluna «Numero INF ou NRE» e
a aplicacdo deve apresentar a lista das notificacdes correspondente ao NRE inserido (ver ecrd
seguinte):

"
Creation Date * INF Number or SRN % Authorisation Number & Motification Type &
Request Type 18ATO00000000031 Authorisation Type
02/05/2018 Request (section A) 18AT000000000031 BEIPOBE 2125-2017-XYZW42 1P EX/M Submission Reference Number
02/05/2018 Request (section A) 18AT000000000031 BEIPOBE12125-2017-XYZW42 P EX/M Complete INF Creation Request

Como se mostra na captura de ecra, os critérios do filtro de pesquisa possiveis séo:

1. Data de criacéo
2.Numero INF ou NRE

3. NUumero da autorizacao
4. Tipo de notificacéo

As colunas séo explicitadas na numeracao/anotacdo na primeira pagina IU e também séo a
seguir descritas.
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Data de criacéo
A data em que a notifica¢ao foi criada.

Tipo de pedido
O tipo de pedido deste Pedido de INF.

NUumero INF ou NRE
A coluna indica o Numero INF, se tiver sido atribuido, ou o niumero de referéncia do envio (NRE).

Numero da autorizacéo
A coluna indica o numero de autorizagdo de cada tarefa. O utilizador pode pesquisar com base
num numero de autorizacao especifico.

Tipo de autorizacéo
O utilizador pode selecionar, a partir de um menu suspenso, um tipo de autorizacdo especifico
para basear a sua pesquisa.

Tipo de notificacao
A coluna indica o tipo de notificacdo. O utilizador pode selecionar, a partir de um menu suspenso,
um valor a filtrar pelos resultados da pesquisa.

Recarregar
Selecione o botéo caso necessite de recarregar os resultados da pesquisa.

Exportar dados
Selecione 0 botdo caso necessite de exportar os resultados da pesquisa num ficheiro CSV na
sua estacédo de trabalho local.

o Repor filtros

Selecione o botao para repor os critérios de pesquisa atuais.
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6. INSERIR PEDIDO DE INF (SECCAO A)

O utilizador deve clicar na ligacéo Inserir pedido de INF (Seccédo A) do Menu para inserir um
«Pedido de INF (Secc¢éo A)», preenchendo o formulario seguinte:

Fum g ()
INF Gt Rogert(Secion
[ (oo o
R : |
[P — 1 - [ Y-
ra—— . |
[| J———
[T |
[ L—

[T |

Holdar Address (E0RT) Represeratve Addass

ot et )
al e
Ut CSV o Bt Dowssad Tt Beten
Gonds Covered by v e ' |
Goods Covered by the INF @ oot
s cosstyne 1 () .
e o
[o—— —r— Vin oGt ey of Prcesiog acrons

Pncested Pt Comty o 1 () by the INF

[—— et P s Gyl procesed P Voo Precesed s b s of e i acons

e
Q Q-
e

n Lingua do formulario

Selecione a partir do menu suspenso uma lingua a utilizar como lingua do formulario de pedido
de INF.

Estancia aduaneira de controlo
A estancia aduaneira atual que da inicio ao pedido de criagéo da INF. (campo so6 de leitura).

NUumero da autorizacdo OU da declaracéao
Selecione através do botdo de radio se o nUmero a importar no campo em baixo serd um nimero
de autorizagdo ou um numero de declaracao.
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n Numero da autorizac&o/declaracéo
Digite o numero tal como selecionado no campo do botdo de radio supra.

o Identificacao do titular (EORI)

Quando o numero da autorizacao € inserido, o sistema vai pré-preencher, com base neste
namero, as informacgdes do titular. Caso o numero da autorizagdo ndo se encontre no sistema
CDMS externo, o utilizador deve preencher as informa¢des do EORI manualmente.

o Grupo de dados (EORI) do endereco do titular

Quando € inserido o numero de autorizagdo, 0 sistema vai pré-preencher, com base neste
namero, as informacgdes do titular. Caso o niumero da autorizagdo ndo se encontre no sistema
CDMS externo, o utilizador deve preencher as informagdes manualmente.

ﬂ Data de envio

Escolha através do selecionador de datas a data efetiva do pedido de INF.

W
Submission Date

| h1/06/2018

{ June ﬂ EZ'Eﬂ »

i7 1B 19 20 Fal 1z 3

2 25 26 7 28 29 a0

o Tipo de autorizacéo

Quando € inserido o nimero da autorizacao, o sistema vai pré-preencher o valor ou fornecer os
valores respetivos a selecionar pelo utilizador. No segundo caso, selecione o valor a partir do
menu suspenso.

o Identificacdo do representante (EORI)

Quando é inserido o numero da autorizagdo, 0 sistema vai pré-preencher, com base neste
namero, as informacgdes do representante. Caso o0 nimero da autoriza¢do nao se encontre no
sistema CDMS externo, o utilizador deve preencher as informag¢des do EORI manualmente.
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o Endereco do representante

Quando é inserido o numero da autorizagdo, 0 sistema vai pré-preencher, com base neste
namero, as informacgdes do representante. Caso o nimero da autorizagdo ndo se encontre no
sistema CDMS externo, o utilizador deve preencher as informacdes do EORI manualmente.

o Observacdes gerais
Campo de texto livre (facultativo).

@ Mercadorias abrangidas pela INF

Quadro que mostra a lista da INF - Mercadorias criada. Apés a criagdo de uma INF - Mercadoria
(clicando no botéo «Adicionar» e preenchendo a janela modal Adicionar mercadoria abrangida
pela INF), a mercadoria recém-criada sera mostrada nesta sec¢ao:

Goods Covered by the INF

sy +

Valus of Goods:

O utilizador poderéa «Editar» ou «Eliminar» a INF - Mercadoria declarada.

E Botdo Quantidades de Mercadorias
Selecione o botao para visualizar um relatorio com todos os cédigos das mercadorias disponiveis
e as respetivas quantidades para o nimero de autorizagao importado para o formulario.

0 Botdo Carregar ficheiro CSV

Selecione o botdo de acdo para carregar um ficheiro CSV que esteja armazenado na sua
estacdo de trabalho local. O ficheiro CSV deve ser o modelo de mercadorias para que o sistema
0 aceite.

a Botdo Descarregar modelo
Selecione o botdo de acdo para descarregar o modelo de carregamento multiplo de mercadorias.
O ficheiro Excel sera guardado na sua estacdo de trabalho local.

ﬁ Botdo Adicionar mercadorias
Selecione o0 botdo de agdo para adicionar uma Unica mercadoria. Depois da selecdo, €&
apresentada uma janela instantanea «Adicionar mercadorias abrangidas pela INF».

ﬁ Produtos transformados abrangidos pela INF
Quadro que mostra a lista da INF - Produtos criada. ApGs a criacdo de uma INF - Produto
(clicando no botéo «Adicionar» e preenchendo a janela modal Adicionar produto transformado
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abrangido pela INF), o produto recém-criado sera mostrado nesta seccao:

acessed Products Covered by the INF

Processed Produsts Covered by the INF () m

Commedity Code Desssiption o Processed Pradcts Quaniity of Processed Products Valus of Processed Products: ACTIONS

P FSp— Fre—— mnR [ e[ e
O utilizador poderé «Editar» ou «Eliminar» a INF - Produto declarada.

o Botao Enviar

Selecione «Enviar» para prosseguir com o pedido de INF.

ﬁ Cancelar

Selecione cancelar para cancelar todas as entradas do formulario.
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6.1. ADICIONAR MERCADORIAS ABRANGIDAS PELA INF

Quando o utilizador clica no bot&o Adicionar no ecra Inserir pedido de INF (Seccédo A), abre-se a
seguinte janela instantanea onde pode especificar e declarar mercadorias:

Equnalent Goods Indicator

Add Goods Covered by the INF

Equivalent Commodit, Cod!o o
4 v Equivalent Goods @ renoonds

commodity Cooe”
Commercial Qualty and Tochnical Chasacteristics ({EJ). .

ity 31 Tachnical Charsctanstics of Equivaknt Gaods”
s

Identification of Goads o

0antinCation of Gonds™

Antidumping ° i

~ Mon-Union Boods are subject to Antidumping, countervailing, safeguard duty or any additional duty resulting from 2 suspension of cancessions

Commadity Cods o
Description of Goods o .

- Descripts
v
Quantty of Gocss ([} ) vessursmens unit
- Quantity of Goods” it -
Value of Goods 0 o Currency

Particulars for Application of Commercial Policy Measures e

salectunit

Valueof Goods” Currency”

pplcation of Commescial Policy Measures
si2

& 3 particular

Cancel button Save button

n Indicador de mercadorias equivalentes
Selecione o botdo para mostrar/ocultar a secgdo «Mercadorias equivalentes» da janela
instantanea.

Cdédigo das mercadorias equivalentes
Insira 0 cAdigo das mercadorias equivalentes. O campo é mostrado quando a Indicacdo de
mercadorias equivalentes € ativada (campo obrigatorio).

Qualidade comercial e caracteristicas técnicas
Insira a descricdo da «Qualidade comercial e caracteristicas técnicas» das mercadorias
equivalentes. O campo é mostrado quando a Indicacdo de mercadorias equivalentes é ativada
(campo obrigatorio).
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o Identificacdo das mercadorias

Selecione a identificagdo das mercadorias a partir dos valores disponibilizados no menu
suspenso. O menu suspenso € mostrado quando a Indicacdo de mercadorias equivalentes €
ativada (campo obrigatorio).

o Anti-dumping

Marque/desmarque 0 campo para assinalar se a mercadoria equivalente esta sujeita a medidas
anti-dumping. A caixa de verificagdo € mostrada quando a Indicacdo de mercadorias
equivalentes é ativada.

o Cddigo das Mercadorias

Insira o Cdédigo das Mercadorias relativo a mercadoria em causa (campo obrigatério). A
aplicacao disponibiliza uma funcionalidade de preenchimento automéatico (ou seja, aparece uma
lista suspensa com os valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (apés o primeiro
digito).

o Designacao das mercadorias

Insira a designacdo das mercadorias (campo obrigatério). A aplicacdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com 0s
valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (ap06s o terceiro caréater).

H Quantidade de mercadorias
Insira a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatorio).

o Unidade de medida

Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da Quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

ﬂ Valor das mercadorias
Insira o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

m Moeda

Selecione uma moeda a partir do menu suspenso. O euro € o valor por defeito fornecido pelo
sistema. Valor das mercadorias.

E Elementos para aplicagcdo de medidas de politica comercial
Fornecga os elementos necessarios para aplicacdo de medidas de politica comercial nas varias
linhas do campo de texto.
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E Botdo Cancelar

Clique no botéo para cancelar a entrada toda.

0 Botao Guardar

Clique no botédo para guardar a INF - Mercadoria inserida. A INF - Mercadoria declarada sera
mostrada no ecra Inserir pedido de INF (Seccdo A), na seccado INF - Mercadorias.
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6.2. ADICIONAR PRODUTO TRANSFORMADO ABRANGIDO PELA INF

Quando o utilizador clica no botdo Adicionar INF - Produto do ecrd Inserir_pedido de INF
(Seccéo A), abre-se a janela modal seguinte, onde pode criar uma INF - Produto:

Add Processed Product Covered by the INF X
Commadity Code °~
| commaniy cose”
Description of Goods °\
| pescription of Goods”
~ s
Quantity of Goods °\ /e Measurement Unit
+ & -
Quantity of Goads Neasurement Unit’ e
Selectunit + /° ¢
Value of Goods n uneney
~ Value of Goods* Currency —

Particulars for Application of Commercial Policy Measures o
~ Particulars for Applicatian of Commercial Palicy Measures

"~ please provide a particular

cancel (BN

Cancel button Save button

o Codigo das Mercadorias

Insira aqui o Cdédigo das Mercadorias (campo obrigatério). A aplicacdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com 0s
valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (ap6s o primeiro digito).

Designacao das mercadorias
Insira aqui a designagéo das mercadorias (campo obrigatorio).

B Quantidade de mercadorias
Insira aqui a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

n Valor das mercadorias
Insira aqui o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

o Unidade de medida

Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da Quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

B Moeda

Selecione a partir do menu suspenso a moeda para o Valor das mercadorias (outra moeda)
indicado. O euro é o valor por defeito fornecido pelo sistema.
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Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial
Adicione aqui os elementos necessérios para aplicacdo de medidas de politica comercial nas
vérias linhas do campo de texto.

E Botdo Cancelar

Clique no bot&o para cancelar a entrada.

E Botdo Guardar

Clique no bot&o para guardar a INF - Produto inserida. A INF - Produto criada sera mostrada no
ecrd Inserir pedido de INF (Seccéo A), na secc¢ao INF - Produtos.
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Quando o utilizador vai definir as mercadorias para o Pedido de INF, pode selecionar o botéo de
acao «Quantidades de mercadorias» visivel na pagina Inserir pedido de INF (Seccéo A).

Depois de clicar no botéo, a aplicacédo apresenta uma janela instantanea que mostra, em formato
de relatorio, todas as quantidades restantes, por Codigo das Mercadorias, referentes a essa

autorizacao.

A janela instantanea é a seguinte:

Remaining Goods quantities as per the authorisation

Commodity Code 0\

[~
~ Commodity Code

400280
4002
400270
400291
85423190
85423211
8542
85423111
85423219

85423231

Remaining Quantity
123 Number of items
123 Percent

123 Number of items
110 Kilogram

123 Kilogram

123 Kilogram

123 Number

123 Kilogram

123 Kilogram

123 Kilogram

Remaining Quantity

Cdédigo das Mercadorias

O cdbdigo NC tal como extraido do sistema CDMS externo para este numero de autorizagao.

Quantidade restante

° Close

Em relacdo a cada Cddigo das Mercadorias especifico, a quantidade restante que fica e pode ser

declarada no ambito do pedido de INF é aqui visivel juntamente com a sua unidade de medida.

Fechar

Selecione o botédo de acao para fechar a janela instantanea.
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6.4. CARREGAMENTO MULTIPLO DE MERCADORIAS

Quando esta na pagina Inserir pedido de INF, o utilizador pode selecionar o botdo de acdo
«Descarregar modelo» a partir da grelha das mercadorias abrangidas pela INF.

A selecéo do botdo descarrega um modelo de ficheiro Excel na estacao de trabalho do utilizador.
O modelo contém certas colunas e folhas fixas que ajudam o utilizador a efetuar um
carregamento multiplo de mercadorias para o pedido de INF.

O modelo de ficheiro Excel é o seguinte:

Equient Goos

Commodiy Code Desciplion of Goods Cuanity o Gocels Value of Gaods Pansculars or Appiation of Commarcial Policy Measurss

Cammadiy Cod Beseripton Ot Boods Gty of Boods Vaiue of Gosds
s ' s

Nota importante: O modelo de ficheiro Excel contém quatro folhas diferentes. A primeira contém
informagdes importantes sobre o seu correto preenchimento. A segunda folha contém o modelo
propriamente dito, como se vé acima, a terceira contém o botdo de funcdo que permitird
converter o modelo Excel num ficheiro CSV, que é o formato aceitavel para carregamento na
aplicacdo INF-SP. Por ultimo, a quarta folha contém todos os dados de referéncia utilizados pelo
modelo e pode ser ignorada pelo utilizador.

n Cdédigo das Mercadorias
Digite aqui o Codigo das Mercadorias relativo a cada mercadoria a importar no formulario de
pedido. Nota: As colunas com a letra < M > sdo de preenchimento obrigatério.

o Designacéo das mercadorias
Digite aqui a designacao de cada mercadoria por linha.

E Quantidade de mercadorias
Digite a quantidade na coluna «Quantidade de mercadorias» e selecione a unidade de medida a
partir da coluna «Unidade de medida», que apresenta uma lista dos valores disponiveis.

n Valor das mercadorias
Digite aqui o valor de cada mercadoria declarada.
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a Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial
Digite aqui quaisquer elementos relativos a cada mercadoria. Nota: As colunas com aletra< O >
séo de preenchimento facultativo.

ﬂ Mercadorias equivalentes
Caso existam mercadorias equivalentes, preencha as trés colunas por cada mercadoria
declarada. O preenchimento das mercadorias equivalentes € facultativo.
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Quando esté na péagina Inserir pedido de INF (Secc¢édo A), o utilizador pode selecionar o botédo de

acao «Descarregar modelo» da grelha de produtos transformados abrangidos pela INF.

A selecéo do botdo descarrega um modelo de ficheiro Excel na estacdo de trabalho do utilizador.
O modelo contém certas colunas e folhas fixas que ajudam o utilizador a efetuar um

carregamento multiplo de produtos para o pedido de INF.

O modelo de ficheiro Excel é o seguinte:

Commaodity Code

\
Commodity Code
<M >

Description of Processed Products

Description of Processed Products

Quantity of Processed Products

\
Quantity of Processed Products
<M>

Value of Processed Products

Value of Processed Products
<M>

Particulars for Application of Commercial Policy Measures

Order Combined
number| Nomenclature Code

Text

[an..512]

Goods Quantity Measure Unit
<M> <M>
[n..16,6] [CL unit]

Amount Value Amount Currency
<M> <M>
[n..16.2] [GL Currency]

[an.$12)

Nota importante: O modelo de ficheiro Excel contém quatro folhas diferentes. A primeira contém
informagBes importantes sobre o seu correto preenchimento. A segunda folha contém o modelo
propriamente dito, como se vé acima, a terceira contém o botdo de funcdo que permitird
converter o modelo Excel num ficheiro CSV, que é o formato aceitavel para carregamento na
aplicacdo INF-SP. Por ultimo, a quarta folha contém todos os dados de referéncia utilizados pelo
modelo e pode ser ignorada pelo utilizador.

Cdédigo das Mercadorias

Digite aqui o Cédigo das Mercadorias relativo a cada produto a importar no formulario de pedido.
Nota: As colunas com a letra < M > séo de preenchimento obrigatdrio.

Designhacéao dos produtos transformados

Digite aqui a designacao de cada produto por linha.

Quantidade de produtos transformados

Digite a quantidade na coluna «Quantidade de mercadorias» e selecione a unidade de medida a

partir da coluna «Unidade de medida», que apresenta uma lista dos valores disponiveis.
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n Valor dos produtos transformados

Digite aqui o valor de cada produto declarado e selecione a moeda a partir da coluna «Moeda»,
que contém uma lista dos valores disponiveis.

E Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial

Digite aqui quaisquer elementos relativos a cada produto. Nota: As colunas com a letra < O >
sdo de preenchimento facultativo.

Data: 23/1/2020



Ajuda em linha da aplicagdo INF-SP - Fichas de informac&o (INF) para Regimes Especiais no dmbito do CAU 64

7. INSERIR PEDIDO DE INF (SECCAO B)

O utilizador deve clicar na ligacdo Inserir pedido de INF (Seccéo B) do Menu a fim de inserir um
«Pedido de INF (Secc¢éo B)», preenchendo o formulario seguinte:

Sam button Cancel blten

R P =EE
S
1B st Gustoms e
ey
Supsoiog Custom 08 (@) 10 ocsin e
vzt s (@
-
o et v ()
Soestones o (@)
—~—
—— Vv e o VB
[r———
s e B et ) [ + ]
s e (@)
et commaycie [——— cumtty o oot - rchns

A3 buion

Tipo de pedido
Selecione o tipo de pedido a partir do menu suspenso (campo obrigatorio)

Estancia aduaneira de controlo

Insira a estancia aduaneira de controlo (campo obrigatério). A aplicagéo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com 0s
valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (ap0s o terceiro carater).

Numero da autorizacéo
Insira 0 nUmero da autorizagdo (campo obrigatorio).

Data de envio da INF
Selecione a data de envio da INF (campo obrigatério).

Estancia aduaneira responsavel
Campo s6 de leitura que mostra a estancia aduaneira responsavel.
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Tipo de autorizagcéo
Campo s6 de leitura que mostra o tipo de autorizacao.

Botdo Guardar
Clique no botdo «Guardar» para guardar o pedido de INF (seccédo B).

Botdo Cancelar
Clique no botédo «Cancelar» para cancelar os dados do pedido de INF anteriormente inseridos
(seccéao B).

Descricdo das observacdes gerais
Insira a descricdo das observacdes gerais.

Lingua das observacdes gerais
Selecione a partir do menu suspenso a lingua da descri¢cdo das observacgdes gerais
anteriormente inserida

Mercadorias ou Produtos
Selecione do menu suspenso se vai ser criada uma mercadoria ou um produto.

Numero de referéncia
Insira o nimero de referéncia do movimento (campo obrigatorio).

Botdo Adicionar
Clique no botéo para criar uma INF - Mercadoria ou Produto. A janela modal da INF -

Mercadorias é descrita na sec¢do: Adicdo da mercadoria para a qual a INF é pedida. A janela
modal da INF - Produtos é descrita na seccdo: Produto transformado para o qual a INF é pedida.
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7.1. ADICAO DA MERCADORIA PARA A QUAL A INF E PEDIDA

Quando o utilizador clica no botdo «Adicionar INF - Mercadoria» do ecra Inserir pedido de INF
(Seccéo B), abre-se a seguinte janela modal onde pode criar uma INF - Mercadoria:

Commdity Cods q Goods Item For Which INF Is Requested X
\ Commodity Code™
™~
Description of Goods n
N «
~
~| Deserietion of Goods -
™~
Quantity of Goods a Measurement Unit
e * * g
Quantity of Goods Measurement Unit /
AN Select unit Y
Currency
Value of Goods o\ Value of Goods™ currency” ’°
L
b Euro s L
o - |

2 ©

Cancel Save

o Codigo das Mercadorias

Insira o Cddigo das Mercadorias (campo obrigatorio). A aplicacdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com o0s
valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (ap6s o primeiro digito).

Designacao das mercadorias
Insira a designagéo das mercadorias (campo obrigatério).

Quantidade de mercadorias
Insira aqui a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

n Valor das mercadorias
Insira aqui o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

o Unidade de medida

Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida para a quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

E Moeda

Selecione a partir do menu suspenso a moeda para o valor das mercadorias indicado. O euro é a
moeda por defeito fornecida pelo sistema.
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ﬂ Cancelar

Clique no botéo para guardar a INF - Mercadoria.

o Guardar

Clique no botéo para guardar a INF - Mercadoria.
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7.2. PRODUTOS TRANSFORMADOS PARA OS QUAIS E REQUERIDO

Quando o utilizador clica no botdo «Adicionar INF - Produto» do ecra Inserir pedido de INF
(Seccéo B), abre-se a seguinte janela modal onde pode criar uma INF - Produto:

Processed Products For Which INF Is Requested X
Commadiy Code o
N Commogity Coge™
™~
Description of Goods e\
.| Descrition of Goods

~ siz

~
[/ —
Quantity of Goods * 4 ~
Quantity of Goods Measurement Unit - ~
Select unit s |7
Value of Goods e Value of Goods™ Currency ° Currency
N Euro s A
ol
AN

¢ o

Cancel Save

o Codigo das Mercadorias

Insira aqui o Cdédigo das Mercadorias (campo obrigatorio). A aplicacdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automético (aparece uma lista suspensa com o0s valores
possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (apds o primeiro digito).

Designacéo das mercadorias
Insira aqui a designagéo das mercadorias (campo obrigatorio).

Quantidade de mercadorias
Insira aqui a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

Unidade de medida
Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida para a quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

Valor das mercadorias
Insira aqui o valor das mercadorias (valor numeérico - campo obrigatério).

o Moeda

Selecione uma moeda a partir da lista de valores do menu suspenso. O euro é o valor por defeito
fornecido pela aplicagéo e € editavel.
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ﬂ Cancelar

Clique no botéo para cancelar os dados dos produtos anteriormente inseridos.

o Guardar

Clique no botéo para guardar a INF - Produto.
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Quando o utilizador vai definir as mercadorias para o Pedido de INF, pode selecionar o botdo de

acdo «Quantidades de mercadorias» visivel na pagina Inserir pedido de INF (Seccao A).

Depois de clicar no botéo, a aplicacdo apresenta uma janela instantanea que mostra, em formato
de relatorio, todas as quantidades restantes, por Codigo das Mercadorias, referentes a essa

autorizagao.

A janela instanténea é a seguinte:

Remaining Goods quantities as per the authorisation

Commodity Code °\

™~ Commodity Code
400280

4002

400270

400291
85423190
85423211

8542

85423111
85423219

85423231

@) o iy

Remaining Quantity
123 Number of items
123 Percent

123 Number of items
110 Kilogram

123 Kilogram

123 Kilogram

123 Number

123 Kilogram

123 Kilogram

122 Kilogram

Cdédigo das Mercadorias

O cdbdigo NC tal como extraido do sistema CDMS externo para este numero de autorizagao.

Quantidade restante

Q-

Em relacdo a cada Cddigo das Mercadorias especifico, a quantidade restante que fica e pode ser
declarada no ambito do pedido de INF é aqui visivel juntamente com a sua unidade de medida.

Fechar

Selecione o botdo de acéo para fechar a janela instantanea.
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7.4. CARREGAMENTO MULTIPLO DE MERCADORIAS

Quando esté na pagina Inserir pedido de INF (Seccédo B), o utilizador pode selecionar o botdo de

acao «Descarregar modelo» a partir da grelha das mercadorias abrangidas pela INF.

A selecéo do botdo descarrega um modelo de ficheiro Excel na estacao de trabalho do utilizador.
O modelo contém certas colunas e folhas fixas que ajudam o utilizador a efetuar um

carregamento multiplo de mercadorias para o pedido de INF.

O modelo de ficheiro Excel é o seguinte:

- Equralent Goois
Cammodty Code Description of Goods Boanty of Cole ValeofGoods  paeu Jars e Appication of Cammereial | Pelicy Measures

Mo Unien Geods are sublect to Antl-

Homandiature any
s s susgamsion of concassions
<M>

ot o Unin Goods arw sublect 10 Ant-Dumgen
coumery; uar suty or amy

damtfcation of Goods
<m>

TBanifcton of Gesds Code
<m>

L

Nota importante: O modelo de ficheiro Excel contém quatro folhas diferentes. A primeira contém
informagdes importantes sobre o seu correto preenchimento. A segunda folha contém o modelo
propriamente dito, como se vé acima, a terceira contém o botdo de funcdo que permitird
converter o modelo Excel num ficheiro CSV, que é o formato aceitavel para carregamento na
aplicacdo INF-SP. Por ultimo, a quarta folha contém todos os dados de referéncia utilizados pelo

modelo e pode ser ignorada pelo utilizador.

Cdédigo das Mercadorias

Digite aqui o Codigo das Mercadorias relativo a cada mercadoria a importar no formulario de

pedido. Nota: As colunas com a letra < M > séo de preenchimento obrigatoério.

o Designacao das mercadorias
Digite aqui a designacao de cada mercadoria por linha.

Quantidade de mercadorias

Digite a quantidade na coluna «Quantidade de mercadorias» e selecione a unidade de medida a

partir da coluna «Unidade de medida», que apresenta uma lista dos valores disponiveis.

n Valor das mercadorias
Digite aqui o valor de cada mercadoria declarada.

Data: 23/1/2020




Ajuda em linha da aplicagdo INF-SP - Fichas de informac&o (INF) para Regimes Especiais no dmbito do CAU 72

a Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial
Digite aqui quaisquer elementos relativos a cada mercadoria. Nota: As colunas com aletra< O >
séo de preenchimento facultativo.

ﬂ Mercadorias equivalentes
Caso existam mercadorias equivalentes, preencha as trés colunas por cada mercadoria
declarada. O preenchimento das mercadorias equivalentes € facultativo.
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7.5. CARREGAMENTO MULTIPLO DE PRODUTOS

Quando esté na pagina Inserir pedido de INF (Seccédo B), o utilizador pode selecionar o botdo de
acao «Descarregar modelo» da grelha de produtos transformados abrangidos pela INF.

A selecéo do botdo descarrega um modelo de ficheiro Excel na estacao de trabalho do utilizador.
O modelo contém certas colunas e folhas fixas que ajudam o utilizador a efetuar um

carregamento multiplo de produtos para o pedido de INF.

O modelo de ficheiro Excel é o seguinte:

Commodity Code

\
Commedity Code
<M>

Description of Processed Products

Description of Processed Products

Quantity of Pracessed Products

\
Quantity of Processed Products.
<

Value of Processed Products

Value of Processed Products

Particulars for Application of Commercial Policy Measures

Particulars for Application of Commercial Policy
Measures
<0>

Order Combined
number| Nomenclature Code

Text

(an..512)

Measure Unit
<M>
[CL Unit)

Goods Quantity

[n.16,6]

Amount Value
<M>
[n.16,2]

Amount Currency
<M>

[CL Currency]

[an..512]

Nota importante: O modelo de ficheiro Excel contém quatro folhas diferentes. A primeira contém
informagBes importantes sobre o seu correto preenchimento. A segunda folha contém o modelo
propriamente dito, como se vé acima, a terceira contém o botdo de funcdo que permitira
converter o modelo Excel num ficheiro CSV, que é o formato aceitavel para carregamento na
aplicacdo INF-SP. Por ultimo, a quarta folha contém todos os dados de referéncia utilizados pelo
modelo e pode ser ignorada pelo utilizador.

Cdédigo das Mercadorias

Digite aqui o Cédigo das Mercadorias relativo a cada produto a importar no formulario de pedido.
Nota: As colunas com a letra < M > séo de preenchimento obrigatdrio.

Designacéao dos produtos transformados

Digite aqui a designacao de cada produto por linha.

Quantidade de produtos transformados

Digite a quantidade na coluna «Quantidade de mercadorias» e selecione a unidade de medida a
partir da coluna «Unidade de medida», que apresenta uma lista dos valores disponiveis.
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n Valor dos produtos transformados

Digite aqui o valor de cada produto declarado e selecione a moeda a partir da coluna «Moeda»,
que contém uma lista dos valores disponiveis.

E Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial

Digite aqui quaisquer elementos relativos a cada produto. Nota: As colunas com a letra < O >
sdo de preenchimento facultativo.
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8. INSERIR INF

O utilizador deve clicar na ligacdo Inserir INF do Menu de navegacao a fim de inserir uma «INF»,
preenchendo o formulério seguinte:

=\ TAXATION AND CUSTOMS UNION 5 ‘ @_‘ ®

JIw—Y Q-
-] B -]
et " §
-0
e - |
[ —
I Y——
SRS o P S——
| @
= = Em
- I Y———
[ aed Prodact — P ———
° === - (9
LT

n Lingua do formulario

Selecione a partir do menu suspenso uma lingua a utilizar como lingua do formulario da INF.

Estancia aduaneira de controlo
Insira a esténcia aduaneira de controlo (campo obrigatorio). A aplicagdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com 0S
valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (ap0os o terceiro carater).

Botdo de radio Numero de autorizacao/declaracéo
Selecione através do bot&o de radio se o nimero a importar no campo em baixo € um nimero de
autorizagcdo ou um numero de declaracao.

n Numero da autorizacdo/declaracao
Digite aqui 0 numero consoante a sele¢céo do bot&o de radio.
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o Identificacéo do titular (EORI)

Quando o numero da autorizagdo é inserido, 0 sistema vai pré-preencher, com base neste
namero, as informacgdes do titular. Caso o numero da autorizagdo ndo se encontre no sistema
CDMS externo, o utilizador deve preencher as informa¢des do EORI manualmente.

B Nome do titular

Em caso de importacdo manual, insira aqui o nome do titular (campo obrigatério).

Rua e niimero

Em caso de importacdo manual, insira aqui a rua e o numero do titular (campo obrigatério).

a Pais do titular

Em caso de importacdo manual, insira aqui o pais do titular (campo obrigatério).

B Cdédigo postal do titular
Em caso de importacao manual, insira aqui o cédigo postal do titular (campo obrigatério).

m Localidade do titular

Em caso de importacdo manual, insira aqui a localidade do titular (campo obrigatorio).

o Data de envio

Selecione a partir do selecionador de datas a data efetiva do envio da INF.

Identificac@o do representante (EORI)
Quando é inserido o nimero de autorizacdo, a aplicacdo vai pré-preencher, com base neste
namero, as informacgdes do representante, caso estas existam no sistema CRS externo. Se nao
for encontrado, o utilizador deve preencher as informagdes manualmente.

Nome do representante
Em caso de importacdo manual, insira aqui 0 nome do representante.

m Rua e nimero do representante
Em caso de importacao manual, insira aqui a rua e o numero da porta do representante.

Pais do representante
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Em caso de importacdo manual, selecione do menu suspenso o pais do representante.

ﬁ Caodigo postal do representante
Em caso de importagdo manual, insira aqui o cddigo postal do representante.

ﬁ Localidade do representante
Em caso de importacdo manual, insira aqui a localidade do representante.

ﬁ Observacdes gerais
Preencha a descricdo relativa as observacdes gerais (campo obrigatorio).

@ Indicacéo de exportacdo antecipada

O valor do campo (assinalado/néo assinalado) depende do tipo de autorizacéo da INF e o valor é
extraido do sistema CDMS externo. Quando a caixa de verificacdo é assinalada, o campo
«Prazo» dela dependente ficara também visivel para o utilizador.

o Mercadorias abrangidas pela INF

Quadro que mostra a lista da INF - Mercadorias criada. Apés a criagdo de uma INF - Mercadoria
(clicando no botéo «Adicionar» e preenchendo a janela modal Adicionar mercadoria abrangida
pela INF), a mercadoria recém-criada sera mostrada nesta secgao:

Goods Item Covered by the INF

Goods Item Coverad by the INF ()

Use Equivalend Goads. N Code Type of Geods Guaniity of Gosds Value of Goods in ¢ Duties cale under Aricle 86(03) ACTIONS.

A entrada pode ser alterada pelas ac¢des «Editar» ou «Eliminar» a INF - Mercadoria criada.

o Produtos transformados abrangidos pela INF

Quadro que mostra a lista da INF - Produtos criada. ApOs a criacdo de uma INF - Produto
(clicando no botdoAdicionar INF - Produto e preenchendo a janela modal Adicionar produto
transformado abrangido pela INF), a mercadoria recém-criada sera mostrada nesta secc¢ao:

Processed Praducts Coverad by the INF () m

N Code Type of Goads Description of Processed Products Quansity of Pracessed products  Valueof b recessed Products Dunies caie under Articke 86(03) PriorExportationof Timewmit  ACTIONS

e et N . ExE=m
A entrada pode ser alterada pelas acdes «Editar» ou «Eliminar» a INF - Produto criada.

e Botdo Enviar

Clique no botdo para enviar a INF inserida. A aplicacdo guarda a INF e apresenta o ecra
Visualizar INF.
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a Botdo Cancelar

Clique no botéo para cancelar os dados da INF anteriormente inseridos.

a Botédo Quantidades de mercadorias
Selecione o botao para visualizar um relatorio com todos os cédigos das mercadorias disponiveis
e as respetivas quantidades para o numero de autorizacdo importado para o formulério.

a Botdo Carregar ficheiro CSV
Selecione o botédo de acéo para carregar um ficheiro CSV que esteja armazenado na sua
estacdo de trabalho local. O ficheiro CSV deve ser o modelo de mercadorias para que o sistema
0 aceite.

a Botdo Descarregar modelo
Selecione o botao de a¢ao para descarregar o modelo de carregamento multiplo de mercadorias.
O ficheiro Excel ser4 guardado na sua estacdo de trabalho local.

ﬁ Botdo Adicionar

Selecione o boté@o de agdo para adicionar uma Unica mercadoria. Depois da selecéo, é
apresentada uma janela instantanea «Adicionar mercadorias abrangidas pela INF».

ﬁ Botdo Descarregar modelo
Selecione o botdo de agéo para descarregar o modelo de carregamento multiplo de produtos. O
ficheiro Excel sera guardado na sua estacéo de trabalho local.

a Botao Carregar ficheiro CSV
Selecione o botdo de acéo para carregar um ficheiro CSV que esteja armazenado na sua
estacdo de trabalho local. O ficheiro CSV deve ser o modelo de mercadorias para que o sistema
0 aceite.

@ Botdo Adicionar

Selecione o botdo de agéo para adicionar um Unico produto. Depois da selecéo, é apresentada
uma janela instantanea «Adicionar produto transformado abrangido pela INF».
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8.1. ADICIONAR MERCADORIAS ABRANGIDAS PELA INF

Quando o utilizador clica no botdo Adicionar no ecré Inserir INF, abre-se a seguinte janela
instantanea onde pode especificar e declarar mercadorias:

Equivalent Goods Indicator

Add Goods Covered by the INF
Equvalent Commodity Cade ° it
* v Equivalent Goods @ Jualemooods
Commeodity Code”
Cormmercial Quakty and Tachnical Charactaristics °
Commercial Quaiity and TRChnical Charschanstics of EQUIVaKNT Goods”
s
ease provide 3 description
Identifcation of Gaods o
~igantification of Goods™
Mlldumulngo .
~ MorUnian Boos are subject to Antidumping, countervailing, safeguara duty or any sositions| duty resulting from 2 suspension of cancessions
Commodity Code e
~ Commadity Code™
Desciiption of Goods: o .
| —Descristion of Goods™
@2
Ouamllyﬂﬁwdso . ) ) GM“““"'“' Unit
~—- Quantity of Goods™ Measuremant Unit™ +
1 Selectunit s
Valus of Goods 0. . ) . ) oCu"mv
Value of Gonds Currency’ -
1 :
Particulars for Application of Commercial Policy Measures e .
~}- Particulars tor Appiication o Commereial Policy Weasures -
3
please provide a particular
e
o
Cancel button Save button

n Indicador de mercadorias equivalentes
Selecione o botdo para mostrar/ocultar a secgdo «Mercadorias equivalentes» da janela

instantanea.

Cddigo das mercadorias equivalentes
Insira 0 cAdigo das mercadorias equivalentes. O campo é mostrado quando a Indicacdo de
mercadorias equivalentes é ativada (campo obrigatorio).

Qualidade comercial e caracteristicas técnicas
Insira a descricdo da «Qualidade comercial e caracteristicas técnicas» das mercadorias
equivalentes. O campo é mostrado quando a Indicacdo de mercadorias equivalentes é ativada

(campo obrigatorio).
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o Identificacdo das mercadorias

Selecione a identificagdo das mercadorias a partir dos valores disponibilizados no menu
suspenso. O menu suspenso € mostrado quando a Indicacdo de mercadorias equivalentes é
ativada (campo obrigatorio).

o Anti-dumping

Marque/desmarque 0 campo para assinalar se a mercadoria equivalente esta sujeita a medidas
anti-dumping. A caixa de verificagdo € mostrada quando a Indicacdo de mercadorias
equivalentes é ativada.

o Cddigo das Mercadorias

Insira o Cdédigo das Mercadorias relativo a mercadoria em causa (campo obrigatério). A
aplicacao disponibiliza uma funcionalidade de preenchimento automéatico (ou seja, aparece uma
lista suspensa com os valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (apés o primeiro
digito).

o Designacao das mercadorias

Insira a designacdo das mercadorias (campo obrigatério). A aplicacdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com 0s
valores possiveis) enquanto o utilizador esta a digitar (ap06s o terceiro caréater).

H Quantidade de mercadorias
Insira a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatorio).

o Unidade de medida

Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da Quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

ﬂ Valor das mercadorias
Insira o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

m Moeda

Selecione uma moeda a partir do menu suspenso. O euro € o valor por defeito fornecido pelo
sistema. Valor das mercadorias.

E Elementos para aplicagcdo de medidas de politica comercial
Forneca os elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial nas varias linhas do
campo de texto.
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E Botdo Cancelar

Clique no botéo para cancelar a entrada toda.

0 Botao Guardar

Clique no botédo para guardar a INF - Mercadoria inserida. A INF - Mercadoria declarada sera
mostrada no ecra Inserir INF, na seccéo INF - Mercadorias.
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8.2 ADICIONAR PRODUTO TRANSFORMADO ABRANGIDO PELA INF

Quando o utilizador clica no botao Adicionar INF - Produto do ecra Inserir INF, abre-se a seguinte
janela modal onde pode declarar uma INF - Produto:

Add Processed Product Covered by the INF X
Commodity Code n
| commoniy cooe™
Description of Goods 0\
| Description of Goods™
- sz
Quantity of Goods /e Measurement Uit
-
* * ~
Quantity of Goods’ Measurement Unit’ -
Select unit s |7 /° o
Value of Goods n urrency

| value o Goods™ Currency e

Euro

Particulars for Application of Commercial Policy Measures °
T~ FParticulars for Applieation of Commercial Folicy Measures

I~ please provide a particular

a o

Cancel button Save button

o Cdédigo das Mercadorias

Insira aqui o Cdédigo das Mercadorias (campo obrigatorio). A aplicacdo disponibiliza uma
funcionalidade de preenchimento automatico (ou seja, aparece uma lista suspensa com 0s
valores possiveis) enquanto o utilizador esté a digitar (ap6s o primeiro digito).

Designacao das mercadorias
Insira aqui a designagéo das mercadorias (campo obrigatorio).

Quantidade de mercadorias
Insira aqui a quantidade de mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

n Valor das mercadorias
Insira aqui o valor das mercadorias (valor numérico - campo obrigatério).

o Unidade de medida

Selecione a partir do menu suspenso a unidade de medida da Quantidade de mercadorias
indicada (campo obrigatério).

B Moeda

Selecione a partir do menu suspenso a moeda para o Valor das mercadorias (outra moeda)
indicado. O euro é o valor por defeito fornecido pelo sistema.
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Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial
Adicione aqui os elementos para aplicagdo de medidas de politica comercial nas varias linhas do
campo de texto.

E Botao Cancelar

Clique no botéo para cancelar a entrada.

o Botao Guardar

Clique no botéo para guardar a INF - Produto inserida. A INF - Produto criada sera mostrada no
ecra Inserir INF, na seccdo INF - Produtos.
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8.3. QUANTIDADES DE MERCADORIAS RESTANTES DE ACORDO COM A AUTORIZAGCAO

84

Quando o utilizador vai definir as mercadorias para o Pedido de INF, pode selecionar o botao de
acdo «Quantidades de mercadorias» visivel na pagina Inserir pedido de INF (Seccao A).

Depois de clicar no botéo, a aplicacdo apresenta uma janela instantanea que mostra, em formato
de relatorio, todas as quantidades restantes, por Codigo das Mercadorias, referentes a essa

autorizagao.

A janela instanténea é a seguinte:

Remaining Goods quantities as per the authorisation

Commodity Code °~

=
Commeodity Code

400280
4002
400270
400291
85423190
85423211
8542
85423111
85423219

85423231

Remaining Quantity

123 Number of items
123 Percent

123 Number of items
110 Kilogram

123 Kilogram

123 Kilogram

123 Number

123 Kilogram

123 Kilogram

123 Kilogram

@) v cuanity

Cdédigo das Mercadorias

O cdbdigo NC tal como extraido do sistema CDMS externo para este nUmero de autorizagao.

Quantidade restante

°C\nse

Em relacdo a cada Cédigo das Mercadorias especifico, a quantidade restante que fica e pode ser
declarada no ambito do pedido de INF é aqui visivel juntamente com a sua unidade de medida.

Fechar

Selecione o botdo de acéo para fechar a janela instantanea.
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8.4. CARREGAMENTO MULTIPLO DE MERCADORIAS

Quando esta na péagina Inserir INF, o utilizador pode selecionar o botao de a¢do «Descarregar
modelo» a partir da grelha das mercadorias abrangidas pela INF.

A selecéo do botdo descarrega um modelo de ficheiro Excel ha estacao de trabalho do utilizador.
O modelo contém certas colunas e folhas fixas que ajudam o utilizador a efetuar um
carregamento multiplo de mercadorias para o pedido de INF.

O modelo de ficheiro Excel é o seguinte:

- Equient Goods
Cammadey Code Desciipion of Goods Duanity o Gowcy Value of Goods Particulars for Apphcation of Cammercial Pelicy Measures

Particulars for Applkation of Commerdil Poicy T
Messires Combined  Commarcial Quality and Tachnical Charsctarttics of - Dumping eountarsaling safegurd duty or
Equvsient Goods ‘amy sddtonsl dury resulting rom &
e e sussension of concessions
M3

Idemifcation of Gonds
<M

Gaoas Guanty Sieasure Uit i Valoe ‘ot Gurrancy Tt T T o U Gonts are SUeE 1S ADURGRg | iSemincaon of Gads Cave.
<M> counterva uty o aey <M>
[

Goe]

Nota importante: O modelo de ficheiro Excel contém quatro folhas diferentes. A primeira contém
informagdes importantes sobre o seu correto preenchimento. A segunda folha contém o modelo
propriamente dito, como se vé acima, a terceira contém o botdo de fungdo que permitird
converter o modelo Excel num ficheiro CSV, que é o formato aceitavel para carregamento na
aplicacdo INF-SP. Por ultimo, a quarta folha contém todos os dados de referéncia utilizados pelo
modelo e pode ser ignorada pelo utilizador.

n Cdédigo das Mercadorias
Digite aqui o Codigo das Mercadorias relativo a cada mercadoria a importar no formulario de
pedido. Nota: As colunas com a letra < M > sdo de preenchimento obrigatério.

o Designacéo das mercadorias
Digite aqui a designacéo de cada mercadoria por linha.

B Quantidade de mercadorias
Digite a quantidade na coluna «Quantidade de mercadorias» e selecione a unidade de medida a
partir da coluna «Unidade de medida», que apresenta uma lista dos valores disponiveis.

n Valor das mercadorias
Digite aqui o valor de cada mercadoria declarada.
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a Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial
Digite aqui quaisquer elementos relativos a cada mercadoria. Nota: As colunas com aletra< O >
séo de preenchimento facultativo.

ﬂ Mercadorias equivalentes
Caso existam mercadorias equivalentes, preencha as trés colunas por cada mercadoria
declarada. O preenchimento das mercadorias equivalentes € facultativo.
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8.5. CARREGAMENTO MULTIPLO DE PRODUTOS

Quando esta na péagina Inserir INF, o utilizador pode selecionar o botao de a¢do «Descarregar
modelo» da grelha de produtos transformados abrangidos pela INF.

A selecéo do botdo descarrega um modelo de ficheiro Excel na estacao de trabalho do utilizador.
O modelo contém certas colunas e folhas fixas que ajudam o utilizador a efetuar um
carregamento multiplo de produtos para o pedido de INF.

O modelo de ficheiro Excel é o seguinte:

Commodity Code Description of Processed Products Quantity of Processed Praducts Value of Processed Products Particulars for Application of Commercial Policy Measures

for of € ial Policy

\ \ \
Commodity Code Description of Processed Products Quantity of Processed Products Value of Processed Products
<M> <M> <M> <M>
<0>

Order Combined Text Goods Quantity Measure Unit Amount Value Amount Currency Text
number| Nomenclature Code <M> <M> <M> <M> <M>

# <M> {an..512) [n.16,8] [CL Unit] [n.162) [CL Currency] [an..512]
[ang]

Nota importante: O modelo de ficheiro Excel contém quatro folhas diferentes. A primeira contém
informagBes importantes sobre o seu correto preenchimento. A segunda folha contém o modelo
propriamente dito, como se vé acima, a terceira contém o botdo de funcdo que permitira
converter o modelo Excel num ficheiro CSV, que é o formato aceitavel para carregamento na
aplicacdo INF-SP. Por ultimo, a quarta folha contém todos os dados de referéncia utilizados pelo
modelo e pode ser ignorada pelo utilizador.

o Cdédigo das Mercadorias
Digite aqui o Cédigo das Mercadorias relativo a cada produto a importar no formulario de pedido.
Nota: As colunas com a letra < M > séo de preenchimento obrigatdrio.

o Designacéao dos produtos transformados
Digite aqui a designacao de cada produto por linha.

Quantidade de produtos transformados
Digite a quantidade na coluna «Quantidade de mercadorias» e selecione a unidade de medida a
partir da coluna «Unidade de medida», que apresenta uma lista dos valores disponiveis.
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n Valor dos produtos transformados

Digite aqui o valor de cada produto declarado e selecione a moeda a partir da coluna «Moeda»,
que contém uma lista dos valores disponiveis.

E Elementos para aplicacdo de medidas de politica comercial

Digite aqui quaisquer elementos relativos a cada produto. Nota: As colunas com a letra < O >
sdo de preenchimento facultativo.
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9. VISUALIZAR PAGINAS DA INF

O utilizador pode utilizar o Menu de navegacao para escolher o separador As minhas INF ou
Procurar INF, a fim de procurar e abrir uma INF em que ira trabalhar.

Uma INF aberta é constituida pelos trés separadores seguintes:

* Informacodes da INF
* Dados sobre o estado

* Notificacdes

Através destes trés separadores, o utilizador pode visualizar as informacbes essenciais da INF,
os dados coletivos da INF e as varias etapas do seu tratamento, bem como as notificacbes
relacionadas com a INF.
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9.1. VISUALIZACAO DA INF - INFORMACOES DA INF

Quando um utilizador cria uma INF ou clica numa determinada INF da pagina As minhas INF, é
mostrada a pagina «Visualizar INF» (separador «Informacdes da INF»).

Todos os ecras de visualizacdo da INF fornecem a seguinte funcionalidade genérica:
1.Em nome de

2. Alterar

3. Anular

4. Imprimir PDF

5. Visualizar pedido

On Behaf 08 e

TAXATION AND CUSTOMS UNION weorecoat (@) @
ol ’ @ 0~

# [ -
e INFinfe  Status Data  Netification
Q ——
a G = v
= ATORI000 100172020
)
= .
' Holder Adéross (EQR!
-

— - P
. - o @
[ L a——
P doggam 5 eun ® @
T ) ) 2

sion 1.200- 2078

n Em nome de

Clique no botéo para inserir a estancia aduaneira a fim de agir em seu nome.
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0On Behalf Of Office *

Give Customs Office to act On Behalf Of

Cancel

A mudanca de estancia aduaneira s € valida para o ecrd atual, ou seja, se o utilizador for
encaminhado para outro ecra agira como a estancia aduaneira com sessao iniciada.

E Alterar

Clique no botéo para Alterar a INF.

Anular
Cliqgue no botdo para navegar para o ecrd Anular. O botdo s6 aparece quando a estancia
aduaneira com sessdo iniciada € a estancia aduaneira de controlo.

Imprimir PDF
Clique no bot&o para imprimir a pagina de visualizagdo em formato PDF.

Visualizar pedido
Clique no botéo para abrir a janela modal Visualizar INF - Produto.

Visualizar INF - Mercadoria(s)
Clique no icone em forma de olho para abrir a janela modal Visualizar mercadorias abrangidas

pela INF.

ﬂ Visualizar INF - Produto(s) processado(s)
Clique no icone em forma de olho para abrir a janela modal Visualizar produtos processados
abrangidos pela INF.
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9.2. VISUALIZAR INF - SEPARADOR DADOS SOBRE O ESTADO

A partir da péagina Visualizar informacdes da INF, o utilizador pode selecionar o separador
«Dados sobre o0 estado» onde se mostra uma panordmica de todos os processos da INF
permitidos (consoante o tipo de autorizacao).

Por exemplo, no caso de uma AA EX/IM, a aplicacéo apresenta a lista dos processos seguintes:

1. Processo de recec¢éo

2. Informacéo sobre dados adicionais solicitados
3. Informacéo sobre as alteragdes

4. Informacéo sobre as anulacbes

5. Processo na estancia aduaneira de sujei¢ao

6. Processo na estéancia aduaneira de exportacéo
7. Processo na estancia aduaneira de saida
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Relativamente a qualquer processo, o utilizador pode executar algumas acdes com base em
autorizacdes da estancia aduaneira com sessao iniciada.

Por exemplo, se a estancia aduaneira com sessao iniciada for diferente daquela que efetuou a

sujeicdo, o utilizador apenas podera efetuar uma acao de visualizacdo (ver captura do ecra
seguinte):
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Occlaration Type & Competent Custons Office Referance Nuber & Requested Procedure Cods & PrevousProcedeecode & Action .

As colunas da imagem supra séo as seguintes:

1. MRN (numero de referéncia do movimento)

2. Tipo de declaracao

3. Numero de referéncia da estancia aduaneira competente
4. Cdbdigo do regime requerido

5. Cddigo do regime precedente

6. Menu de acdes (acdo «Visualizar»)

As colunas sdo especificamente explicadas na numeragdo/anotacdo seguinte, na grelha do
processo na estancia aduaneira de sujeigéo.

o Estado da INF

Aqui, o utilizador pode visualizar sempre o estado atual da INF.

E Em nome de

O utilizador pode clicar neste botdo e a aplicacdo apresenta uma janela instantdnea onde ele
introduz a estancia que ird agir como outra estancia aduaneira. Aparecera a janela instantanea
seguinte:

On Behalf Of Office X

Acting based on UCC IA Article 263. Customs declaration lodged at another customs office

Give Customs Office o act On Behalf Of*

Aqui, o utilizador pode selecionar a caixa de verifica¢do, a fim de verificar se esta a agir em nome
de outra estancia aduaneira, e depois digitar a estancia aduaneira que pretende autorizar a agir
em seu nome. Além disso, o utilizador tem trés botbes de acéo que pode utilizar. S&o eles:

* Sair (selecione para sair do atual processo)

* Repor (selecione para repor as informacgdes importadas nesta janela)

* Continuar (selecione para prosseguir com a agao)

E Sujeitar mercadorias
Selecione o botéo a fim de iniciar o procedimento de sujeicdo de mercadorias relativo a esta INF.
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Selecione o botéo a fim de iniciar o processo de exportacdo relativo a esta INF.

Q..

Selecione o botéo a fim de iniciar o processo de saida relativo a esta INF.

Alterar
Selecione o botéo a fim de alterar as informacdes atuais da INF.

Imprimir PDF
Selecione o botéo a fim de imprimir a pagina atual em formato PDF.

Visualizar pedido
Selecione o botéo a fim de visualizar o pedido de INF relativo a esta INF.

Processo de rececéo
Por debaixo desta grelha, o utilizador pode visualizar todas as informacdes relativas a rececao da
INF a partir do sistema INF-SP.

Estado
Aqui, o utilizador pode visualizar o estado da INF aguando da sua rececao.

Estancia aduaneira de controlo
Aqui, o utilizador pode visualizar qual era a estancia aduaneira de controlo quando a INF foi
recebida.

NUmero de referéncia do envio
Aqui, o utilizador pode visualizar o numero NRE da INF.

Data de envio do pedido de INF
Trata-se da data em que o pedido de INF foi enviado para a aplicagcéo INF-SP.

Decisdo tomada manualmente

Caso a estancia aduaneira de controlo tenha tomado uma decisdo manual para aceitar o nimero
da autorizacdo do pedido de INF e prosseguido com a criacdo da INF, a indicacdo sera
assinalada.
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a Informacgéo sobre dados adicionais solicitados
Caso a estancia aduaneira de controlo tenha solicitado dados adicionais, designadamente
elementos complementares, aparecerdo aqui certas informacdes técnicas relacionadas com a
INF.

a Informacgao sobre as alteracdes
Qualquer alteracao efetuada na INF sera visivel por linha nesta grelha. Os detalhes especificos
relativos a alteracdo ficardo visiveis.

1

o

MRN
Aqui, o utilizador pode visualizar o MRN (numero de referéncia do movimento) especifico da
alteracdo em causa.

Data da alteracéao
Aqui, o utilizador pode visualizar a data efetiva da alteracao.

Justificacdo da alteracdo da INF
Qualquer justificacao por escrito relativa a alteracao ficara aqui visivel.

20

Estancia aduaneira competente
Caso a EAC (estancia aduaneira competente) introduza uma alteracdo na INF, essa estancia
ficara visivel aqui.

1

e

Funcé&o da estancia aduaneira
Aqui, o utilizador pode visualizar a fun¢éo ao abrigo da qual a alteracéo foi efetuada.

O

Tipo de processo
Nesta coluna, o utilizador pode visualizar o tipo de processo relativo a esta alteracéo.

e
(1]

Informagéo sobre as anulagdes
Aqui, o utilizador pode visualizar quaisquer informacdes relativas a anulagbes efetuadas na INF.

Data da anulacéo

Aqui, sera registada a data de anulacéo efetiva.
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Estancia aduaneira de controlo
Aqui, o utilizador pode visualizar a estancia aduaneira de controlo que efetuou a anulagéo.

26

Justificacéo da anulacéo
Aqui, o utilizador pode visualizar a justificacdo relativa a anulagédo redigida pela estancia
aduaneira de controlo.

27

Processo na estancia aduaneira de sujeicao
Qualquer processo de sujeicao efetuado na INF sera mostrado aqui.

MRN (numero de referéncia do movimento)
Aqui, o utilizador pode visualizar o MRN relativo ao processo de sujeicdo em causa.

Tipo de declaracédo
Aqui, o utilizador pode visualizar o tipo de declaragéo referente a sujeicéao.

30

Numero de referéncia da estancia aduaneira competente
O utilizador pode visualizar aqui o nUmero da estancia aduaneira que efetuou o processo de
sujeicao.

3

Cdédigo do regime requerido
Aqui, é visivel o codigo definido no processo de sujeicao.

32

Cddigo do regime precedente
Aqui, é visivel o codigo definido no processo de sujeicao.

Menu de acbes

Clicando na seta, o utilizador pode «Visualizar» ou «Alterar» o processo de sujei¢cdo. O segundo
vai estar disponivel caso o utilizador tenha iniciado sessédo com a mesma estancia aduaneira que
efetuou a sujeicéo inicialmente.

H Processo na estancia aduaneira de exportacao
Qualquer processo de exportacao efetuado na INF sera mostrado aqui.
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3

e

MRN (numero de referéncia do movimento)
Aqui, o utilizador pode visualizar o MRN relativo ao processo de exportagdo em causa.

36

Numero de referéncia da estancia aduaneira competente
O utilizador pode visualizar aqui 0 nimero da estancia aduaneira que efetuou o processo de
sujeicéo.

37

Data da declaracéao
A data da declaragéo do processo de exportagao.

Data-limite de sujeicdo de mercadorias ndo-UE, substituidas por mercadorias
equivalentes, ao regime de aperfeicoamento ativo
A data-limite de sujeicdo de mercadorias ndo-UE.

ot
e

Resultado da saida
Aqui, o utilizador pode visualizar o resultado da saida, caso tenha havido uma certificacdo da
saida da estancia aduaneira de exportacao.

m Menu de acdes

Clicando na seta, o utilizador pode «Visualizar» ou «Alterar» o processo de exportagdo. O
segundo vai estar disponivel caso o utilizador tenha iniciado sessdo com a mesma estancia
aduaneira que efetuou a exportacao inicialmente.

m Processo na estancia aduaneira de saida
Qualquer processo de saida efetuado na INF sera mostrado aqui.

-
e

MRN (namero de referéncia do movimento)
Aqui, o utilizador pode visualizar o MRN relativo ao processo de saida em causa.

43

Numero de referéncia da estancia aduaneira competente
O utilizador pode visualizar aqui o0 nUmero da estancia aduaneira que efetuou o processo de
saida.

Data de saida
Caso tenha existido uma saida, a data de saida serd mostrada aqui.
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Data de suspensdo da saida
Caso a saida néo se tenha concretizado sera aqui visivel uma data de suspensao da saida.

Caodigo dos resultados do controlo
O cdbdigo do resultado do controlo importado durante o processo de saida serd visivel aqui.

Estado dos selos
Caso no processo de saida tenha sido definido um estado dos selos, este sera visivel aqui.

Saida efetuada por
Aqui, sera mostrada a estancia aduaneira que realizou o processo de saida.

@ Resultado da saida

Aqui, o utilizador podera visualizar o resultado efetivo da saida, sendo os possiveis valores aqui
mostrados:

*Vazio

 Saida néo efetuada

* Saida

@ Menu de acbes

Aqui, o utilizador, qguando existir uma entrada de processo de Saida na grelha, podera visualizar
um botdo do menu de acdes semelhante ao observado nas grelhas anteriores. A partir deste, o
utilizador podera «Visualizar» o processo de saida em causa.
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9.3. VISUALIZACAO DA NOTIFICACAO

Quando o utilizador seleciona a pagina Visualizar pedido de INF (ou clica numa notificacdo
especifica da pagina As minhas notificacdes), a pagina «Visualizar notificacdo» é mostrada:

e TAXATION AND CUSTOMS UNION — @ o

B o
I 3
#
s 5
#

o Imprimir PDF

Clique no bot&o para imprimir a pagina de visualizagdo em formato PDF.

o Visualizar INF

Clique no botéo para ser redirecionado(a) para a pagina Visualizacdo da INF.

B Recarregar

Clique para atualizar os resultados do Separador Notificagoes.

o Exportar dados

Cliqgue no botdo para exportar os resultados da notificagdo num ficheiro CSV. O ficheiro é
automaticamente descarregado para a sua estagdo de trabalho.
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9.4. VISUALIZACAO DA TAREFA

Quando o utilizador seleciona o separador «Tarefas» numa pagina Visualizar pedido de INF (ou
clica numa tarefa especifica da pagina As minhas tarefas), caso seja atribuida uma tarefa
(relativa ao pedido de INF em causa) a estancia aduaneira com sessao iniciada,

aparece uma nova pagina IU que mostra a descricdo da tarefa e as acdes requeridas.

Por exemplo, para um pedido de INF no estado «pedidas informagfes complementares», a
seguinte pagina de visualizacdo da tarefa é mostrada ao utilizador:

AXATION AND CUSTOMS UNION [P TS —— P
m ON AN MS UN = @ ®

o Indicac&o de fornecimento de elementos para a INF

Selecione o botéo de radio «Sim», se quiser, enquanto funcionario aduaneiro, validar que o titular
da autorizagdo enviou efetivamente os elementos para o pedido de INF. Selecione o bot&o
«N&o», caso o titular da autorizacdo nado tenha fornecido os elementos solicitados.

E Cancelar

Clique no botédo «Cancelar» para sair da pagina das tarefas.

E Continuar

Clique no botdo «Continuar» para prosseguir com a decisdo de fornecimento dos elementos
requeridos.

n Pedido criado em nome do titular da autorizacéo
Indica que o pedido de INF foi criado por um funcionario aduaneiro em nome do titular da
autorizagao.
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B Justificacédo do n&o fornecimento de elementos para a INF
Caso o titular da autorizagdo ndo tenha fornecido elementos e a indicagdo «N&o» seja, por
conseguinte, escolhida, deve apresentar-se uma justificacdo.
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9.5. VISUALIZAR MERCADORIAS ABRANGIDAS PELA INF

Quando o utilizador clica no icone em forma de olho a partir do separador Visualizacéo da INF -
Informacdes da INF no quadro «mercadorias abrangidas pela INF», aparece uma janela
instantanea para visualizar as mercadorias declaradas para esta INF.

A janela pode ser a seguir visualizada e todos os seus elementos estdo em formato s de leitura:

Good Item Covered by the INF

Commaodity Code °‘"’-*
—Commodity Code

40029100

Description of Goods &7_,7_
| Description of Goods [English]

Goods Description

Quantity of Goods e—f_,, ° Measurement Unit
— [ Quantity of Goods Measurement Unit —

10 Kilogram

Value of Goods o_,,_i_ o
| value of Goods Currency —— Currency

222 Euro

Cdédigo das Mercadorias
O codigo NC da mercadoria especifica declarada.

e

Designacéo das mercadorias
A designacao da mercadoria especifica, tal como fornecida pelo funcionario aduaneiro ou como
extraida pela aplicacdo INF-SP.

e

Quantidade de mercadorias
A quantidade de mercadorias declarada para este cddigo NC.

Valor das mercadorias
O valor da quantidade de mercadorias em causa.

Unidade de medida
A unidade de medida selecionada pelo funcionario aduaneiro.

o Moeda

A moeda relativa ao valor das mercadorias selecionada pelo funcionario aduaneiro. O valor por
defeito fornecido pela aplicacdo é o euro.
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9.6. VISUALIZAR PRODUTOS TRANSFORMADOS ABRANGIDOS PELA INF

Quando o utilizador clica no icone em forma de olho a partir do separador Visualizacéo da INF -
Informacdes da INF no quadro «produtos transformados abrangidos pela INF», aparece uma
janela instantanea para visualizar os produtos declarados para esta INF.

A janela pode ser a seguir visualizada e todos os seus elementos estdo em formato s de leitura:

Processed Product Covered by the INF X
Commadity Code o.
| Commodity Code
40028000
Description of Products o
I~ Description of Products [English]
DescriptionOfGoods
Quantity of Products ° - ° Measurement Unit
~[-Quantity of Products Measurement Unit —
1000 Kilogram
Value of Products o » ° Currency
~Value of Products Currency =
1000 Euro

Cdédigo das Mercadorias
O cdbdigo NC do produto declarado.

Desighacéo dos produtos
Aqui, o utilizador pode visualizar a designacéo do produto em causa.

e

Quantidade de produtos
Aqui, o utilizador pode visualizar a quantidade declarada para o produto em causa.

Valor dos produtos
Aqui, o utilizador pode visualizar o valor do produto em causa e para a quantidade em causa.

Unidade de medida
A unidade selecionada pelo funcionario aduaneiro.

H Moeda

A moeda relativa ao valor do(s) produto(s) selecionada pelo funcionério aduaneiro. O valor por
defeito fornecido pela aplicacao é o euro.
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9.7. VISUALIZAR PEDIDO DE INF - DADOS DA INF

Quando um utilizador seleciona a partir do Menu de navegacédo o separador Inserir pedido de INF
(Seccao A) ou clica numa INF especifica da pagina As _minhas INF, o pedido de INF abre
diretamente para o separador de dados da INF, como se vé abaixo:

XATION AND CUSTOMS UNION e co st )
@ 3 R e @ e
=

o Estado do pedido de INF
Aqui, o utilizador pode visualizar o estado do pedido de INF.

Separador Dados da INF
Selecionando o separador «Dados da INF» o utilizador pode visualizar as informacfes
basicas/essenciais do pedido de INF.

Utilizador/Data

Aqui, é visivel qual foi o utilizador com sessao iniciada que apresentou o pedido de INF e quando.
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Estancia aduaneira de controlo
Aqui, é visivel a estancia aduaneira responséavel pelo pedido de INF.

Indicacdo do numero da autorizacao / declaracéo
A informacéo é fornecida em formato s6 de leitura e refere se o nimero abaixo indicado € de uma
autorizacdo ou de uma declaragao.

Numero da autorizac&o/declaracao
Aqui, o utilizador pode visualizar o numero atribuido em formato s6 de leitura.

e

Identificac@o do titular (EORI)
mero EORI do titular da autorizag&o € visivel aqui, em formato so de leitura.

N

On

Data de envio
Aqui, o utilizador pode visualizar a data de envio do pedido em formato sé de leitura.

Tipo de autorizacao
Aqui, o utilizador pode visualizar o tipo de autorizagédo do pedido de INF em formato so de leitura.

Identificac@o do representante (EORI)
Aqui, o utilizador pode visualizar o nimero EORI do representante em formato sé de leitura.

Endereco do titular (EORI) (grupo de dados)
Sob este grupo de dados informativos, o utilizador pode visualizar, em formato s6 de leitura,
todas as informacdes essenciais do titular da autorizagéo.

12

Endereco do representante (grupo de dados)
Sob este grupo de dados informativos, o utilizador pode visualizar, em formato s6 de leitura,
todas as informagdes essenciais do representante.

1

o

Observacdes gerais
Caso tenham sido registadas observacdes gerais no pedido de INF, estas serdo visiveis aqui.

Indicacéo do artigo 86.°, n.°3
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Caso exista uma divida aduaneira incorrida em relacdo ao pedido de INF com base no
artigo 86.°, n.° 3, a caixa de verificagdo serd assinalada pelo iniciador do pedido de INF.

a Indicacdo de exportacdo antecipada
No caso do tipo de autorizacdo AA EX/IM, a caixa de verificacao sera assinalada pela aplicacao e
o campo dependente do «Prazo» ficara visivel e editavel para o utilizador o preencher.

Mercadorias abrangidas pela INF
A grelha mostra as mercadorias que foram declaradas durante o pedido de INF.

Produtos transformados abrangidos pela INF
A grelha mostra os produtos que foram declarados durante o pedido de INF.

Visualizar mercadoria(s)
Clicando no icone em forma de olho, o utilizador pode visualizar a janela instantanea que contém
todas as informacdes relativas a(s) mercadoria(s) declarada(s).

Visualizar produto(s)
Clicando no icone em forma de olho, o utilizador pode visualizar a janela instantanea que contém
todas as informag0des relativas ao(s) produto(s) declarado(s).

Pedido criado em nome do titular da autorizacéo
Aqui, o utilizador pode visualizar o pedido de INF em formato sé de leitura, caso este tenha sido
criado em nome do titular da autoriza¢do, mas néo por este.

Imprimir PDF
Selecione o botéo a fim de imprimir a pagina atual em formato PDF.

@ Visualizar INF

Selecione o botéo a fim de visualizar a INF criada a partir deste pedido de INF.
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9.8. VISUALIZAR PEDIDO DE INF - DADOS SOBRE O ESTADO

Quando um utilizador seleciona a partir do Menu de navegacdo a pégina As minhas INF e
seleciona um pedido de INF especifico, este abre-se e o utilizador pode clicar no separador
«Dados de estado» como se vé a seguir:

TAXATION AND CUSTOMS UNION el ( 1)

DG TAXUD > Dashboard »

m = mw

Faguast 1 e

s P o

% N N =W

Estado do pedido de INF
O utilizador pode visualizar o estado em qualquer separador e depois redirecionar o estado do
pedido de INF em qualguer momento.

e

Separador Dados sobre o Estado
O utilizador é direcionado para o separador «Dados sobre o Estado», onde estdo armazenadas
informag0des consolidadas.

Processo de rececéao
Aqui, o utilizador pode visualizar todas as informacdes relacionadas com a rececéo do pedido de
INF na aplicagéo.

Informagéo sobre dados adicionais solicitados
Quaisquer dados adicionais que tenham sido solicitados para o pedido de INF sado vistos aqui.

Pedido criado em nome do titular da autorizacéo
Caso o pedido de INF tenha sido feito em nome do titular da autorizacao, este botédo so6 de leitura
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sera visivel e ficara cinzento sem alteracoes.

o Imprimir PDF

Selecione o botéo a fim de imprimir a pagina atual em formato PDF.

o Visualizar INF

Selecione o botéo a fim de ser redirecionado(a) para o separador Visualizar - Informacdes da INF
da INF criada com base neste pedido de INF.
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10. TERMINAR SESSAO

No canto superior direito da aplicag&o, o utilizador pode clicar no icone em forma de cabeca para

abrir as op¢cBes do menu suspenso:
| d 3
Welcome ndommana
ATOO1000 .} @

Online Help n_____
— 9 o
Logged in Provider e-______
B 1 oooed in Brevide:

Logged in Provider: UUMDS

Logout e____‘ G Logout

Ajuda em linha
Clique aqui a fim de ser redirecionado(a) para o guia de ajuda em linha da aplicacdo INF-SP.

e

Fornecedor com sesséo iniciada
O utilizador iniciou sesséo a partir da plataforma de gestédo de acesso UUMDS.

e

Estancia com sesséo iniciada
Mostra o codigo da estancia aduaneira em que o utilizador tem sesséo iniciada.

Mudar estancia
Clique nesta ligacdo para navegar para a pagina Iniciar sessao em estancia aduaneira.

B Terminar sessao

Clique nesta ligacao para terminar a sessao e navegar para a pagina de inicio de sessao.

Fim do documento

Data: 23/1/2020
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