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1. CONNEXION AU BUREAU DE DOUANE

Aprés s’étre identifié, I'utilisateur entre dans I'application INF-SP en sélectionnant le bureau de douane
auquel il sera connecté sur I'écran suivant:

& Cusioms Office Login

Customs Office Code n
.

—
g Customs Office
—
"'\-\.,_\_1

Select Office

Select Office Button

n Code du bureau de douane
Saisissez ici le bureau de douane. L’application propose une fonctionnalité de remplissage automatique
(une liste déroulante avec des valeurs possibles) durant la saisie (aprés le ler chiffre).

Bouton «Sélectionner le bureau»
Cliguez sur le bouton «Sélectionner le bureau» afin de procéder a la connexion.
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2. MENU DE NAVIGATION

Le menu de navigation suivant est affiché sur le c6té gauche de I'écran de I'application. L’utilisateur peut
accéder a une page en cliquant sur son lien.

Dashboard

T
I|
|
o
o
]
=
(=
=]
@
a
5
E

"My INFs" link

%,

My INFs

"Search For INF" link
Search for INF

My INF Requests — "My INF Request” link

My Tasks

"My Tasks" link

My Notifications

"My Notifications” link

/
I
°‘I

OTHER ACTIVITIES

“Insert INF Request (Section A}" link

\
Y
\

Insert INF Request (Section A)

i . “Insert Request INF (Section B)" link
Insert Request INF (Section B)

Insert INF "Insert INF" link

© ©

Lien «Tableau de bord»
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Tableau de bord.

Lien «Mes INF»
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Mes INF.

Lien «Rechercher un INF»
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Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Rechercher un INF.

Lien «Ma demande d’INF»
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a 'écran Ma demande d’INF.

Lien «Mes taches»
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Mes taches.

Lien «Mes notifications»
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Mes notifications.

Lien «Insérer demande d’INF» (section A)
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Insérer demande d’INF (section A).

Lien «Insérer demande d’INF (section B)»
Veuillez cliquer sur le lien afin d’accéder a I'écran Insérer demande d’INF (section B).

Lien «Insérer INF»
Veuillez cliquer sur ce lien afin d’accéder a I'écran Insérer INF.
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3. GESTION DE L’INF

L'utilisateur peut utiliser le menu de navigation pour sélectionner I'onglet Mes INF ou I'onglet Rechercher un
INF afin de trouver I'INF qu'il est sur le point de gérer et/ou de modifier.

L’onglet Mes INF contient une grille de résultats avec tous les INF enregistrés par le bureau de douane.

L’onglet Rechercher un INF permet au bureau de douane de rechercher un ou plusieurs INF et de les
visualiser sous la forme d’'une grille de résultats.

Avec les deux méthodes de navigation, I'utilisateur peut gérer un INF a qui I'application a attribué un
numéro d’INF.
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3.1. ANNULER L’INF

L'utilisateur peut cliquer sur le bouton Annuler depuis I'écran Afficher 'INF afin de procéder a I'annulation
de I'INF:

el INF Indcater

INE 1P IW/EX FRIPOVIF-FR12251-2817-4VZW42 n

16 et ticsion (@) P ———

o (@)

Indicateur Annuler I'INF
Cliquez sur le bouton radio «Oui» ou «Non» (champ obligatoire). Si vous sélectionnez «Non», alors la
section inférieure est masquée.

e

Justification de I'annulation de 'INF
Saisissez la justification relative a 'annulation de I'INF.

e

Langue
Sélectionnez une langue dans le menu déroulant correspondant a la langue du champ texte de la
justification.

Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» afin d’abandonner le processus d’annulation.

E Bouton «Poursuivre»

Cliquez sur le bouton «Poursuivre» afin d’achever le processus d’annulation.
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3.2. MODIFIER L’INF

L'utilisateur peut cliquer sur le bouton Modifier depuis I'écran Afficher I'INF afin de procéder a la
modification de I'INF:

TAXATION AND CUSTOMS UNION @ e

. European ‘
Commission

= European Commission > DG TAXUD » Dashboard

A Dusitowd

[}
E

o
H
o
3

o wa
]
e
Aw
- o
4 veann e
e
¥, Holder Addres [EOR) Represeetative Address
# e
Beigham ey
12
e [—
L ]
Genarl Remarks
v
Goods Covered by the INF
a.w;:w
ot Conedby e bF ) s+
[, e
[—— Camaity Code cuniyof Gonde Vabeof G acTons

Qo

Qseroun

Qesoam
[ .

L——T [+

Commodty Cade Bescipton o Prucessed Pradcts ity of rcssed Pofuts Vabit o Processed Froduets ACTIONS

p— — soom 7 3 e

olidated Data for Placement Processing Operations

PR R——

Cuntors Declarabon Refrence humier

onsolidated Data for Release Processing Operations

Consobatd Dat e Rl Processing Optons ()

Customs Decaraion efaence fumber

Quanityof predcts

wsin 120820
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Remarques générales
Le champ Remarques générales est modifiable et peut étre modifié dans le cadre du processus de
modification.

e

Ajouter marchandise
Durant la modification, il est possible de sélectionner le bouton «Ajouter» afin de déclarer une ou des
marchandises supplémentaires.

e

Bouton «Modifier»
Cliquez sur le bouton «Modifier» afin de modifier I'entrée existante de marchandises.

Supprimer
Cliquez sur le bouton «Supprimer» afin de supprimer I'entrée existante de marchandises dans I'INF.

Ajouter produit
Durant la modification, il est possible de cliquer sur le bouton «Ajouter» afin de déclarer un ou des produits
supplémentaires.

Bouton «Modifier»
Cliquez sur le bouton «Modifier» afin de modifier I'entrée existante de produits transformés.

e

Bouton «Supprimer»
Cliquez sur le bouton «Supprimer» afin de supprimer I'entrée existante de produits dans I'INF.

H Bouton «Abandonner»

Cliquez sur le bouton «Abandonner» afin d’abandonner le processus de modification.
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H Modifier

Cliquez sur le bouton «Modifier» afin de procéder a la modification de I'INF. Aprés avoir sélectionné
Modifier, une fenétre contextuelle s'ouvre afin de saisir une justification de la modification (champ
obligatoire).

Amend Justification X
Justification
0
tast
4
B8 English =
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4. TRAITEMENT DE L’INF

Le bureau de douane gere et effectue certaines étapes de traitement d’'un INF. Ces actions peuvent étre
effectuées dans I'INF a qui un numéro d’INF a été attribué.

En fonction du type d’autorisation d’'un INF, par ex. PA IM/EX, I'application permet a I'utilisateur de choisir le
processus approprié.

En général, et selon le type d’autorisation, I'application peut afficher les boutons suivants pour un INF:

PA IM/EX
Placer des marchandises > Apurer des produits > Sortie

PA EX/IM
Exportation > Sortie > Placer des marchandises

PP IM/EX
Mainlevée > Placer des marchandises > Sortie

PP EX/IM
Placer des marchandises > Sortie > Mainlevée
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4.1. PLACER DES MARCHANDISES

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton «Placer des marchandises» de la page Afficher 'INF - Infos INF,

'application ouvre une fenétre ou l'utilisateur peut procéder au placement des marchandises.
Par exemple, dans le cas d’'un INF de type: PA IM/EX, la page suivante s’ouvre:

Etape 1:

Last Date b ischarge

Etape 2:
Tandis que dans le cas d’'un INF de type PA EX/IM, I'écran suivant s’affiche:

INF - IP EX/IM BEIPOV1 Tyyysqdqs @

Process INF at the Customs Office of Placement

=

L'utilisateur doit alors sélectionner depuis le sélecteur de date figurant sur I'écran de l'interface utilisateur
ci-dessus la derniére date de placement et sélectionner soit «Poursuivre», soit «Abandonner» le

processus de placement.

Etape 3:
L’utilisateur peut insérer la date et décider de procéder au traitement de I'INF:
INF - 1P EX/IM BEIPOV1Tyyysqdgs m

Process INF at the Customs Office of Placement
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L'utilisateur doit alors sélectionner depuis le sélecteur de date la date effective du placement, puis
sélectionner «Oui» ou «Non» pour décider ou non de procéder au traitement de I'INF. Ensuite, 'utilisateur
doit sélectionner «Poursuivre» ou «Abandonner» le processus de placement.

Si l'utilisateur clique sur le bouton «Poursuivre» a I'étape 3, alors la page de I'interface utilisateur a I'étape
1 apparait pour permettre a I'utilisateur de la remplir et d’achever le processus de placement.

n MRN - Numéro de référence de la déclaration en douane
Insérez ici le numéro de référence du mouvement de ce processus de placement.

Type de déclaration

Sélectionnez le type de déclaration correspondant dans le menu déroulant.

Code du régime demandé
Sélectionnez une valeur dans le menu déroulant.

redispatches ‘trade between the EC and the countries with which it has formed a customs union.
g the inward processing procsdure (drawback system).

other than & customs warshousing procedure

osedure before entering import goods for the procedure.

n Code du régime précédent
Sélectiqnnez une valeur dans le menu déroulant.

jous Procecure Code’

This cod i used to indicate that there i na previous procedure (s}

arshousing procedise

1 goods for the procedure.

Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner le processus de placement.

Poursuivre
Cliguez sur le bouton «Poursuivre» pour continuer et achever le processus de placement.

e

Ajouter des marchandises non Union placées sous le régime du PA
Cliquez sur le bouton «Ajouter» pour remplir le formulaire des marchandises non Union placées sous le

régime du PA.
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o Date d’acceptation de la déclaration en douane de placement sous le régime du PA
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date correspondant a la date d’acceptation du placement.

E Derniére date d’apurement
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date correspondant a la derniére date d’apurement la plus
précise.
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4.1.1. MARCHANDISES NON UNION PLACEES SOUS LE REGIME DU PA

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter marchandise» depuis I'écran «Placer des marchandises»,
la fenétre modale suivante s’ouvre ou il peut importer une marchandise non Union:

Non Union Item Goods Placed Under IP
oEquu\ml Goads Indication

Equivalent Goods
Equavalent Goods Cammodity Code ° Equivalent Goods [ @22

Commercial Quality and Technical Characteristics of Equvalent Goods n

—"
Identfication of Goods ° i

PRS-
Nor-Union Goods are susiect to Antidumping, countervaiing, safegusrd duty or any additionsl duty resultng from a suspension of cancessions

Commadity Code o

Dasﬂnpmnuf(}audsa Description of Goods™ .
e @ |
¥ English -

Quantity of Goods e Quantay of Goacs Messurement Unit

Value of Goods o Currency
Euro

- ——
@

®

Cancel Save

n Indication Marchandises équivalentes
Cliquez sur le bouton pour afficher/masquer la section «Marchandises équivalentes» de la
fenétre modale.

Code marchandise Marchandises équivalentes
Insérez le code marchandise des marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque
l'indication Marchandises équivalentes est activée (champ obligatoire).

Qualité commerciale et caractéristiques techniques des marchandises équivalentes
Insérez la description de la qualité commerciale et des caractéristiques techniques des
marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque I'indication Marchandises équivalentes
est activée (champ obligatoire).

n Langue

Sélectionnez la langue de la description de la qualité commerciale et des caractéristiques
techniques. Ce menu déroulant s’affiche lorsque lindication Marchandises équivalentes est
activée (champ obligatoire).
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o Identification des marchandises

Sélectionnez l'identification des marchandises depuis les valeurs proposées dans le menu
déroulant. Ce menu déroulant s’affiche lorsque lindication Marchandises équivalentes est
activée (champ obligatoire).

o Antidumping

Cochez ou décochez cette case pour indiquer si les marchandises équivalentes sont soumises a
des droits antidumping. Cette case a cocher s’affiche lorsque lindication Marchandises
équivalentes est activée (champ obligatoire).

o Code marchandise

Insérez le code marchandise de la ou des marchandises (champ obligatoire).

Désignation des marchandises
Insérez la désignation des marchandises (champ obligatoire).

Langue
Sélectionnez la langue de la désignation des marchandises dans le menu déroulant (champ
obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des marchandises
Insérez la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Unité de mesure
Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire).

Devise
Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des marchandises
indiquée (champ obligatoire).

Bouton «Annuler»
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Cliquez sur le bouton «Annulers» pour annuler la marchandise précédemment insérée.

@ Sauvegarder

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder la marchandise insérée.
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4.2. APURER DES PRODUITS

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton «Apurer des produits» de la page de l'interface utilisateur
Afficher I'INF - Infos INF, la page suivante s’ouvre ou le bureau de douane peut insérer la date
d’acceptation de la déclaration d’apurement:

Etape 1:

P X BEPOVT 12081 2011 VT2 gy o | Pt
Process INF at the Customs office of Discharge

Onteson o s )

Ensuite, indiquez une décision concernant le traitement de I'INF en cliquant sur le bouton radio
«Oui» ou «Non» (voir 'image ci-dessous):

Process INF at the Customs office of Discharge
ischarge Products und M/EX: Deadline of d f pr

Proceed wi INF Frocessing?®  Yes o

En cas de décision positive (Oui), I'utilisateur doit cliquer sur «Poursuivre» et remplir le formulaire
ci-dessous et définir au moins un produit transformé dont I'obtention est prévue sous le régime du
PA

Si l'utilisateur doit définir des «Marchandises en I'état» ou des «Produits intermédiaires», il doit
cocher la case correspondante comme indiqué dans le formulaire ci-dessous.

Ensuite, [l'utilisateur doit sélectionner «Poursuivre» ou «Abandonner» le processus
d’apurement.

Etape 3:
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IHF 1P W/EX BEROV2T-GE12001-2017-XYZW42. gy
Process INF at the Customs office of Discharge
Discharge Products under 1P IM/E
Desatont
Processed Products Expected To Be Obtained Under IP e add +
Actons

Customs Declaration Reference Number Commodity Code Description of Products Quantity of Goods Value of Goods

No recoe

Process INF at the Customs office of Discharge

o Date d’acceptation de la déclaration d’apurement
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date effective d’apurement.

Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner le processus d’apurement.

Poursuivre

Cliquez sur le bouton «Poursuivre» afin de continuer et d’achever le processus d’apurement.
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4.2.1. PRODUITS TRANSFORMES DONT L’OBTENTION EST PREVUE SOUS LE REGIME DU PA

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter» dans la grille des Produits transformés dont
I'obtention est prévue sous le régime du PA, la fenétre suivante s’ouvre ou il peut importer un
produit:

Processed Products Placed Under Subsequent Customs Procedure Or Expected To Be Obtained Under IP X
Commadity Code o
ommedity Cod
Description of Products o
Descriptios
£
"B English -
e | N v P
Value of Products °‘
Vaiue of Products™ Currency ouumn:y
Eur .

Code marchandise
Insérez le code marchandise du ou des produits (champ obligatoire).

e

Désignation des produits
Insérez ici la désignation du produit donné (champ obligatoire).

e

Langue
Sélectionnez dans le menu déroulant la langue du texte de la désignation (facultatif).

Quantité de produits
Insérez la quantité de produits (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des produits
Insérez la valeur des produits (valeur numérique - champ obligatoire).

H Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la quantité de produits indiquée
(champ obligatoire).

Devise

Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des produits indiquée.
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L’euro est la valeur par défaut prévue par I'application.
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4.2.2. MARCHANDISES EN L’ETAT

Si l'utilisateur en est au processus d’apurement d’un INF et coche comme indiqué dans I'image
ci-dessous la case «Indication Marchandises en I'état», alors une nouvelle grille apparait.

Comme indiqué dans I'image ci-dessous:

O Y

o Indication Marchandises en I’état

Durant le processus d’apurement, cochez cette case si vous souhaitez déclarer qu’il y a des
marchandises en ['état. Lorsque vous cochez cette case, une nouvelle grille intitulée
«Marchandises en I'état» apparait.

Modifier des marchandises en I’état
Cliquez sur le bouton «Modifier» afin de modifier 'entrée existante de marchandises.

Supprimer des marchandises en I’état
Cliquez sur le bouton «Supprimer» afin de supprimer I'entrée existante de marchandises dans
lINF.

n Ajouter des marchandises en I’état
Cliquez sur le bouton «Ajouter» afin d’ajouter une nouvelle entrée de marchandises.

E Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner le processus d’apurement.
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H Poursuivre

Cliquez sur le bouton «Poursuivre» afin d’achever le processus d’apurement.
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4.2.3. PRODUITS INTERMEDIAIRES

Si l'utilisateur en est au processus d’apurement d’un INF et coche comme indiqué dans I'image
ci-dessous la case «Indication Produits intermédiaires», alors une nouvelle grille apparatit.

Comme indiqué dans I'image ci-dessous:

et o =

S——

[ - IR

o Indication Produits intermédiaires

Durant le processus d’apurement, cochez cette case si vous souhaitez déclarer qu’il y a des
produits intermédiaires. Lorsque vous cochez cette case, une nouvelle grille intitulée «Produits
intermédiaires» apparait.

E Ajouter des produits intermédiaires
Cliquez sur le bouton «Ajouter» afin d’ajouter une nouvelle entrée de produits intermédiaires.

o Le processus peut se poursuivre

Sélectionnez «Oui» si vous souhaitez poursuivre le processus d’apurement. Sélectionnez «Non»
pour interrompre le processus d’apurement. Si vous sélectionnez «Nony, le bouton «Poursuivre»
se grise et la seule option est de choisir d'abandonner la procédure d’apurement.

H Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner la procédure d’apurement.
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E Poursuivre

Cliquez sur le bouton «Poursuivre» pour achever la procédure d’apurement.
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4.3, EXPORTATION

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton «Exportation» de la page de I'interface utilisateur Afficher
'INF - Infos INF, la fenétre suivante s’ouvre ou il peut procéder au processus d’exportation:

ety [ -
= ==
Qe on |
5 INF
[ N —
e b -9 -
OU—
Qo o5

MRN (Numéro de référence de la déclaration en douane)
Insérez ici le numéro du mouvement pour le processus d’exportation donné (champ obligatoire).

e

Ajouter des produits transformés faisant I'objet d’une exportation anticipée
Cliquez sur le bouton «Ajouter» pour insérer un produit transformé qui fait I'objet d’'une
exportation anticipée.

e

La déclaration d’exportation sous le régime du PA IM/EX a été acceptée
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date de déclaration de I'exportation (champ obligatoire).

Ajouter des marchandises qui peuvent étre placées sous le régime du PA
Cliquez sur le bouton «Ajouter» pour insérer des marchandises a placer sous le régime du
perfectionnement actif.

Derniere date de placement des marchandises non Union, qui sont remplacées par
des marchandises équivalentes, sous le régime du perfectionnement actif
Sélectionnez dans le sélecteur de date la derniére date de placement (champ obligatoire).

Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner tout le processus d’exportation.

Poursuivre

Cliquez sur le bouton «Poursuivre» pour procéder au processus d’exportation.
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4.3.1. PRODUITS TRANSFORMES FAISANT L’OBJET D’UNE EXPORTATION ANTICIPEE

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter» dans la grille des Produits transformés faisant
I'objet d’'une exportation anticipée, la fenétre suivante s’ouvre ou il peut importer un produit:

Processed Products Subject To Prior Exportation x
Product Commodity Code o
Description of Products o
Sescription of Procuct
R engian
Quality of Products o . . e Measurement Unit
Quantity of Procucts Messurement Und
[
Valus of Products o Vatus of Products” e
Eur
:

Save Cancel

Code marchandise du produit
Insérez le code marchandise du ou des produits (champ obligatoire).

e

Désignation des produits
Insérez ici la désignation du produit donné (champ obligatoire).

e

Langue
Sélectionnez dans le menu déroulant la langue du texte de la désignation (facultatif).

Qualité des produits
Insérez la quantité de produits (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des produits
Insérez la valeur des produits (valeur numérique - champ obligatoire).

Unité de mesure
Sélectionnez dans le menu déroulant l'unité de mesure de la quantité de produits indiquée
(champ obligatoire).

Devise

Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des produits indiquée.
L’euro est la valeur par défaut prévue par I'application.
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o Sauvegarder

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder le produit inséré.

E Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler le produit inséré.
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4.3.2. MARCHANDISES QUI PEUVENT ETRE PLACEES SOUS LE REGIME DU PA

Lorsque ['utilisateur clique sur le bouton «Ajouter» dans la grille des Marchandises qui peuvent
étre placées sous le régime du PA, la fenétre suivante s’ouvre ou il peut importer une
marchandise:

Item Goods Which Can Be Placed Under IP
[ epp—
= -
ErEms—— - |
Commarcil Gty Tl Chacarai of sl G
ey - |
]
ieccationof s ()
— Y
Goods Commadiy Code ()
Oescrion f omis ()
ity o () B Engich - ) teassremers uni
Setoctuni .
v ot oo (). : . - L
conce (@) [

n Indication Marchandises équivalentes
Cliquez sur le bouton pour afficher/masquer la section «Marchandises équivalentes» de la
fenétre modale.

Code marchandise Marchandises équivalentes
Insérez le code marchandise des marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque
l'indication Marchandises équivalentes est activée (champ obligatoire).

Qualité commerciale et caractéristiques techniques des marchandises équivalentes
Insérez la description de la qualité commerciale et des caractéristiques techniques des
marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque l'indication Marchandises équivalentes
est activée (champ obligatoire).

n Langue

Sélectionnez la langue de la description de la qualité commerciale et des caractéristiques
techniques. Ce menu déroulant s’affiche lorsque lindication Marchandises équivalentes est
activée (champ obligatoire).
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Sélectionnez l'identification des marchandises depuis les valeurs proposées dans le menu
déroulant. Ce menu déroulant s’affiche lorsque lindication Marchandises équivalentes est
activée (champ obligatoire).

o Antidumping

Cochez ou décochez cette case pour indiquer si les marchandises équivalentes sont soumises a
des droits antidumping. Cette case a cocher s’affiche lorsque lindication Marchandises
équivalentes est activée (champ obligatoire).

ﬂ Code marchandise des marchandises
Insérez le code marchandise de la ou des marchandises (champ obligatoire).

Désignation des marchandises
Insérez le code marchandise de la ou des marchandises (champ obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des marchandises
Insérez la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Unité de mesure
Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire).

Devise
Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des marchandises
indiquée (champ obligatoire).

Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner le processus.

0 Sauvegarder

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour compléter et sauvegarder I'entrée.
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4.4, ENREGISTRER LE RESULTAT DE LA SORTIE

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Sortie» de la page de l'interface utilisateur Afficher I'INF
- Infos INF, la fenétre suivante s’ouvre ou I'agent douanier peut procéder au processus de sortie:

1P EX BEPOVI s ooy

Please Register the Exit Result

et e )
cuvan @)

e oo ()
Stats OF Seale e

o Numéro de référence du mouvement (MRN)

Le numéro de référence du mouvement est un champ déroulant ou l'utilisateur sélectionne le
numéro parmi tous les numéros MRN disponibles qui doivent faire I'objet d’'une sortie. Une valeur
peut étre sélectionnée par résultat de la sortie.

E Code de résultat du contrdle
Sélectionnez le code de résultat du contréle dans le menu déroulant.

Date de sortie
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date effective de sortie concernant le numéro MRN

donné.

Date de la sortie arrétée
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date de la sortie arrétée. La date est facultative.

Etat des scellés
Sélectionnez I'Etat des scellés dans le menu déroulant.

Bouton «Abandonner»
En cliquant sur le bouton «Abandonner», tout le processus est abandonné.

Bouton «Poursuivre»
En cliquant sur le bouton «Poursuivre», I'enregistrement du résultat de la sortie est finalisé et

enregistré dans I'INF.
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4.5. MAINLEVEE

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Mainlevée» de la page de l'interface utilisateur Afficher
I'INF - Infos INF, l'application ouvre une fenétre ou I'utilisateur peut lancer le processus de
mainleveée.

Dans le cas d’'un INF dont le type d’autorisation est PP EX/IM, la premiére étape pour l'utilisateur
est de sélectionner la date effective de réimportation des produits comme indiqué dans I'image
ci-dessous.
Premiére étape:

N PBIMEBOEIIS  etrrevnrns D oo []

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Poursuivre», 'application passe a la page suivante de
l'interface utilisateur ou l'utilisateur importe des informations nécessaires au processus de
mainlevée comme indiqué dans I'image ci-dessous.

Deuxiéme étape:
I‘l’-CF‘E!IMEE.\:PO'v Fyyysqdgs ) ) ) m m

E
f
F
Processed Products Which can be Re-imported under 0P I m
Ici, I'utilisateur doit importer les champs obligatoires suivants (marqués d’un astérisque rouge):
*MRN: Le numéro de référence de la déclaration en douane de la procédure de mainlevée
*Type de déclaration: Ici, I'utilisateur peut sélectionner une valeur dans un menu déroulant
*Code du régime demandé: Ici, l'utilisateur peut sélectionner une valeur dans un menu
déroulant comme indiqué dans I'image ci-dessous:
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*Code du régime précédent: Ici, l'utilisateur peut sélectionner une valeur dans un menu
deroulant comme indiqué dans I'image ci-dessous:

Ensuite, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton «Ajouter» sur la droite de la page de l'interface
utilisateur qui appartient a la grille «Produits transformés qui peuvent étre réimportés sous le
régime du PP» afin d’ajouter un ou des produits. A la suite de I'ajout des produits, I'utilisateur doit
sélectionner «Abandonner» ou «Poursuivre» le processus de mainlevée.
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4.5.1. PRODUITS TRANSFORMES QUI PEUVENT ETRE REIMPORTES SOUS LE REGIME DU PP

Processed Products Which can be Re-Imported under OP X

Commodity Code
Commodity Code™

Description of Products
Description of Products™

- Measurement Unit
R English ~
Quantity of Products
Measurement Unit”

Quantity of Products™
» ,° Currency #
Value of Products o N —
Value of Products Currency —

Euro %

s12

. .

e

Save

Code marchandise
Insérez ici le code NC du produit.

Désignation des produits
Saisissez ici une désignation du produit donné.

Quantité de produits
Insérez ici la quantité du produit donné.

Valeur des produits
sérez ici la valeur de la quantité des produits.

=3

Unité de mesure
Sélectionnez la bonne unité a partir d’une liste de valeurs disponibles.

Devise
Sélectionnez la bonne devise a partir d’'une liste de valeurs disponibles. La valeur par défaut est

('D‘
[
=
o

Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour abandonner la procédure.

Sauvegarder
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Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder I'entrée du produit.

5. TABLEAU DE BORD

Aprés s’étre connecté avec succés ou avoir cliqué sur le lien pertinent du Menu, I'utilisateur
accede a I'écran du tableau de bord:

hbosrd
0
R Latest Tasis () Lotest Natitcation (EE)
Croation Date NF Numbar e SN nthossation Type Creation Data IHF Number ¢ SN
128728 TBATOORO0ION 068 P ERM 12218 TBATOO0000001068
v2/0620 10ATOOR002001064 P X 12062018 BATO00000001059
/087201 BATOO0001054 v 127082018 BATOOD000001059
Tmisrama FRPOFRIZES ® IEX Manust INF Valdation o D)
10628 FRPOFRIZISIZOTNE. B IMEX Wanuat INF Validation
126010 18AT000000001050
Fcarty Bacessmt 4 bt () Recently procassed INF o
Authorleaton Type Creation Date Hok EORI o Hame e Processing Date
vesticn Aaques
e nee FROS142012251 Habtisme ovs2018
e msrme FRs1a202251 itz ovosang
nnnn :J.
0P IMEX 25720 Mosiez012601 ol

2182018

Liste des derniéres taches

La liste des taches générées pour le bureau de douane connecté. L'utilisateur doit cliquer sur une
«Tache» du tableau pour aller a I'’écran correspondant Affichage de la tache.

Liste des INF récemment traités

La liste des INF traités par le bureau de douane connecté. L'utilisateur doit cliquer sur un INF du
tableau pour aller a I'écran correspondant Affichage de I'INF.

Liste des derniéres notifications

La liste des notifications générées pour le bureau de douane connecté. L'utilisateur doit cliquer
sur une «Notification» du tableau pour aller a I'écran correspondant Affichage de la notification.
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5.1. Mes INF

Lorsque l'utilisateur clique sur le lien Mes INF dans le menu, l'application affiche une vue
d’ensemble des INF insérés par le bureau de douane connecté (sous la forme d’un tableau offrant
des fonctionnalités d’appel de page et de tri tel que présenté ci-dessous).

Pour chaque INF, I'écran affiche les propriétés suivantes:
1. Numéro d’autorisation

2. Type d’autorisation

3. Date de création

4. EORI du titulaire de l'autorisation

5. Nom du titulaire de l'autorisation

6. Numéro d’INF

7. Statut

8. Date du traitement

L’utilisateur peut cliquer sur un INF (ligne du tableau) pour aller a la page correspondante Afficher
'INF.

o m

o

o Trier

Cliquez sur le bouton de chaque ligne pour trier les résultats de la recherche.

o Recharger

Cliquez sur le bouton «Recharger» pour rafraichir les résultats de la recherche.

o Bouton Exporter données

Cliquez sur le bouton «Exporter données» pour exporter les résultats de la recherche dans un
fichier CSV qui est automatiquement sauvegardé sur votre poste de travail. Le fichier exporté
inclut les 100 premiers résultats.

o EORI du titulaire de I'autorisation
Le numéro EORI du titulaire de I'autorisation figure dans cette colonne.
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Nom du titulaire de I’autorisation
Le nom du titulaire de I'autorisation figure dans cette colonne.

Numéro d’INF
Le numéro d’'INF attribué a un INF figure dans cette colonne. Chaque ligne correspond a un INF.

e

Statut
Le statut de I'INF figure dans cette colonne.

E Date du traitement

Si 'INF dans cette colonne a fait I'objet d’un traitement, la date du traitement y figure.
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5.2. RECHERCHER UN INF

Lorsque l'utilisateur clique sur le lien Rechercher un INF dans le menu, I'application affiche une
vue d’ensemble de tous les INF (sous la forme d’un tableau offrant des fonctionnalités d’appel de
page et de tri tel que présenté ci-dessous).

L’utilisateur peut cliquer sur un INF (ligne du tableau) pour aller a la page correspondante Afficher
'INF.

L'utilisateur peut effectuer une recherche selon des criteres de filtrage spécifiques en insérant la
valeur correspondante dans le champ texte sous une propriété donnée de I'I[NF (colonne).

Comme indiqué dans la capture d’écran, les criteres de filtrage possibles de la recherche sont les
suivants:

1. Numéro d’autorisation / de déclaration

2. Type d’autorisation

3. Date de création

4. EORI du titulaire de l'autorisation

5.Nom du titulaire de l'autorisation

6. Numéro d’'INF

7. Statut

8. Date du traitement

Par exemple, l'utilisateur peut insérer «IP IM/EX041FRIPOFR12251-2017-XYZW42» dans la

colonne «Numéro d’INF» et I'application renverra a I'INF qui correspond a ce critére (voir I'écran
ci-dessous):
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n Numéro d’autorisation / de déclaration
Un champ texte est proposé pour y saisir le numéro d’autorisation ou de déclaration que vous
recherchez.

o Type d’autorisation
Le menu déroulant contient les types d’autorisation qui sont disponibles dans le systéme INF-SP
pour filtrer par sélection les résultats.

Date de création

Le sélecteur de date permet de sélectionner une date spécifique et de filtrer les résultats de la
recherche selon cette date.

Trier
Les fleches vers le haut et vers le bas permettent de trier les résultats de la recherche par ordre
ascendant ou descendant.

Appel de page
Sélectionne a partir d’'un certain nombre de résultats afin d’afficher plus ou moins de résultats de
la recherche sur I'écran.

Bouton «Réinitialiser les filtres»
Permet de réinitialiser les critéres de recherche déja sélectionnés sur la page de l'interface
utilisateur.

e

Nom du titulaire de I’autorisation
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le nom du titulaire de 'autorisation et effectuer une
recherche par nom.

o Numeéro d’INF

Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro d’'INF et effectuer une recherche par
numeéro d’INF.
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E Statut

Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le statut de I'INF et effectuer une recherche par
statut.

m Recharger

Cliquez sur le bouton «Recharger» pour rafraichir les résultats de la recherche.

m Exporter données

Cliquez sur le bouton «Exporter données» afin d’exporter les résultats de la recherche dans un
fichier CSV.
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5.3. MEes DEMANDES D’INF

Lorsque l'utilisateur clique sur le lien Ma demande d’'INF dans le menu, I'application affiche une
vue d’ensemble des demandes d’INF créées par le bureau de douane connecté (sous la forme
d’'un tableau offrant des fonctionnalités d’appel de page et de tri tel que présenté ci-dessous).

L'utilisateur peut cliquer sur une demande d’INF (ligne du tableau) pour aller a la page
correspondant a la demande d’INF.

= European Commission > DG TAXUD > Dashboard > My INF Requests

- [
# oeibomi DatefTime of Roception o -
e @ (@) 0 ) i 0 @ e [ o | o
o W of Recspto Submission Refeencs Nubee o Decl v Autherizaion Typs & o oA Ha N Requistst om Roqoast Sttt
e

My otfeations

£ e o
g

£ wotne

Par exemple, l'utilisateur peut insérer «19AT000000000001» dans la colonne «Numéro de
référence de communication» et I'application renverra a la demande d’'INF qui correspond a ce
critére (voir I'écran ci-dessous):

Date/Time of Roception & Submission Aeferonce Nurmber Authorisalion / Declaration Numbes 3 Auhorzabion Typs HoA EORI Hoa Name INF Roguest Status 3

Recuest Type

questF TSATODOD00OD0O0T FRIFQV2F-FR1 2251201 70V2V: IF X N

Comme indiqué dans la capture d’écran ci-dessus, les colonnes/critéres de recherche
suivants:

Pending SC0 Deciskon

sont les

1. Date/heure de réception

2. Type de demande

3.Numéro de référence de communication
4. Numéro d’autorisation / de déclaration
5. Type d’autorisation

6. EORI du titulaire de I'autorisation
7.Nom du titulaire de l'autorisation

8. Statut de la demande d’INF

Les colonnes sont expliquées en détail dans la numérotation/I'annotation sur la premiére page de
l'interface utilisateur et leur description peut aussi étre consultée ci-dessous.

o Date/heure de réception
Cette colonne indique la date et I'heure a laquelle la demande d’'INF a été regue par I'application
INF-SP.
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e

Type de demande
Le type de la demande (section A ou section B de la demande d’INF).

e

Numéro de référence de communication
Cette colonne indique le numéro de référence de communication de cette demande d’INF.

Numéro d’autorisation / de déclaration
Cette colonne indique le numéro d’autorisation ou de déclaration attribué a I'INF a la suite de
cette demande d’INF.

Type d’autorisation
Cette colonne permet a I'utilisateur de sélectionner dans le menu déroulant un type d’autorisation
afin de filtrer les résultats.

EORI du titulaire de 'autorisation
Cette colonne indique le numéro EORI du titulaire de l'autorisation et permet a l'utilisateur
d’effectuer une recherche par numéro EORI.

e

Nom du titulaire de I'autorisation
Cette colonne indique le nom du titulaire de l'autorisation et permet a 'utilisateur d’effectuer une
recherche par nom.

Statut de la demande d’INF
Cette colonne indique le statut de la demande d’'INF. L'utilisateur peut sélectionner une valeur
dans un menu déroulant pour effectuer une recherche par statut.

Recharger
Cliquez sur le bouton «Recharger» pour rafraichir les résultats de la recherche.

Exporter données
Cliquez sur le bouton «Exporter données» pour exporter les résultats de la recherche dans un
fichier CSV sauvegardé sur votre poste de travail local.

n Réinitialiser les filtres

Cliquez sur le bouton «Réinitialiser les filtres» pour réinitialiser les critéres de recherche actuels.
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5.4. MES TACHES

Lorsque l'utilisateur clique sur le lien Mes taches dans le menu, l'application affiche une vue
d’ensemble des taches concernant le bureau de douane connecté (sous la forme d’un tableau
offrant des fonctionnalités d’appel de page et de tri tel que présenté ci-dessous).

L’utilisateur peut cliquer sur une tache (ligne du tableau) pour aller a la page correspondante
Afficher la tache.

Moot Expun Daa Wow
F N or SE0 Aubodustion Humber Auhorisatisn Type Task Type
s @ a 3 & o [ | o | e |
f,.,“..u,_o Creation Date * INF Number o SRN 5 Authorisation Mumber 3 Authorisation Type & Task Type Task Done 3
mo

Par exemple, I'utilisateur peut insérer «18AT000000000031» dans la colonne «Numéro d’'INF ou
SRN» et I'application renverra a la tdche qui correspond au SRN inséré (voir I'écran ci-dessous):

- oo [
18ATO00000000031
m o

Comme indiqué dans la capture d’écran ci-dessus, les colonnes/critéres de recherche sont les
suivants:

1. Date de création
2.Numéro d’'INF ou SRN
3. Numéro d’autorisation
4. Type d’autorisation

5. Type de tache

6. Tache effectuée

Les colonnes sont expliquées en détail dans la numérotation/I'annotation sur la premiére page de
l'interface utilisateur et leur description peut aussi étre consultée ci-dessous.

n Date de création

La date a laquelle la tache a été créée.

Date: 23/1/2020


file:///R:/INF%20SP/INFSP_Documents%20for%20QTM375/INF%20SP%20Online%20Help%20Material/menu.htm

Régimes particuliers INF UCC Aide en ligne INF-SP

Numéro d’INF ou SRN
Cette colonne indique le numéro d’'INF si un numéro a été attribué ou le numéro de référence de
communication (SRN).

Numéro d’autorisation
Cette colonne indique le numéro d’autorisation de chaque tache. L'utilisateur peut effectuer une
recherche par numéro d’autorisation.

Type d’autorisation
L’utilisateur peut sélectionner un type d’autorisation dans un menu déroulant pour effectuer une
recherche par type d’autorisation.

Type de tache
L'utilisateur peut sélectionner un type de tadche dans un menu déroulant pour effectuer une
recherche par type de tache.

Tache effectuée
L'utilisateur peut sélectionner une tache qui est ou non effectuée.

Recharger
Cliquez sur le bouton «Recharger» si vous souhaitez rafraichir les résultats de la recherche.

Exporter données
Cliquez sur le bouton «Exporter données» si vous souhaitez exporter les résultats de la
recherche dans un fichier CSV sauvegardé sur votre poste de travail local.

H Réinitialiser les filtres

Cliquez sur le bouton «Réinitialiser les filtres» pour réinitialiser les criteres de recherche actuels.
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5.5. MES NOTIFICATIONS

Lorsque l'utilisateur clique sur le lien Mes notifications dans le menu, I'application affiche une vue
d’ensemble des notifications concernant le bureau de douane connecté (sous la forme d’un
tableau offrant des fonctionnalités d’appel de page et de tri tel que présenté ci-dessous).

L’utilisateur peut cliquer sur une notification (ligne du tableau) pour aller a la page correspondante
Afficher la notification.

Reload Export Data Reset Fiters
WF Number or SRN Authorisation Number Atboraie e Notcation Type
st @) o & o o 0o oo
Creation Date * °°'""°“ Date INF Number of SRN ¢ Authorisation Number 3 Notification Type &

Par exemple, l'utilisateur peut insérer «18AT000000000031» dans la colonne «Numéro d’'INF ou
SRN» et l'application renverra a la liste des notifications qui correspond au SRN inséré (voir
I'écran ci-dessous):

s
Creation Date * INF Number or SRN % Authorisation Number & Motification Type &
Request Type 18ATO00000000031 Authorisation Type
02/05/2018 Request (section A) 18ATOD0DO0D0O03T BEIPOBE 2125-2017-XYZW42 1P BUM Submission Reference Number
02/05/2018 Request (section A) 18AT000000000031 BEIPC 2017-XYZWAZ P EX/M Complete INF Creation Request

Comme indiqué dans la capture d’écran, les critéres de filtrage possibles de la recherche sont les
suivants:

1. Date de création
2.Numéro d’INF ou SRN
3. Numéro d’autorisation
4. Type de notification

Les colonnes sont expliquées en détail dans la numérotation/I'annotation sur la premiére page de
l'interface utilisateur et leur description peut aussi étre consultée ci-dessous.
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Date de création
La date a laquelle la notification a été créée.

Type de demande
La nature de la demande concernant cette demande d’INF.

Numéro d’INF ou SRN
Cette colonne indique le numéro d’INF si un numéro a été attribué ou le numéro de référence de
communication (SRN).

Numéro d’autorisation
Cette colonne indique le numéro d’autorisation de chaque tache. L'utilisateur peut effectuer une
recherche par numéro d’autorisation.

Type d’autorisation
L’utilisateur peut sélectionner un type d’autorisation dans un menu déroulant pour effectuer une
recherche par type d’autorisation.

Type de notification
Cette colonne indique la nature de la notification. L’utilisateur peut sélectionner une valeur dans
un menu déroulant pour filtrer les résultats de la recherche.

Recharger
Cliquez sur le bouton «Rechargers» si vous souhaitez rafraichir les résultats de la recherche.

Exporter données
Cliquez sur le bouton «Exporter données» si vous souhaitez exporter les résultats de la
recherche dans un fichier CSV sauvegardé sur votre poste de travail local.

H Réinitialiser les filtres

Cliquez sur le bouton «Réinitialiser les filtres» pour réinitialiser les critéres de recherche actuels.
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6. INSERER DEMANDE D’INF (SECTION A)

L’utilisateur doit cliquer sur le lien Insérer demande d’'INF (section A) dans le menu afin d’'insérer
une «demande d’'INF (section A)» en remplissant le formulaire ci-dessous:

-

——
E———.1

— 1
o e £ )

s e

——

—

[ —— ]

Holder Address (EORS)

Cammadty Cole

Drscripicn f Precessed rocucs

Quartity ol Gocds

Quarity ol Processed Prcts.

[ a—

Reprasentative Address

Vi ol Goads

Vi o Precessed rodats

mm
[ Y—
[ JE——
[ —

. Dowssad Tt Beten
.
Y~
e ==
R P
1]
=] Q-

Langue du formulaire

Sélectionnez dans le menu déroulant une langue qui est appliqguée comme la langue du
formulaire de demande d’INF.

Bureau de douane de contrble

Le bureau de douane actuel qui est a l'origine de la demande de création d’INF. (champ en
lecture seule).

Numeéro d’autorisation OU numéro de déclaration

Indiquez avec le bouton radio si le numéro a importer en-dessous est un numéro d’autorisation ou

un numéro de déclaration.
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n Numéro d’autorisation / de déclaration
Saisissez le numéro indiqué dans le champ du bouton radio ci-dessus.

o Identification du titulaire (EORI)

Lors de linsertion du numéro d’autorisation, le systeme pré-remplira les informations concernant
le titulaire sur la base de ce numéro. Si le numéro d’autorisation est introuvable dans le systéme
externe du CDMS, vous devrez remplir les informations relatives au numéro EORI manuellement.

o Groupe de données Adresse du titulaire (EORI)

Lors de linsertion du numéro d’autorisation, le systéme pré-remplira les informations concernant
le titulaire sur la base de ce numéro. Si le numéro d’autorisation est introuvable dans le systéme
externe du CDMS, vous devrez remplir les informations manuellement.

ﬂ Date de communication
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date effective de communication de la demande d’INF.

W
Submission Date

| h1/06/2018

{ June ﬂ 2018 ﬂ »

Su Mo Tu We Th F En

i7 1B 19 20 Fal 1z 3

2 25 26 7 28 29 a0

o Type d’autorisation

Lors de linsertion du numéro d’autorisation, le systéme pré-remplira la valeur ou indiquera les
valeurs respectives a sélectionner par I'utilisateur. Dans ce dernier cas, sélectionnez une valeur
dans le menu déroulant.

o Identification du représentant (EORI)

Lors de l'insertion du numéro d’autorisation, le systeme pré-remplira les informations concernant
le représentant sur la base de ce numéro. Si le numéro d’autorisation est introuvable dans le
systeme externe du CDMS, vous devrez remplir les informations relatives au numéro EORI
manuellement.
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o Adresse du représentant

Lors de linsertion du numéro d’autorisation, le systéme pré-remplira les informations concernant
le représentant sur la base de ce numéro. Si le numeéro d’autorisation est introuvable dans le
systéme externe du CDMS, vous devrez remplir les informations relatives au numéro EORI
manuellement.

o Remarques générales
Un champ texte libre. (facultatif).

o Marchandises couvertes par I'INF

Tableau qui affiche la liste des marchandises INF créées. Aprés la création d’'une marchandise
INF (en cliguant sur le bouton «Ajouter» et en remplissant la fenétre modale Ajouter une
marchandise couverte par I'INF), la marchandise nouvellement créée est affichée dans cette
section:

ed by the INF

by e st +

Use Exivalent Goods Commodity Code Cuaniity of Goods Value of Goods

v — smam [ tn [ oo |

L'utilisateur peut «Modifier» ou «Supprimer» la marchandise INF déclarée.

o Bouton «Quantités de marchandises»

Cliquez sur le bouton «Quantités de marchandises» pour consulter un rapport avec tous les
codes marchandise disponibles et leurs quantités restantes respectives correspondant au
numeéro d’autorisation importé dans le formulaire.

0 Bouton «Transférer un fichier CSV»

Cliquez sur le bouton «Transférer un fichier CSV» afin de transférer un fichier CSV qui est
sauvegardé sur votre poste de travail local. Ce fichier CSV devra étre le modéle des
marchandises pour étre validé par le systéme.

a Bouton «Télécharger le modeéle»
Cliquez sur ce bouton afin de télécharger le modele de transfert multiple de marchandises. Le
fichier Excel est sauvegardé sur votre poste de travail local.

ﬁ Bouton «Ajouter des marchandises»
Cliquez sur le bouton «Ajouter des marchandises» pour ajouter une seule marchandise. Lorsque
vous cliquez sur ce bouton, une fenétre contextuelle Ajouter des marchandises couvertes par
I'INF s’ouvre.
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o Produits transformés couverts par I'INF

Tableau qui affiche la liste des produits INF créés. Aprés la création d’'un produit INF (en cliquant
sur le bouton «Ajouter» et en remplissant la fenétre modale Ajouter un produit transformé couvert
par I'INF), le produit nouvellement créé est affiché dans cette section:

cessed Products Covered by the INF

Commedity Code Deseription o Processed Pracucts Quantty of Processed Procucts Value of Processed Products ACTIONS

— - R — [ 5 [ e
L’utilisateur peut «Modifier» ou «Supprimer» le produit INF déclaré.

a Bouton «Envoyer»

Cliquez sur le bouton «Envoyer» pour procéder a la demande d’INF.

a Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler toutes les entrées du formulaire.
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6.1. AJOUTER DES MARCHANDISES COUVERTES PAR L’ INF

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter» de I'écran Insérer demande d’INF (section A),
la fenétre contextuelle suivante s’ouvre ou il peut préciser et déclarer les marchandises:

Equivalent Commodity Code o

Commercial Quality and Technical Characteristics °

Identification of Goads o

Antidumping ° i

Commadity Cods o

Description of Goods o .

Quantity of Goods °
Value of Goods 0

Particulars for Application of Commercial Policy Measures e

Equnalent Goods Indicator

Add Goods Covered by the INF

Equivalent Goods

Gommoadity Code”

ity 31 Tachnical Charsctanstics of Equivaknt Gaods”

0antinCation of Gonds™

~ Mon-nion Boods

-~ Quantty of Goods™

Valueof Goods”

pplcation of Commescial Policy Measures

& 3 particular

‘are subject to Antidumping, countervailing, safeguard duty or any additional duty resulling from a suspensi

salectunit

Currency”

@ Faventooods

n Indicateur Marchandises équivalentes
Cliquez sur le bouton pour afficher/masquer la section «Marchandises équivalentes» de la

fenétre contextuelle.

Code marchandise des marchandises équivalentes
Insérez le code marchandise des marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque

I'Indication Marchandises équivalentes est activée (champ obligatoire).

Qualité commerciale et caractéristiques techniques
Insérez la description de la qualité commerciale et des caractéristiques techniques des
marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque I'Indication Marchandises équivalentes

est activée (champ obligatoire).
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o Identification des marchandises

Sélectionnez l'identification des marchandises depuis les valeurs proposées dans le menu
déroulant. Le menu déroulant s’affiche lorsque I'lndication Marchandises équivalentes est activée
(champ obligatoire).

o Antidumping

Cochez ou décochez cette case pour indiquer si les marchandises équivalentes sont soumises a
des droits antidumping. La case a cocher s’affiche lorsque I'lndication Marchandises équivalentes
est activée.

o Code marchandise

Insérez le code marchandise de la marchandise (champ obligatoire). L’application propose une
fonctionnalité de remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles)
durant la saisie (aprés le ler chiffre).

o Désignation des marchandises

Insérez la désignation des marchandises (champ obligatoire). L’application propose une
fonctionnalité de remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles)
durant la saisie (aprés le 3éme caractére).

E Quantité de marchandises
Insérez la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

H Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire).

ﬂ Valeur des marchandises
Insérez la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

m Devise

Sélectionnez une devise dans le menu déroulant. L’euro est la valeur par défaut prévue par le
systeme. Valeur des marchandises

a Eléments nécessaires a 'application de mesures de politique commerciale
Fournissez les éléments nécessaires a I'application de mesures de politique commerciale dans
les lignes multiples du champ texte.
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a Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler toute I'entrée.

0 Bouton «Sauvegarder»

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder la marchandise insérée. La marchandise
INF déclarée est affichée sur I'écran Insérer demande d’INF (section A) sous la section
Marchandises INF.
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6.2. AJOUTER UN PRODUIT TRANSFORME COUVERT PAR L’ INF

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter un produit INF» de I'écran Insérer demande
d’INF (section A), la fenétre modale suivante s’ouvre ou il peut créer un produit INF:

Add Processed Product Covered by the INF X
Commadity Code °~
| commaniy cose”
Description of Goods °\
| pescription of Goods”
N s
Quantity of Goods °\ /e Measurement Unit
+ & -
Quantity of Goads Neasurement Unit’ e
Selectunit + /° ¢
Value of Goods n uneney
~ Value of Goods* Currency —

Particulars for Application of Commercial Policy Measures o
~ Particulars for Applicatian of Commercial Palicy Measures

"~ please provide a particular

cancel (BN

Cancel button Save button

o Code marchandise

Insérez ici le code marchandise (champ obligatoire). L’application propose une fonctionnalité de
remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles) durant la saisie (aprés
le 1er chiffre).

Désignation des marchandises
Insérez ici la désignation des marchandises (champ obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez ici la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Valeur des marchandises
Insérez ici la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

Unité de mesure
Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la guantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire)

Devise
Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant & la valeur des marchandises
(autre devise) indiquée. L’euro est la valeur par défaut prévue par le systéme.

Date: 23/1/2020


file:///R:/INF%20SP/INFSP_Documents%20for%20QTM375/INF%20SP%20Online%20Help%20Material/insert_inf_request__section_a_.htm
file:///R:/INF%20SP/INFSP_Documents%20for%20QTM375/INF%20SP%20Online%20Help%20Material/add_processed_product_covered_by_inf_1.htm
file:///R:/INF%20SP/INFSP_Documents%20for%20QTM375/INF%20SP%20Online%20Help%20Material/add_processed_product_covered_by_inf_1.htm
file:///R:/INF%20SP/INFSP_Documents%20for%20QTM375/INF%20SP%20Online%20Help%20Material/add_processed_product_covered_by_inf_1.htm

Régimes particuliers INF UCC Aide en ligne INF-SP

Eléments nécessaires a I’application de mesures de politique commerciale
Ajoutez ici les éléments nécessaires a I'application de mesures de politique commerciale dans les
lignes multiples du champ texte.

E Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler I'entrée.

E Bouton «Sauvegarder»
Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder le produit INF inséré. Le produit INF créé
est affiché sur I'écran Insérer demande d’INF (section A) sous la section Produits INF.
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6.3. QUANTITES DE MARCHANDISES RESTANTES CONFORMEMENT A L’AUTORISATION

Lorsque I'utilisateur est sur le point de définir des marchandises pour la demande d’INF, il peut
cliquer sur le bouton «Quantités de marchandises» qui figure sur I'écran Insérer demande d’INF

(section A).

Aprés avoir cliqué sur le bouton, 'application ouvre une fenétre contextuelle qui indique sous la
forme d’'un rapport toutes les quantités restantes pour chaque code marchandise concernant
cette autorisation.

La fenétre contextuelle peut étre consultée ci-dessous:

Remaining Goods quantities as per the authorisation X

Commodity Code n Remaining Quantity

[~ -
Commodity Code Remaining Quantity

400280 123 Number of items
4002 123 Percent

400270 123 Number of items
400291 110 Kilogram
85423190 123 Kilogram
85423211 123 Kilogram

8542 123 Number
85423111 123 Kilogram
85423219 123 Kilogram

85423231 123 Kilogram

[ o

o Code marchandise

Le code NC extrait du systéme externe du CDMS correspondant a ce numéro d’autorisation.

H Quantité restante

Pour chaque code marchandise, la quantité de marchandises qu'il reste et qui peut étre déclarée
dans la demande d’INF est affichée dans cette colonne avec son unité de mesure.

E Fermer

Cliquez sur le bouton «Fermer» pour fermer la fenétre contextuelle.
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6.4. TRANSFERT MULTIPLE DE MARCHANDISES

A la page Insérer demande d’INF (section A), I'utilisateur peut cliquer sur le bouton «Télécharger
le modéle» depuis la grille Marchandises couvertes par I'INF.

Lorsque l'utilisateur clique sur ce bouton, un modéle sous forme de fichier Excel est téléchargé
sur son poste de travail. Ce modéle contient certaines colonnes et feuilles statiques qui aident
l'utilisateur a effectuer un transfert multiple de marchandises dans la demande d’INF.

Le modele sous forme de fichier Excel peut étre consulté ci-dessous:

Equient Goos

Commodiy Code Desciplion of Goods Cuanity o Gocels Value of Gaods Pansculars or Appiation of Commarcial Policy Measurss

Cammadiy Cod Beseripton Ot Boods Gty of Boods Vaiue of Gosds
e s ' s

Remarque importante: Le modéle sous forme de fichier Excel contient quatre feuilles
différentes. La premiére feuille contient des instructions de remplissage. La deuxiéme feuille
contient le modele comme celui ci-dessus, la troisieme feuille contient le bouton qui permet de
convertir le fichier Excel en un fichier CSV qui est le format acceptable par 'application pour le
transférer dans l'application INF-SP. Enfin, la quatriéme feuille contient toutes les données de
référence qui sont utilisées par le modéle et elle peut étre ignorée par l'utilisateur.

o Code marchandise

Saisissez ici le code marchandise pour chaque marchandise a importer dans le formulaire de
demande. Remarque: les colonnes qui s’accompagnent de la lettre < M> indiquent qu'il est
obligatoire de les remplir.

E Désignation des marchandises
Saisissez ici la désignation de chaque marchandise par ligne.

E Quantité de marchandises
Saisissez la quantité a la colonne «Quantité de marchandises» et remplissez la colonne «Unité
de mesure» a partir d’'une liste de valeurs disponibles.

H Valeur des marchandises
Saisissez ici la valeur de chaque marchandise déclarée.
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E Eléments nécessaires a 'application de mesures de politique commerciale
Saisissez ici les renseignements pour chaque marchandise. Remarque: les colonnes qui
s’accompagnent de la lettre < O > indiquent qu’il est facultatif de les remplir.

ﬂ Marchandises équivalentes
En cas de marchandises équivalentes, pour chaque marchandise déclarée, remplissez les trois
colonnes. Il est facultatif de remplir la colonne Marchandises équivalentes.
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6.5. TRANSFERT MULTIPLE DE PRODUITS

A la page Insérer demande d’INF (section A), I'utilisateur peut cliquer sur le bouton «Télécharger

le modéle» depuis la grille Produits transformés couverts par I'INF.

Lorsque I'utilisateur clique sur ce bouton, un modéle sous forme de fichier Excel est téléchargé
sur son poste de travail. Ce modéle contient certaines colonnes et feuilles statiques qui aident

I'utilisateur a effectuer un transfert multiple de produits dans la demande d’'INF.

Le modele sous forme de fichier Excel peut étre consulté ci-dessous:

Commaodity Code

\
Commodity Code
<M >

Description of Processed Products

Description of Processed Products

Quantity of Processed Products

\
Quantity of Processed Products
<M>

Value of Processed Products

Value of Processed Products
<M>

Particulars for Application of Commercial Policy Measures

Order Combined
number| Nomenclature Code

Text

[an..512]

Goods Quantity Measure Unit
<M> <M>
[n..16,6] [CL unit]

Amount Value Amount Currency
<M> <M>
[n..16.2] [GL Currency]

[an.$12)

Remarque importante: Le modele sous forme de fichier Excel contient quatre feuilles
différentes. La premiére feuille contient des instructions de remplissage. La deuxiéme feuille
contient le modele comme celui ci-dessus, la troisieme feuille contient le bouton qui permet de
convertir le fichier Excel en un fichier CSV qui est le format acceptable par I'application pour le
transférer dans l'application INF-SP. Enfin, la quatriéme feuille contient toutes les données de

référence qui sont utilisées par le modéle et elle peut étre ignorée par I'utilisateur.

Code marchandise

Saisissez ici le code marchandise pour chaque produit & importer dans le formulaire de demande.
Remarque: les colonnes qui s’accompagnent de la lettre < M> indiquent qu’il est obligatoire de

les remplir.

Désignation des produits transformés
Saisissez ici la désignation de chaque produit par ligne.

Quantité de produits transformés

Saisissez la quantité a la colonne «Quantité de marchandises» et remplissez la colonne «Unité
de mesure» a partir d’une liste de valeurs disponibles.
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n Valeur des produits transformés
Saisissez ici la valeur de chaque produit déclaré et remplissez la colonne «Devise» a partir d’'une
liste de valeurs disponibles.

E Eléments nécessaires a ’application de mesures de politique commerciale
Saisissez ici les renseignements pour chaque produit. Remarque: les colonnes qui
s’accompagnent de la lettre < O > indiquent qu’il est facultatif de les remplir.
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7. INSERER DEMANDE D’INF (SECTION B)

L’utilisateur doit cliquer sur le lien Insérer demande d’'INF (section B) dans le menu afin d’insérer
une «Demande d’INF (section B)» en remplissant le formulaire ci-dessous:

Sam button Cancel blten

R P =E
S
1B st Gustoms e
ey
Supsnsing Custom Offce ° [ [P
vzt s (@
-
o et v ()
Soestones o (@)
—~—
—— Vv e o VB
ES————
s e B et ) [ + ]
s e (@)
et commaycie [——— cumty ot oot vaka rosots csns
[r———

A3 buion

Type de demande
Veuillez sélectionner dans le menu déroulant le type de demande (champ obligatoire)

Bureau de douane de contrble

Veuillez insérer le bureau de douane de contrdle (champ obligatoire). L’application propose une
fonctionnalité de remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles)
durant la saisie (aprés le 3éme caractere).

Numéro d’autorisation
Veuillez insérer le numéro d’autorisation (champ obligatoire)

Date de communication de la demande d’INF
Veuillez sélectionner la date de communication de la demande d’INF (champ obligatoire)

Bureau de douane responsable
Champ en lecture seule qui indique le bureau de douane responsable.
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Type d’autorisation
Champ en lecture seule qui indique le type d’autorisation

Bouton «Sauvegarder»
Veuillez cliquer sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder la demande d’INF (section B)

Bouton «Annuler»
Veuillez cliquer sur le bouton «Annuler» pour annuler les données relatives a la demande d’INF

précédemment insérées (section B).

Description des remarques générales
Veuillez insérer la description des remarques générales

Langue des remarques générales
Veuillez sélectionner dans le menu déroulant la langue de la description des remarques

générales précédemment insérée.

Marchandises ou produits
Veuillez sélectionner dans le menu déroulant si une marchandise ou un produit est créé.

Numéro de référence
Veuillez insérer le numéro de référence du mouvement (champ obligatoire)

Bouton «Ajouter»

Cliguez sur le bouton «Ajouter» afin de créer une marchandise ou un produit INF. La fenétre modale
Marchandises INF est décrite dans la section: Marchandises pour lesquelles I'INF est demandé La
fenétre modale Produits INF est décrite dans la section: Produits transformés pour lesquels I'INF est

demandé
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7.1. MARCHANDISES POUR LESQUELLES L’INF EST DEMANDE

Lorsque I'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter marchandise INF» de I'écran Insérer demande
d’INF (section B), la fenétre modale suivante s’ouvre ou il peut créer une marchandise INF:

Commdity Cods q Goods Item For Which INF Is Requested X
\ Commodity Code™
™~
Description of Goods n
N «
] Descristion of Goods -
™~
Quantity of Goods a Measurement Unit
e * * g
Quantity of Goods Measurement Unit /
AN Select unit Y
Currency
Value of Goods o\ Value of Goods™ currency” ’°
L
b Euro s L
o - |

2 ©

Cancel Save

o Code marchandise

Insérez le code marchandise (champ obligatoire). L’application propose une fonctionnalité de
remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles) durant la saisie (aprés
le 1er chiffre).

Désignation des marchandises
Insérez la désignation des marchandises (champ obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez ici la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

n Valeur des marchandises
Insérez ici la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

a Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu déroulant 'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire).

B Devise

Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des marchandises
indiquée. L’euro est la valeur par défaut prévue par le systéme.
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Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler la marchandise INF.

o Sauvegarder

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder la marchandise INF.
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7.2. PRODUITS TRANSFORMES POUR LESQUELS L’INF EST DEMANDE

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter produit INF» de I'écran Insérer demande d’'INF
(section B), la fenétre modale suivante s’ouvre ou il peut créer un produit INF:

Processed Products For Which INF Is Requested X
Commadiy Code o\
- Commogity Coge™
™~
Description of Goods e\
| Descristion of Goocs’ -
L z
[/ —
Quantity of Goods * 4 ~
Quantity of Goods Measurement Unit //'
Select unit i
Value of Goods e Value of Goods™ Currency ° Currency
N Euro s A
ol
AN

o Code marchandise

Insérez ici le code marchandise (champ obligatoire). L’application propose une fonctionnalité de
remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles) durant la saisie (aprés
le 1er chiffre).

Désignation des marchandises
Insérez ici la désignation des marchandises (champ obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez ici la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

n Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire).

E Valeur des marchandises
Insérez ici la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

H Devise

Sélectionnez une devise dans la liste de valeurs du menu déroulant. L’euro est la valeur par
défaut prévue par 'application et est modifiable.
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ﬂ Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler les données relatives aux produits précédemment
insérées.

o Sauvegarder

Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder le produit INF.
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7.3. QUANTITES DE MARCHANDISES RESTANTES CONFORMEMENT A L’AUTORISATION

Lorsque I'utilisateur est sur le point de définir des marchandises pour la demande d’INF, il peut
cliquer sur le bouton «Quantités de marchandises» qui figure sur I'écran Insérer demande d’INF

(section A).

Aprés avoir cliqué sur le bouton, 'application ouvre une fenétre contextuelle qui indique sous la
forme d’un rapport toutes les quantités restantes pour chaque code marchandise concernant
cette autorisation.

La fenétre contextuelle peut étre consultée ci-dessous:

Remaining Goods quantities as per the authorisation X

Commodity Code n e Remaining Quantity

-
Commodity Code Remaining Quantity -

400280 123 Number of items
4002 123 Percent

400270 123 Number of items
400291 110 Kilogram
85423190 123 Kilogram
85423211 123 Kilogram

8542 123 Number
85423111 123 Kilogram
85423219 123 Kilogram

85423231 123 Kilogram

oc\ose

o Code marchandise

Le code NC extrait du systéme externe du CDMS correspondant a ce numéro d’autorisation.

E Quantité restante

Pour chaque code marchandise, la quantité de marchandises qu'il reste et qui peut étre déclarée
dans la demande d’INF est affichée dans cette colonne avec son unité de mesure.

E Fermer

Cliquez sur le bouton «Fermer» pour fermer la fenétre contextuelle.
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7.4. TRANSFERT MULTIPLE DE MARCHANDISES

A la page Insérer demande d’INF (section B), I'utilisateur peut cliquer sur le bouton «Télécharger
le modéle» depuis la grille Marchandises couvertes par I'INF.

Lorsque l'utilisateur clique sur ce bouton, un modéle sous forme de fichier Excel est téléchargé
sur son poste de travail. Ce modéle contient certaines colonnes et feuilles statiques qui aident
l'utilisateur a effectuer un transfert multiple de marchandises dans la demande d’INF.

Le modele sous forme de fichier Excel peut étre consulté ci-dessous:

- Equralent Goois
Cammodty Code Description of Goods Boanty of Cole ValeofGoods  paeu Jars e Appication of Cammereial | Pelicy Measures

Particulas for Agplcation of Commercial Policy
| an Union Geods are subject to At

o o 5
= P
e = et
- - =L
ey

Tari o nion Goods are wubject 1o Ant-Dumpmng|  Mewntincation of Geods Code.
countery; ars sty or amy <m>

L

Remarque importante: Le modele sous forme de fichier Excel contient quatre feuilles
différentes. La premiére feuille contient des instructions de remplissage. La deuxiéme feuille
contient le modele comme celui ci-dessus, la troisieme feuille contient le bouton qui permet de
convertir le fichier Excel en un fichier CSV qui est le format acceptable par I'application pour le
transférer dans l'application INF-SP. Enfin, la quatriéme feuille contient toutes les données de
référence qui sont utilisées par le modele et elle peut étre ignorée par I'utilisateur.

o Code marchandise

Saisissez ici le code marchandise pour chaque marchandise a importer dans le formulaire de
demande. Remarque: les colonnes qui s’accompagnent de la lettre < M> indiquent qu’il est
obligatoire de les remplir.

E Désignation des marchandises
Saisissez ici la désignation de chaque marchandise par ligne.

E Quantité de marchandises
Saisissez la quantité & la colonne «Quantité de marchandises» et remplissez la colonne «Unité
de mesure» a partir d’'une liste de valeurs disponibles.

H Valeur des marchandises
Saisissez ici la valeur de chaque marchandise déclarée.
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E Eléments nécessaires a 'application de mesures de politique commerciale
Saisissez ici les renseignements pour chaque marchandise. Remarque: les colonnes qui
s’accompagnent de la lettre < O > indiquent qu’il est facultatif de les remplir.

ﬂ Marchandises équivalentes
En cas de marchandises équivalentes, pour chaque marchandise déclarée, remplissez les trois
colonnes. Il est facultatif de remplir la colonne Marchandises équivalentes.
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7.5. TRANSFERT MULTIPLE DE PRODUITS

A la page Insérer demande d’INF (section B), I'utilisateur peut cliquer sur le bouton «Télécharger
le modéle» depuis la grille Produits transformés couverts par I'INF.

Lorsque l'utilisateur clique sur ce bouton, un modéle sous forme de fichier Excel est téléchargé
sur son poste de travail. Ce modéle contient certaines colonnes et feuilles statiques qui aident
I'utilisateur a effectuer un transfert multiple de produits dans la demande d’INF.

Le modele sous forme de fichier Excel peut étre consulté ci-dessous:

Commadity Code Description of Processed Products Quantity of Processed Products Value of Processed Products Particulars for Application of Commercial Policy Measures

Particulars for Application of Commercial Policy
Measures
<0>

\ | 1
Commedity Code Description of Processed Products Quantity of Processed Products. Value of Processed Products
<M> <

Order Combined Text Goods Quantity Measure Unit Amount Value Amount Currency Text
number| Nomenclature Code <M> <M> <M> <M> <M>
# <M> (an..512) [n.16,6] [CL Unit) [n.16,2] [CL Currency] [an..512]

Remarque importante: Le modéle sous forme de fichier Excel contient quatre feuilles
différentes. La premiére feuille contient des instructions de remplissage. La deuxiéme feuille
contient le modele comme celui ci-dessus, la troisieme feuille contient le bouton qui permet de
convertir le fichier Excel en un fichier CSV qui est le format acceptable par 'application pour le
transférer dans l'application INF-SP. Enfin, la quatriéme feuille contient toutes les données de
référence qui sont utilisées par le modéle et elle peut étre ignorée par 'utilisateur.

o Code marchandise

Saisissez ici le code marchandise pour chaque produit & importer dans le formulaire de demande.
Remarque: les colonnes qui s’accompagnent de la lettre < M> indiquent qu’il est obligatoire de
les remplir.

E Désignation des produits transformés
Saisissez ici la désignation de chaque produit par ligne.

B Quantité de produits transformés
Saisissez la quantité a la colonne «Quantité de marchandises» et remplissez la colonne «Unité
de mesure» a partir d’'une liste de valeurs disponibles.
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n Valeur des produits transformés
Saisissez ici la valeur de chaque produit déclaré et remplissez la colonne «Devise» a partir d’'une
liste de valeurs disponibles.

E Eléments nécessaires a ’application de mesures de politique commerciale
Saisissez ici les renseignements pour chaque produit. Remarque: les colonnes qui
s’accompagnent de la lettre < O > indiquent qu’il est facultatif de les remplir.
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8. INSERER INF

L'utilisateur doit cliquer sur le lien Insérer INF dans le menu de navigation afin d’'insérer un «INF»
en remplissant le formulaire ci-dessous:

- TAXATION AND CUSTOMS UNION s @ ®

vesscomn (@) Q-
-] B -]
et " §
@
o «,‘"e
[ T—
| @smmisirutan
o oty e ) | ———
| @uesan
| evomwess | [ - ]
m—— | @ ummcsiriinm
;;;;;;;;;;;; @ ssed Product by the IN I, T

n Langue du formulaire
Sélectionnez dans le menu déroulant une langue qui est appliquée comme la langue du
formulaire INF.

o Bureau de douane de contrble

Veuillez insérer le bureau de douane de contrdle (champ obligatoire). L’application propose une
fonctionnalité de remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles)
durant la saisie (aprés le 3éme caractére).

Bouton radio Numéro d’autorisation / de déclaration
Indiquez avec le bouton radio si le numéro a importer en-dessous est un numéro d’autorisation ou
de déclaration.

n Numéro d’autorisation / de déclaration
Saisissez ici le numéro en fonction de la sélection du bouton radio.
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o Identification du titulaire (EORI)

Lors de linsertion du numéro d’autorisation, le systéme pré-remplira les informations concernant
le titulaire sur la base de ce numéro. Si le numéro d’autorisation est introuvable dans le systéme
externe du CDMS, vous devrez remplir les informations relatives au numéro EORI manuellement.

B Nom du titulaire

En cas d’'importation manuelle, insérez ici le nom du titulaire (champ obligatoire).

Rue et numéro
En cas d’'importation manuelle, insérez ici la rue et le numéro du titulaire (champ obligatoire).

Pays du titulaire
En cas d’'importation manuelle, insérez ici le pays du titulaire. (champ obligatoire).

Code postal du titulaire
En cas d’'importation manuelle, insérez ici le code postal du titulaire (champ obligatoire).

Ville du titulaire
En cas d’'importation manuelle, insérez ici la ville du titulaire (champ obligatoire).

Date de communication
Sélectionnez dans le sélecteur de date la date effective de communication de I'INF.

a Identification du représentant (EORI)

Lors de l'insertion du numéro d’autorisation, I'application pré-remplira les informations concernant
le représentant sur la base de ce numéro si elles existent dans le systeme externe du CRS. Si
elles sont introuvables, I'utilisateur devra remplir les informations manuellement.

a Nom du représentant
En cas d’'importation manuelle, insérez ici le nom du représentant.

m Rue et numéro du représentant
En cas d’'importation manuelle, insérez ici la rue et le numéro du représentant.

Pays du représentant

Date: 23/1/2020



Régimes particuliers INF UCC Aide en ligne INF-SP

En cas d’'importation manuelle, sélectionnez dans le menu déroulant le pays du représentant.

Code postal du représentant
En cas d’'importation manuelle, insérez ici le code postal du représentant.

Ville du représentant
En cas d’'importation manuelle, insérez ici la ville du représentant.

Remarques générales
Remplissez la description des remarques générales (champ obligatoire).

Indication Exportation anticipée

La valeur de la case (cochée/décochée) dépend du type d’autorisation de I'INF et de la valeur
extraite du systéme externe du CDMS. Lorsque la case est cochée, le champ correspondant
Délai est aussi affiché.

@ Marchandises couvertes par I'INF

Tableau qui affiche la liste des marchandises INF créées. Aprés la création d’'une marchandise
INF (en cliguant sur le bouton «Ajouter» et en remplissant la fenétre modale Ajouter une
marchandise couverte par I'INF), la marchandise nouvellement créée est affichée dans cette
section:

Goods Item Covered by the INF
oo e Covereay mo e (@) cE
[rETse——— o Code Type of Goods ity of oo Vakueof Goods ¢ Dution e unde Arice 3603) acTions

v 0a29100 sopee

o sk - | 5 facose]

L’entrée peut étre modifiée en cliquant sur le bouton «Modifier» ou «Supprimer» la marchandise
INF créeée.

o Produits transformés couverts par I'INF

Tableau qui affiche la liste des produits INF créés. Aprés la création d’'un produit INF (en cliquant
sur le bouton Ajouter un produit INF et en remplissant la fenétre modale Ajouter un produit
transformé couvert par I'INF), le produit nouvellement créé est affiché dans cette section:

Processed Praducts Coverad by the INF () m

N Gade Type of Goads Bescription of Proc

uansity of Processed Products Value of Processed Products Duties calc under Articke 86(03) Prior Exportation of Tinse Limit acTioNs

L’entrée peut étre modifiée en cliquant sur le bouton «Modifier» ou «Supprimer» le produit INF
créé.

a Bouton «Envoyer»

Cliquez sur le bouton «Envoyer» pour transmettre I'INF inséré. L'application sauvegarde I'INF et
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affiche I'écran Afficher I'INF.

a Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler les données relatives a I'INF précédemment
insérées.

a Bouton «Quantités de marchandises»

Cliquez sur le bouton «Quantités de marchandises» pour consulter un rapport avec tous les
codes marchandise disponibles et leurs quantités restantes respectives correspondant au
numéro d’autorisation importé dans le formulaire.

@ Bouton «Transférer un fichier CSV»

Cliquez sur le bouton «Transférer un fichier CSV» afin de transférer un fichier CSV qui est
sauvegardé sur votre poste de travail local. Ce fichier CSV devra étre le modele des
marchandises pour étre validé par le systéme.

@ Bouton «Télécharger le modele»
Cliquez sur ce bouton afin de télécharger le modéle de transfert multiple de marchandises. Le
fichier Excel est sauvegardé sur votre poste de travail local.

ﬁ Bouton «Ajouter»

Cliquez sur le bouton «Ajouter des marchandises» pour ajouter une seule marchandise. Lorsque
vous cliquez sur ce bouton, une fenétre contextuelle Ajouter des marchandises couvertes par
'INF s’ouvre.

a Bouton «Télécharger le modele»
Cliquez sur le bouton «Télécharger le modéle» afin de télécharger le modéle de transfert multiple
de produits. Le fichier Excel est sauvegardé sur votre poste de travail local.

a Bouton «Transférer un fichier CSV»

Cliquez sur le bouton «Transférer un fichier CSV» afin de transférer un fichier CSV qui est
sauvegardé sur votre poste de travail local. Ce fichier CSV devra étre le modeéle des
marchandises pour étre validé par le systeme.

@ Bouton «Ajouter»

Cliquez sur le bouton «Ajouters» pour ajouter un seul produit. Lorsque vous cliquez sur ce bouton,
une fenétre contextuelle Ajouter des produits transformés couverts par I'INF s’ouvre.
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8.1. AJOUTER DES MARCHANDISES COUVERTES PAR L’ INF

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter» sur I'écran Insérer INF, la fenétre contextuelle
suivante s’ouvre ou il peut préciser et déclarer les marchandises:

Equivalent Goods Indicator

Add Goods Covered by the INF

@ famientoooss o

Equalent Commodity Code °
& Y Equivalent Goods
Commeodity Code”
Cormmercial Quakty and Tachnical Charactaristics °
Commercial Quality and Technical Chatactenistics of Equivaknt Goads™
=
e2se provide  description

Identifcation of Gaods o
~igantification of Goods™
Antidumping ° .
~ MorUnian Boos are subject to Antidumping, countervailing, safeguara duty or any sositions| duty resulting from 2 suspension of cancessions
Commodity Code e
~ Commadity Code™
Desciiption of Goods: o .
| —Descristion of Goods™
@2
Quanity of Goos () a Messurement Uni
T4 Quantty of Goods™ Messurement Unit™ ¥+
1 Selectunit s
Valus of Goods 0. oCu"mv
- Value of Goods”™ Currency” —
100,00 .
Particulars for Application of Commercial Policy Measures e .
~}- Particulars tor Appiication o Commereial Policy Weasures -
3

please provide a particular

. -
o
Cancel button ‘Save button

n Indicateur Marchandises équivalentes
Cliquez sur le bouton pour afficher/masquer la section «Marchandises équivalentes» de la

fenétre contextuelle.

code marchandise des marchandises équivalentes
Insérez le code marchandise des marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque
I'Indication Marchandises équivalentes est activée (champ obligatoire).

Qualité commerciale et caractéristiques techniques
Insérez la description de la qualité commerciale et des caractéristiques techniques des
marchandises équivalentes. Ce champ s’affiche lorsque I'Indication Marchandises équivalentes

est activée (champ obligatoire).
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o Identification des marchandises

Sélectionnez l'identification des marchandises depuis les valeurs proposées dans le menu
déroulant. Le menu déroulant s’affiche lorsque I'lndication Marchandises équivalentes est activée
(champ obligatoire).

o Antidumping

Cochez ou décochez cette case pour indiquer si les marchandises équivalentes sont soumises a
des droits antidumping. La case a cocher s’affiche lorsque I'lndication Marchandises équivalentes
est activée.

o Code marchandise

Insérez le code marchandise de la marchandise (champ obligatoire). L’application propose une
fonctionnalité de remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles)
durant la saisie (aprés le ler chiffre).

o Désignation des marchandises

Insérez la désignation des marchandises (champ obligatoire). L’application propose une
fonctionnalité de remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles)
durant la saisie (aprés le 3éme caractére).

E Quantité de marchandises
Insérez la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

H Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu déroulant I'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire).

ﬂ Valeur des marchandises
Insérez la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

m Devise

Sélectionnez une devise dans le menu déroulant. L’euro est la valeur par défaut prévue par le
systeme. Valeur des marchandises

a Eléments nécessaires a 'application de mesures de politique commerciale
Fournissez les éléments nécessaires a I'application de mesures de politique commerciale dans
les lignes multiples du champ texte.
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a Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler toute I'entrée.

a Bouton «Sauvegarder»
Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder la marchandise insérée. La marchandise
INF déclarée est affichée sur I'écran Insérer INF sous la section Marchandises INF.
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8.2 AJOUTER DES PRODUITS TRANSFORMES COUVERTS PAR L’ INF

Lorsque l'utilisateur clique sur le bouton «Ajouter produit INF» sur I'écran Insérer INF, la fenétre
contextuelle suivante s’ouvre ou il peut déclarer un produit INF:

Add Processed Product Covered by the INF X
Commodity Code n
| commoniy cooe™
Description of Goods 0\
| Description of Goods™
- sz
Quantity of Goods /e Measurement Uit
-
* * ~
Quantity of Goods’ Measurement Unit’ -
Select unit s |7 /° o
Value of Goods n urrency

| value o Goods™ Currency e

Euro

Fartieulars for Application of Commercial Policy Measures

I~ please provide a particular

a o

Cancel button Save button

o Code marchandise

Insérez ici le code marchandise (champ obligatoire). L’application propose une fonctionnalité de
remplissage automatique (une liste déroulante avec des valeurs possibles) durant la saisie (aprées
le 1er chiffre).

Désignation des marchandises
Insérez ici la désignation des marchandises (champ obligatoire).

Quantité de marchandises
Insérez ici la quantité de marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

n Valeur des marchandises
Insérez ici la valeur des marchandises (valeur numérique - champ obligatoire).

E Unité de mesure

Sélectionnez dans le menu déroulant 'unité de mesure de la quantité de marchandises indiquée
(champ obligatoire)

a Devise

Sélectionnez dans le menu déroulant la devise correspondant a la valeur des marchandises
(autre devise) indiquée. L’euro est la valeur par défaut prévue par le systeme.
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Eléments nécessaires a I’application de mesures de politiqgue commerciale
Ajoutez ici les éléments nécessaires a I'application de mesures de politique commerciale dans les
lignes multiples du champ texte.

E Bouton «Annuler»

Cliquez sur le bouton «Annuler» pour annuler I'entrée.

a Bouton «Sauvegarder»
Cliquez sur le bouton «Sauvegarder» pour sauvegarder le produit INF inséré. Le produit INF créé
est affiché sur I'écran Insérer INF sous la section Produits INF.
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8.3. QUANTITES DE MARCHANDISES RESTANTES CONFORMEMENT A L’AUTORISATION

Lorsque I'utilisateur est sur le point de définir des marchandises pour la demande d’INF, il peut
cliquer sur le bouton «Quantités de marchandises» qui figure sur I'écran Insérer demande d’INF

(section A).

Aprés avoir cliqué sur le bouton, 'application ouvre une fenétre contextuelle qui indique sous la
forme d’un rapport toutes les quantités restantes pour chaque code marchandise concernant
cette autorisation.

La fenétre contextuelle peut étre consultée ci-dessous:

Remaining Goods quantities as per the authorisation X

Commaodity Code n o Remaining Quantity

™ commaodity Code Remaining Quantity —
400280 123 Number of items
4002 123 Percent

400270 123 Number of items
400291 110 Kilogram
85423190 123 Kilogram
85423211 123 Kilogram

8542 123 Number
85423111 123 Kilogram
85423219 123 Kilogram

85423231 123 Kilogram

omnse

o Code marchandise

Le code NC extrait du systéme externe du CDMS correspondant a ce numéro d’autorisation.

E Quantité restante

Pour chaque code marchandise, la quantité de marchandises qu'il reste et qui peut étre déclarée
dans la demande d’INF est affichée dans cette colonne avec son unité de mesure.

E Fermer

Cliquez sur le bouton «Fermer» pour fermer la fenétre contextuelle.
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8.4. TRANSFERT MULTIPLE DE MARCHANDISES

A la page Insérer INF, l'utilisateur peut cliquer sur le bouton «Télécharger le modéle» depuis la
grille Marchandises couvertes par I'INF.

Lorsque l'utilisateur clique sur ce bouton, un modéle sous forme de fichier Excel est téléchargé
sur son poste de travail. Ce modéle contient certaines colonnes et feuilles statiques qui aident
l'utilisateur a effectuer un transfert multiple de marchandises dans la demande d’INF.

Le modele sous forme de fichier Excel peut étre consulté ci-dessous:

Equirsient Goods

Comenodey Code Desciplion o Goods Quanidyof Goods Value of Goods Paricusrs. o Apphc st of Carmencia Pelcy Wieasares

Non Unien Geods are subject ta Amti-
Combinad | Commarcil Quality and Tachnical Charsetaristics of  Dumping eountarvalling ssfeguse duty or

Remarque importante: Le modéle sous forme de fichier Excel contient quatre feuilles
différentes. La premiére feuille contient des instructions de remplissage. La deuxiéme feuille
contient le modele comme celui ci-dessus, la troisieme feuille contient le bouton qui permet de
convertir le fichier Excel en un fichier CSV qui est le format acceptable par 'application pour le
transférer dans l'application INF-SP. Enfin, la quatriéme feuille contient toutes les données de
référence qui sont utilisées par le modéle et elle peut étre ignorée par I'utilisateur.

o Code marchandise

Saisissez ici le code marchandise pour chaque marchandise a importer dans le formulaire de
demande. Remarque: les colonnes qui s’accompagnent de la lettre < M> indiquent qu'il est
obligatoire de les remplir.

E Désignation des marchandises
Saisissez ici la désignation de chaque marchandise par ligne.

E Quantité de marchandises
Saisissez la quantité a la colonne «Quantité de marchandises» et remplissez la colonne «Unité
de mesure» a partir d’'une liste de valeurs disponibles.

n Valeur des marchandises
Saisissez ici la valeur de chaque marchandise déclarée.
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E Eléments nécessaires a 'application de mesures de politique commerciale
Saisissez ici les renseignements pour chaque marchandise. Remarque: les colonnes qui
s’accompagnent de la lettre < O > indiquent qu’il est facultatif de les remplir.

ﬂ Marchandises équivalentes
En cas de marchandises équivalentes, pour chaque marchandise déclarée, remplissez les trois
colonnes. Il est facultatif de remplir la colonne Marchandises équivalentes.
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8.5. TRANSFERT MULTIPLE DE PRODUITS

A la page Insérer INF, l'utilisateur peut cliquer sur le bouton «Télécharger le modéle» depuis la
grille Produits transformeés couverts par I'INF.

Lorsque I'utilisateur clique sur ce bouton, un modéle sous forme de fichier Excel est téléchargé
sur son poste de travail. Ce modéle contient certaines colonnes et feuilles statiques qui aident
I'utilisateur a effectuer un transfert multiple de produits dans la demande d’INF.

Le modele sous forme de fichier Excel peut étre consulté ci-dessous:

Commodity Code Description of Processed Products Quantity of Processed Praducts Value of Processed Products Particulars for Application of Commercial Policy Measures

for of € ial Policy

\ \ \
Commedity Code Description of Processed Products Quantity of Processed Products Value of Processed Products
<M> <

Order Combined Text Goods Quantity Measure Unit Amount Value Amount Currency Text
number| Nomenclature Code <M> <M> <M> <M> <M>

# <M> {an..512) [n.16,8] [CL Unit] [n.162) [CL Currency] [an..512]
[ang]

Remarque importante: Le modéle sous forme de fichier Excel contient quatre feuilles
différentes. La premiére feuille contient des instructions de remplissage. La deuxiéme feuille
contient le modele comme celui ci-dessus, la troisieme feuille contient le bouton qui permet de
convertir le fichier Excel en un fichier CSV qui est le format acceptable par I'application pour le
transférer dans l'application INF-SP. Enfin, la quatriéme feuille contient toutes les données de
référence qui sont utilisées par le modéle et elle peut étre ignorée par I'utilisateur.

o Code marchandise

Saisissez ici le code marchandise pour chaque produit & importer dans le formulaire de demande.
Remarque: les colonnes qui s’accompagnent de la lettre < M> indiquent qu’il est obligatoire de
les remplir.

E Désignation des produits transformés
Saisissez ici la désignation de chaque produit par ligne.

B Quantité de produits transformés
Saisissez la quantité a la colonne «Quantité de marchandises» et remplissez la colonne «Unité
de mesure» a partir d’'une liste de valeurs disponibles.
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n Valeur des produits transformés
Saisissez ici la valeur de chaque produit déclaré et remplissez la colonne «Devise» a partir d’'une
liste de valeurs disponibles.

E Eléments nécessaires a ’application de mesures de politique commerciale
Saisissez ici les renseignements pour chaque produit. Remarque: les colonnes qui
s’accompagnent de la lettre < O > indiquent qu’il est facultatif de les remplir.
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9. AFFICHER LES PAGES DE L'INF

L’utilisateur peut via le menu de navigation cliquer sur 'onglet Mes INF ou 'onglet Rechercher un
INF afin de rechercher et d’ouvrir un INF & modifier.

Un INF ouvert est composé des trois onglets suivants:

* Infos INF
* Données sur le statut
* Notifications

Avec ces trois onglets, l'utilisateur peut visualiser les informations de base concernant I'INF,

'ensemble des données de I'INF et ses différentes étapes de traitement, ainsi que les
notifications relatives a I'INF.
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9.1. AFFICHER L'INF - INFOS INF

Lorsqu’un utilisateur crée un INF ou clique sur un INF donné depuis la page Mes INF, alors la

page Afficher I'INF (onglet «Infos INF») s’ouvre.

Tous les écrans de la page Afficher I'INF proposent les fonctions génériques suivantes:

1. Pour le compte de
2. Modifier

3. Annuler

4. Imprimer PDF

5. Afficher la demande

| TAXATION AND CUSTOMS UNION

DG TAXUD

Dashboard »

INE - 1P EX/8 001

My

Deseriptisn o Prcezsed Prodects

On Behaf 01 Amend Aol

[ [T Lo e

semons

260 @
asm @
T 0 I 0

n Pour le compte de

Veuillez cliquer sur le bouton «Pour le compte de»
compte duquel agir
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0On Behalf Of Office *

Give Customs Office to act On Behalf Of

Cancel

Le changement de bureau de douane est valide uniquement pour I'écran actuel, c’est-a-dire que si
I'utilisateur accéde a un autre écran, il agit alors en tant que bureau de douane connecté

o Modifier

Cliquez sur le bouton «Modifier» pour modifier I'INF.

Annuler
Cliquez sur le bouton «Annuler» pour accéder a I'écran Annuler. Ce bouton s’affiche uniquement
lorsque le bureau de douane connecté est le bureau de douane de contrble.

Imprimer PDF
Cliquez sur le bouton «Imprimer PDF» afin d'imprimer la page Afficher en format PDF.

Afficher la demande
Cliquez sur le bouton «Afficher la demande» afin d’ouvrir la fenétre modale Afficher le produit INF.

Afficher la ou les marchandises INF
Cliquez sur licéne en forme d’ceil pour ouvrir la fenétre modale Afficher les marchandises
couvertes par I'INF.

ﬂ Afficher le ou les produits transformés INF
Cliquez sur l'icéne en forme d’ceil pour ouvrir la fenétre modale Afficher les produits transformés
couverts par I'INF.
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9.2. AFFICHER L’INF - ONGLET DONNEES SUR LE STATUT

Depuis la page Afficher 'INF - Infos INF, l'utilisateur peut cliquer sur 'onglet «Données sur le
statut» qui propose une vue d’ensemble de tous les processus autorisés de I'INF (en fonction du
type d’autorisation).

Par exemple, dans le cas d’'un PA EX/IM, I'application affiche la liste des processus suivants:

1. Processus de réception

2. Infos concernant la demande d’informations complémentaires
3. Infos concernant les modifications

4.Infos concernant les annulations

5. Processus au bureau de douane de placement

6. Processus au bureau de douane d’exportation

7. Processus au bureau de douane de sortie

fmend N
View Roquat

-
f—of st pcts () 8 °‘ 0

2 e SO I () 0 ) ) )

INFinlo  Status Data  Notifc Separasing Customs Ofice 1 Requsst Sabmesien Data
Submession Referce Mmbes Tokan Docision Manealy

IO
Additicnal Information Requested Info o

Amendment Dats N Amandment Justécatin Compatent Customs Ofice Customs Ofics Roke Process Tyge.
L | 0 () () (] [
Amendnents lo @
wi@

A N teandmunt Dbt Competent ustums Office ¢ Custos Offce e &

S ot O F—
it @) a
Y
- RS A — D—— P ot ot
oftee of pacement
T———— .

Compatent Custorms Offce Refeence Humbee " " E
Declraon Dt LastDate of Placement of ton-Uricn Gods Viich ae Replaced By Equalent Geods Undes P Exit Rt

Process t the Custams Ofc o Exgot 0
Prcess e Cosoms Offce of xprt @) [>] 0 [ 0

A [ 0 ] 0 -
Cumpeteet Customs Ofice Refarncs Numbar Ext stopped Date Sateof Sede & 4By
[ cnsentr | s | ot ] e ] e it | Vot

Contol Resi Code

Pour n’importe quel processus, l'utilisateur peut réaliser certaines actions en fonction des
autorisations du bureau de douane connecté.

Par exemple, si le bureau de douane connecté est difféerent du bureau qui a effectué le
placement, alors l'utilisateur ne peut réaliser que l'action «Afficher» (voir la capture d’écran
ci-dessous):
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Occlaration Type & Competent Custons Office Referance Nuber & Requested Procedure Cods & PrevousProcedeecode & Action .

Les colonnes de I'image ci-dessus sont les suivantes:

1. MRN (numéro de référence du mouvement)

2. Type de déclaration

3. Numéro de référence du bureau de douane compétent
4. Code du régime demandé

5. Code du régime précédent

6. Menu Actions (action «Afficher»)

Les colonnes sont expliquées en détail dans la numérotation/I'annotation ci-dessous dans la grille
Processus au bureau de douane de placement.

o Statut de I'INF

Dans cette colonne, l'utilisateur peut toujours visualiser le statut actuel de 'INF.

E Pour le compte de

Lorsque I'utilisateur clique sur ce bouton, I'application ouvre une fenétre contextuelle ou il peut
indiquer le bureau de douane qui agira pour le compte d’'un autre bureau de douane. La fenétre
contextuelle suivante s’affiche:

On Behalf Of Office X

Acting based on UCC IA Article 263. Customs declaration lodged at another customs office

Give Customs Office to act On Behalf 07"

L’utilisateur peut alors cocher la case afin de confirmer qu’il agit pour le compte d’un autre bureau
de douane, puis indiquer quel bureau de douane il/elle souhaite autoriser a agir pour son compte.
En outre, I'utilisateur peut utiliser trois boutons. |l s’agit des boutons suivants:

* Quitter (cliquez sur ce bouton pour quitter le processus actuel)

* Réinitialiser (cliquez sur ce bouton pour réinitialiser les informations importées dans cette
fenétre)

* Poursuivre (cliquez sur ce bouton pour poursuivre I'action)

E Placer des marchandises
Cliquez sur le bouton «Placer des marchandises» afin de lancer le processus de placement des
marchandises pour cet INF.
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Exportation
Cliquez sur le bouton «Exportation» pour lancer le processus d’exportation pour cet INF.

Sortie
Cliquez sur le bouton «Sortie» pour lancer le processus de sortie pour cet INF.

Modifier
Cliquez sur le bouton «Modifier» pour modifier les informations actuelles relatives a I'[NF.

e

Imprimer PDF
Cliquez sur le bouton «Imprimer PDF» pour imprimer la page actuelle en format PDF.

Afficher la demande
Cliquez sur le bouton «Afficher la demande» pour visualiser la demande d'INF de cet INF.

Processus de réception
Sous cette grille, I'utilisateur peut visualiser toutes les informations relatives a la réception de
’'INF dans le systéme INF-SP.

Statut
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le statut de I'INF lors de la réception de I'INF.

Bureau de douane de contrble
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le bureau qui était le bureau de douane de
contréle lors de la réception de I'INF.

1

a

Numéro de référence de communication
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro SRN de I'INF.

—
(¥}

Date de communication de la demande d’INF
La date a laquelle la demande d’INF a été communiquée a I'application INF-SP.

a Décision prise manuellement
Si le bureau de douane de contrdle a pris manuellement la décision de valider le numéro
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d’autorisation de la demande d’INF et de procéder a la création de I'INF, le drapeau est activé.

a Infos concernant la demande d’informations complémentaires
Si le bureau de douane de contréle a fait une demande d’informations complémentaires telles
gue des renseignements, certaines informations techniques relatives a I'INF s’affichent ici.

Infos concernant les modifications
Toute modification effectuée sur I'INF est affichée par ligne dans cette grille. Des informations
détaillées concernant cette modification sont affichées.

1

o

MRN
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le MRN (numéro de référence du mouvement) de
la modification donnée.

Date de modification
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser la date effective de modification.

Justification de la modification de 'INF
Toute justification écrite relative a la modification est affichée dans cette colonne.

20

Bureau de douane compétent
Si le bureau de douane compétent effectue une modification sur 'INF, son nom est affiché dans
cette colonne.

Compte du bureau de douane
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le compte sous lequel la modification a été
effectuée.

Type de processus
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le type de processus concernant cette
modification.

Infos concernant les annulations
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser des informations concernant les annulations
effectuées sur 'INF.
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]
e

Date d’annulation
La date effective d’annulation est enregistrée dans cette colonne.

e
£h

Bureau de douane de contrble
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le bureau de douane de contrdle qui a effectué
'annulation.

26

Justification de I'annulation
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser la justification de I'annulation rédigée par le
bureau de douane de contréle.

27

Processus au bureau de douane de placement
es processus de placement effectués sur I'INF sont affichés dans cette colonne.

—

28

MRN (numéro de référence du mouvement)
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro MRN correspondant au processus de
placement donné.

Type de déclaration
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le type de déclaration correspondant au
placement.

30

Numéro de référence du bureau de douane compétent
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro de référence du bureau de douane qui a
effectué le processus de placement.

kY|

Code du régime demandé
Dans cette colonne est affiché le code défini dans le processus de placement.

[ ]
e

Code du régime précédent
Dans cette colonne est affiché le code défini dans le processus de placement.

Menu Actions

En cliquant sur la fleche, l'utilisateur peut soit «Afficher» soit «Modifier» le processus de
placement. L’action «Modifier» est proposée si l'utilisateur est connecté au méme bureau de
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douane que celui ayant effectué le placement a l'origine.

Processus au bureau de douane d’exportation
Les processus d’exportation effectués sur I'INF sont affichés dans cette colonne.

3

e

MRN (numéro de référence du mouvement)
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro MRN correspondant au processus
d’exportation donné.

36

Numéro de référence du bureau de douane compétent
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro de référence du bureau de douane qui a
effectué le processus de placement.

[#X]
a

Date de déclaration
La date de déclaration du processus d’exportation.

Derniere date de placement de marchandises non Union qui sont remplacées par
des marchandises équivalentes sous le régime du PA
La derniére date de placement de marchandises non Union.

39

Résultat de la sortie
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le résultat de la sortie dans le cas ou une
certification de sortie a été délivrée par le bureau de douane d’exportation.

Menu Actions

En cliquant sur la fleche, l'utilisateur peut soit «Afficher» soit «Modifier» le processus
d’exportation. L’action «Modifier» est proposée si I'utilisateur est connecté au méme bureau de
douane que celui ayant effectué I'exportation a 'origine.

Processus au bureau de douane de sortie
Les processus de sortie effectués sur I'INF sont affichés dans cette colonne.

42

MRN (numéro de référence du mouvement)
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le numéro MRN du processus de sortie donné.
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Numéro de référence du bureau de douane compétent
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro de référence du bureau de douane qui a
effectué le processus de sortie.

Date de sortie
La date de sortie est affichée dans cette colonne s’il y a eu une sortie.

Date de la sortie arrétée
En cas de non-sortie, la date de la sortie arrétée est affichée dans cette colonne.

Code de résultat du controle
Le code de résultat du contréle durant le processus de sortie est affiché dans cette colonne.

Etat des scellés
Si I'Etat des scellés a été défini dans le processus de sortie, il est affiché dans cette colonne.

Sortie effectuée par
Le nom du bureau de douane qui a effectué le processus de sortie est affiché dans cette colonne.

ﬁ Résultat de la sortie

Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le résultat effectif de la sortie. Les valeurs
indiquées dans cette colonne peuvent étre les suivantes:

*Vide

* Non-sortie

* Sortie

m Menu Actions

Si un processus de sortie est indiqué dans la grille, alors I'utilisateur voit ici un bouton menu
d’actions similaires comme dans les précédentes grilles. A partir de ce bouton, I'utilisateur peut
«Afficher» le processus de sortie donné.

Date: 23/1/2020



Régimes particuliers INF UCC Aide en ligne INF-SP

9.3. AFFICHER LA NOTIFICATION

Lorsque l'utilisateur sélectionne la page Afficher la demande d'INF (ou clique sur une notification
depuis la page Mes notifications), la page Afficher la notification s’ouvre:

) e | TAXATION AND CUSTOMS UNION Mo @ ® | g
L3
- HE Request Sectiond. ey
. D — [
rous  Stntia ottt ks Ty
Q
. Netteains (@)
bt | verte
Imprimer PDF

Cliquez sur le bouton «Imprimer PDF» pour imprimer la page Afficher en format PDF.

Afficher I'INF
Cliquez sur le bouton «Afficher 'INF» pour accéder a la page Afficher I'INF.

Recharger
Cliquez sur le bouton «Recharger» pour rafraichir les résultats de 'onglet Notifications.

n Exporter données

Cliquez sur le bouton «Exporter données» pour exporter les résultats de I'onglet Notifications
dans un fichier CSV. Ce fichier est automatiquement sauvegardé sur votre poste de travail.
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9.4. AFFICHER LA TACHE

Lorsque l'utilisateur clique sur 'onglet «Taches» sur une page Afficher la demande d’'INF (ou
clique sur une tache depuis la page Mes taches), si une tache (pour la demande d’INF donnée)
est assignée au bureau de douane connecté,

une nouvelle page de linterface utilisateur s’ouvre affichant la description de la tache et les
actions requises.

Par exemple, pour une demande d’'INF dont le statut est «Informations complémentaires
demandées», la page suivante Afficher la tdche s’ouvre:

o Indication Fourniture de renseignements INF

Cliquez sur le bouton radio «Oui» si vous souhaitez confirmer en tant qu’agent douanier que les
renseignements INF ont été envoyés par le titulaire de I'autorisation. Cliquez sur le bouton «Non»
si le titulaire de l'autorisation n’a pas envoyé les renseignements requis.

o Bouton «Abandonner»
Cliquez sur le bouton «Abandonner» pour quitter la page de la tache.

B Poursuivre

Cliquez sur le bouton «Poursuivre» pour confirmer la décision concernant la fourniture des
renseignements.

La demande est créée pour le compte du titulaire de I’autorisation
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Indique que la demande d’INF a été créée par un agent douanier pour le compte du titulaire de
I'autorisation.

E Justification de la non-fourniture des renseignements INF
Dans le cas ou les renseignements INF n’ont pas été fournis par le titulaire de I'autorisation et que
l'indication est «Nony, alors une justification doit étre fournie.
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9.5. AFFICHER LES MARCHANDISES COUVERTES PAR L’ INF

Lorsque l'utilisateur clique sur I'icone en forme d’ceil depuis I'onglet Afficher 'INF - Infos INF au
tableau Marchandises couvertes par I'INF, alors une fenétre contextuelle s’ouvre pour visualiser
les marchandises déclarées pour cet INF.

La fenétre peut étre consultée ci-dessous et tous ses éléments sont au format lecture seule:

Good Item Covered by the INF

Commaodity Code °‘"’-*
—Commodity Code

40029100

Description of Goods &7_,7_
| Description of Goods [English]
Goods Description
Quantity of Goods e—f_,, ° Measurement Unit

— [ Quantity of Goods Measurement Unit —

10 Kilogram
Value of Goods o_,,_,_ o
| value of Goods Currency —— Currency

222 Euro

Code marchandise
Le code NC de la marchandise déclarée.

e

Désignation des marchandises

La désignation des marchandises fournie par 'agent douanier ou extraite de I'application INF-SP.

-

3
Quantité de marchandises
La quantité de marchandises déclarée pour ce code NC.

Valeur des marchandises
La valeur correspondant a la quantité de marchandises indiquée.

Unité de mesure
L’unité de mesure sélectionnée par I'agent douanier.

a Devise

La devise correspondant a la valeur des marchandises sélectionnée par I'agent douanier. La
valeur par défaut prévue par le systéme est I'euro.
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9.6. AFFICHER LES PRODUITS TRANSFORMES COUVERTS PAR L’INF

Lorsque l'utilisateur clique sur I'icone en forme d’ceil depuis I'onglet Afficher 'INF - Infos INF au
tableau Produits transformés couverts par I'INF, alors une fenétre contextuelle s’ouvre pour
visualiser les produits déclarés pour cet INF.

La fenétre peut étre consultée ci-dessous et tous ses éléments sont au format lecture seule:

Processed Product Covered by the INF

Commadity Code o.
| Commodity Code
40028000
Description of Products o
I~ Description of Products [English]
Description0fGoods
Quantity of Products ° - ° Measurement Unit
~[-Quantity of Products Measurement Unit —
1000 Kilogram
Value of Products o » ° Currency
~Value of Products Currency =

1000 Euro

Code marchandise
Le code NC du produit déclaré.

Désignation des produits
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser la désignation du produit donné.

e

Quantité de produits
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser la quantité déclarée du produit donné.

Valeur des produits
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser la valeur du produit donné et la valeur

correspondant a la quantité indiquée.

Unité de mesure
L’unité sélectionnée par 'agent douanier.

a Devise

La devise correspondant a la valeur des produits sélectionnée par I'agent douanier. La valeur par
défaut prévue par le systeme est I'euro.
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9.7. AFFICHER LA DEMANDE D’INF - DONNEES INF

Lorsqu’un utilisateur clique sur l'onglet Insérer demande d’'INF (section A) depuis le menu de
navigation ou clique sur un INF donné depuis la page Mes INF, alors I'application ouvre
directement 'onglet Données INF comme indiqué ci-dessous:

XATION AND CUSTOMS UNION e co st )
@ 3 R e @ e

o Statut de la demande d’INF
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le statut de la demande d’INF.

Onglet Données INF

En cliquant sur l'onglet «Données INF», I'utilisateur peut visualiser les informations de base
concernant la demande d’INF.

Utilisateur/Date

Cette colonne indique I'utilisateur connecté qui a effectué la demande d’'INF et quand.
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Bureau de douane de contrdle
Cette colonne indique le bureau de douane qui est responsable de la demande d’INF.

Indication Numéro d’autorisation / de déclaration
Les informations sont fournies au format lecture seule et indiquent si le numéro ci-dessous est un
numéro d’autorisation ou de déclaration.

Numéro d’autorisation / de déclaration
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le numéro indiqué au format lecture seule.

e

Identification du titulaire (EORI)
Le numéro EORI du titulaire de I'autorisation s’affiche ici au format lecture seule.

Date de communication
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser la date de communication de la demande au
format lecture seule.

Type d’autorisation
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le type d’autorisation de la demande d’'INF au
format lecture seule.

Identification du représentant (EORI)
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser le numéro EORI du représentant au format lecture
seule.

Adresse du titulaire (EORI) (groupe de données)
Sous ce groupe de données, lutilisateur peut visualiser toutes les informations de base
concernant le titulaire de I'autorisation au format lecture seule.

1

o

Adresse du représentant (groupe de données)
Sous ce groupe de données, lutilisateur peut visualiser toutes les informations de base
concernant le représentant au format lecture seule.

Remarques générales
Si des remarques générales ont été enregistrées dans la demande d’INF, elles sont affichées

Date: 23/1/2020



Régimes particuliers INF UCC Aide en ligne INF-SP

dans cette colonne.

Indication Article 86, paragraphe 3
En cas de naissance d'une dette douaniére pour la demande d’INF selon [larticle 86,
paragraphe 3, alors la case est cochée par le bureau a I'origine de la demande d’INF.

Indication Exportation anticipée
En cas d’autorisation de type PA EX/IM, la case est cochée par l'application et le champ
correspondant «Délai» s’affiche que I'utilisateur peut remplir.

Marchandises couvertes par I'INF
La grille indique les marchandises qui ont été déclarées durant la demande d’'INF.

-
=

Produits transformés couverts par I'INF
La grille indique les produits qui ont été déclarés durant la demande d’INF.

Afficher marchandise(s)
En cliquant sur l'icéne en forme d’ceil, l'utilisateur peut voir la fenétre contextuelle qui contient
toutes les informations relatives a la ou les marchandises déclarées.

Afficher produit(s)
En cliquant sur l'icéne en forme d’ceil, l'utilisateur peut voir la fenétre contextuelle qui contient
toutes les informations relatives au(x) produit(s) déclaré(s).

La demande est créée pour le compte du titulaire de I’autorisation
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser la demande d’'INF qui a été créée pour le compte
du titulaire de I'autorisation et non par lui/elle au format lecture seule.

Imprimer PDF
Cliquez sur le bouton «Imprimer PDF» pour imprimer la page actuelle en format PDF.

Afficher I'INF

Cliquez sur le bouton «Afficher I'INF» pour visualiser I'INF créé a la suite de cette demande d’'INF.
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9.8. AFFICHER LA DEMANDE D’INF - DONNEES SUR LE STATUT

Lorsqu’un utilisateur clique sur la page Mes INF depuis le menu de navigation et sélectionne une

demande d’'INF donnée, une page s’ouvre ou l'utilisateur peut cliquer sur 'onglet Données sur le
statut comme indiqué ci-dessous:

g s ottt s ()

PR — [ ]~
Qs s

vw IF

Statut de la demande d’INF
Dans cette colonne, l'utilisateur peut visualiser le statut de la demande d’'INF.

°

Onglet Données sur le statut
L'utilisateur est dirigé vers l'onglet Données sur le statut qui contient des informations
consolidées.

e

Processus de réception
Dans cette colonne, I'utilisateur peut visualiser toutes les informations relatives a la réception de
la demande d’INF dans I'application.

Infos concernant la demande d’informations complémentaires
Les informations complémentaires qui ont été demandées pour la demande d’INF sont affichées
dans cette colonne.
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Si la demande d’INF a été introduite pour le compte du titulaire de l'autorisation, ce bouton
s’'affiche au format lecture seule et est grisé.

E Imprimer PDF

Cliquez sur le bouton «Imprimer PDF>» pour imprimer la page actuelle en format PDF.

o Afficher I'INF

Cliquez sur le bouton «Afficher 'INF» pour accéder a I'onglet Afficher I'INF - Infos INF de I'INF qui
a éte crée a la suite de cette demande d’INF.
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10. DECONNEXION

Dans la partie en haut a droite de I'application, I'utilisateur peut cliquer sur I'icéne en forme de
profil pour ouvrir les options du menu déroulant:

N
\Welcome ndommana } @
ATO01000 ®
Fay
Online Help n_____

Logged in Provider e-_____
T~ 1  Loggedin Provider: UUMDS

Logged Hronvige|

Logout e____‘ G Logout

Aide en ligne
Cliquez sur ce lien pour accéder au guide d’aide en ligne de I'application INF-SP.

e

Fournisseur connecté
L'utilisateur s’est connecté depuis la plate-forme de gestion des accés UUMDS.

e

Bureau connecté
Affiche le code du bureau de douane auquel I'utilisateur est connecté.

Changer de bureau de douane
Cliquez sur ce lien pour accéder a la page Connexion au bureau de douane.

B Déconnexion

Cliquez sur ce lien pour vous déconnecter et accéder a la page Connexion de I'utilisateur.

Fin du document
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