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1. Menu 
 

Po lewej stronie ekranu widoczne są wyszczególnione poniżej linki menu. W niniejszym dokumencie 
zaprezentowane są tylko linki menu bezpośrednio związane z aplikacją INF STP. 
 
 

 
 

Link menu „INF” 
Powyższy link menu zawiera wszystkie linki menu portalu INF STP. Po kliknięciu przez użytkownika 
menu rozwija się, wyświetlając linki prowadzące do poszczególnych działań na portalu INF STP. Kolejne 
kliknięcie rozwiniętego menu powoduje jego zwinięcie i ukrycie linków. 
 

Link menu „Wniosek o dostarczenie informacji INF” 
Powyższy link menu przekierowuje użytkownika do ekranu, na którym może on zwrócić się z wnioskiem 
o dostarczenie informacji INF. 
 

Link menu „Wprowadź wniosek o INF” 
Powyższy link menu przekierowuje użytkownika do ekranu, na którym może on złożyć formularz 

„Wniosek o INF”. 
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2. Wprowadź wniosek o INF 
 
Użytkownik może wprowadzić wniosek o INF, wypełniając odpowiedni formularz. Operacja ta jest 
dostępna po kliknięciu linku menu: „Wprowadź wniosek o INF”. 

 

 
 
 

Język formularza 
Z menu rozwijanego wybierz język, w którym chcesz wypełnić formularz wniosku. 

 

Numer pozwolenia albo numer zgłoszenia 
Za pomocą przycisku opcji wybierz, czy aplikacja ma interpretować wprowadzony niżej numer jako numer 
pozwolenia czy jako numer zgłoszenia. 
 

Numer pozwolenia/zgłoszenia 
W tym miejscu wprowadź numer pozwolenia albo zgłoszenia. Wprowadzenie ważnej wartości numeru 
pozwolenia spowoduje automatyczne wypełnienie wartościami wielu innych pól (np. pól „Rodzaj 
pozwolenia”, „Identyfikacja posiadacza” itp.). To pole jest obowiązkowe. 
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Kontrolny urząd celny 
W tym miejscu wpisz aktualny urząd celny, który inicjuje wniosek o utworzenie INF. Po wprowadzeniu 
pierwszej cyfry pojawia się lista autouzupełniania, z której można wybrać odpowiednią wartość. 

 

 
 

Identyfikacja posiadacza (EORI) 
W tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona automatycznie w zależności od wartości 
wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych „Numer pozwolenia”. To pole jest 
obowiązkowe. 
 

Nazwa / imię i nazwisko posiadacza 
Aplikacja wstępnie automatycznie wypełnia pole „Nazwa / imię i nazwisko posiadacza”. 
 

Ulica i numer domu posiadacza 
Aplikacja wstępnie automatycznie wypełnia pole „Ulica i numer domu posiadacza”. 
 

Kraj posiadacza 
Aplikacja wstępnie automatycznie wypełnia pole „Kraj posiadacza”.  
 

Kod pocztowy posiadacza  
Aplikacja wstępnie automatycznie wypełnia pole „Kod pocztowy posiadacza”. 
 

Miejscowość posiadacza 
Aplikacja wstępnie automatycznie wypełnia pole „Miejscowość posiadacza”. 
 

Uwagi ogólne 
W tym miejscu wpisz wszelkie uwagi ogólne związane z wnioskiem o utworzenie INF.  
 

Pole wyboru „Art. 86 ust. 3” 
Zaznacz to pole wyboru, jeżeli artykuł ten ma zastosowanie w przypadku danego wniosku o INF. 
 

Rodzaj pozwolenia 
Jeżeli wprowadzony numer pozwolenia jest ważny w zewnętrznym systemie CDMS, wówczas 
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w zależności od decyzji użytkownik będzie mógł w menu rozwijanym zaznaczyć kod odpowiedniej 
procedury specjalnej, stanowiący część numeru pozwolenia.  
 
Jeżeli wprowadzony numer pozwolenia nie jest ważny w zewnętrznym systemie CDMS, wówczas 
użytkownik także będzie mógł wybrać z menu rozwijanego procedurę specjalną, ale w tym przypadku 
dostępne będą wszystkie cztery możliwości, tj. UCz IM/EX, UCz EX/IM, UB IM/EX i UB EX/IM. (Zob. zrzut 
ekranu poniżej). 
 

 
 

Data złożenia 
Po kliknięciu pola danych wejściowych „Data złożenia” użytkownik może wprowadzić datę złożenia 
wniosku o INF. Użytkownik może wpisać datę albo zaznaczyć ją w kalendarzu, który wyświetla się po 
kliknięciu pola danych wejściowych. To pole jest obowiązkowe. 

 
 

Identyfikacja przedstawiciela (EORI) 
Jeżeli dana wartość istnieje w CRS, wówczas w tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona 
automatycznie w zależności od wartości wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych 
„Numer pozwolenia”. 
 

Nazwa / imię i nazwisko przedstawiciela 
W tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona automatycznie w zależności od wartości 
wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych „Numer pozwolenia”. To pole jest 
obowiązkowe. 
 

Ulica i numer domu przedstawiciela 
Jeżeli dana wartość istnieje, wówczas w tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona 
automatycznie w zależności od wartości wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych 
„Numer pozwolenia”. 
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Kraj przedstawiciela 
Jeżeli dana wartość istnieje, wówczas w tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona 
automatycznie w zależności od wartości wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych 
„Numer pozwolenia”. 
 

Kod pocztowy przedstawiciela 
Jeżeli dana wartość istnieje, wówczas w tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona 
automatycznie w zależności od wartości wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych 
„Numer pozwolenia”. 
 

Miejscowość przedstawiciela 
Jeżeli dana wartość istnieje, wówczas w tym polu odpowiednia wartość zostaje wprowadzona 
automatycznie w zależności od wartości wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych 
„Numer pozwolenia”. 
 

Wskazanie uprzedniego wywozu 
Jeżeli aplikacja wstępnie wypełniła to pole wyboru, użytkownikowi wyświetli się również odpowiednie pole 
„Termin” z możliwością edycji. Jeżeli to pole wyboru nie zostanie wstępnie wypełnione, wówczas 
pozostaje puste i nie ma możliwości jego edycji. Pole jest widoczne i ma zastosowanie tylko wówczas, 
gdy rodzaj pozwolenia to UCz EX/IM.  
 

Przycisk „Ilości towarów” 
Po kliknięciu tego przycisku w aplikacji wyświetla się okno podręczne, w którym pojawiają się w formie 
raportu wszystkie dostępne ilości towarów, które można wykorzystać we wniosku. 
 

Przycisk „Załaduj plik CSV” 
Wybierz ten przycisk funkcyjny, aby załadować plik .csv zapisany na Twojej lokalnej stacji roboczej. Aby 
system zaakceptował plik .csv, powinien on stanowić szablon towarów/produktów. 
 

Przycisk „Pobierz szablon” 
Kliknij ten przycisk funkcyjny, aby pobrać szablon dodawania kilku towarów. Na Twojej lokalnej stacji 
roboczej zapisany zostanie plik programu Excel. 
 

Przycisk „Dodaj towar” 
Kliknij ten przycisk, aby dodać towar objęty INF. Przed dodaniem towaru objętego INF użytkownik 
powinien wprowadzić ważny numer pozwolenia (w przeciwnym razie pojawi się komunikat o błędzie). 

Tryb „Towary objęte INF” opisano w sekcji: Dodaj pozycję towarową objętą INF. 
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Prześlij 
Kliknięcie przycisku „Prześlij” powoduje przesłanie formularza wniosku o INF i zakończenie tego 
działania. 
 

Pobierz jako szablon 
Kliknięcie przycisku „Pobierz jako szablon” powoduje wygenerowanie pliku .xml, który zostaje 
automatycznie pobrany w przeglądarce użytkownika.  
Przedmiotowy plik .xml zawiera wszystkie dane wprowadzone do tej pory przez użytkownika w danym 
formularzu. W ten sposób dane te mogą być przechowywane na komputerze użytkownika do 
późniejszego wykorzystania.  
Aby zamiast tego przechowywać dane w aplikacji INF STP, kliknij przycisk „Zapisz jako wersję 
roboczą”. 
 

Zapisz jako wersję roboczą 
Po kliknięciu przycisku „Zapisz jako wersję roboczą” wszystkie dane wprowadzone do tej pory przez 
użytkownika zostają zapisane. Dane te są przechowywane w aplikacji INF STP i są powiązane z kontem 
danego użytkownika. Aby zamiast tego przechowywać dane na komputerze użytkownika, kliknij przycisk 
„Pobierz jako szablon”. 
 

Załaduj szablon pliku 
Klikając przycisk „Załaduj szablon pliku”, użytkownik może wypełnić formularz wniosku o INF danymi, 
które wcześniej przechowywał na swoim komputerze. Takie wcześniej przechowywane dane można 
wygenerować, jeżeli w określonym czasie w przeszłości kliknęło się wcześniej przycisk „Pobierz jako 
szablon”. 
 

Przycisk „Dodaj produkty” 
Kliknij ten przycisk, aby dodać produkt objęty INF. Przed dodaniem produktu objętego INF użytkownik 
powinien wprowadzić ważny numer pozwolenia (w przeciwnym razie pojawi się komunikat o błędzie). 
Tryb „Produkty objęte INF” opisano w sekcji: Dodaj produkt przetworzony objęty INF. 
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2.1. Dodaj pozycję towarową objętą INF 
 
 

Po kliknięciu przycisku „Dodaj” na stronie interfejsu użytkownika „Wprowadź wniosek o INF” wyświetla 

się następujące okno, w którym użytkownik może wprowadzić dane dotyczące towaru objętego INF: 

 

 
 

Towary ekwiwalentne 
Za pomocą tego przełącznika możesz wyświetlić/ukryć sekcję „Towary ekwiwalentne” w ramach tego 
okna. 
 

Kod towaru ekwiwalentnego 
Wprowadź kod towaru ekwiwalentnego. Pole jest widoczne, jeżeli zaznaczono opcję wskazania towarów 
ekwiwalentnych (pole obowiązkowe). 
 

Jakość handlowa i parametry techniczne towarów ekwiwalentnych 
Wprowadź opis „jakości handlowej i parametrów technicznych” towarów ekwiwalentnych. Pole jest 
widoczne, jeżeli zaznaczono opcję wskazania towarów ekwiwalentnych (pole obowiązkowe). 
 

Identyfikacja towarów 
Wybierz opcję „Identyfikacja towarów” z pozycji w menu rozwijanym. Menu rozwijane jest widoczne, jeżeli 
zaznaczono opcję wskazania towarów ekwiwalentnych (pole obowiązkowe). 
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Pole wyboru dotyczące cła antydumpingowego 
Zaznacz lub odznacz to pole, aby określić, czy dany towar ekwiwalentny podlega cłu 
antydumpingowemu. Pole wyboru jest widoczne, jeżeli zaznaczono opcję wskazania towarów 
ekwiwalentnych (pole obowiązkowe). 
 

Kod towaru 
Wprowadź kod towaru (pole obowiązkowe). Aplikacja ma funkcję autouzupełniania (pojawia się rozwijana 
lista z proponowanymi wartościami) w trakcie pisania (po wpisaniu pierwszej cyfry). 
 

Opis towarów 
Wprowadź opis towarów (pole obowiązkowe). Aplikacja ma funkcję autouzupełniania (pojawia się 
rozwijana lista z proponowanymi wartościami) w trakcie pisania (po wpisaniu trzeciej cyfry). 
 

Ilość towarów 
Wprowadź ilość towarów (w wartościach liczbowych – pole obowiązkowe). 
 

Wartość towarów 
Wprowadź wartość towarów (w wartościach liczbowych – pole obowiązkowe). 
 

Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej 
Podaj dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej w polu tekstowym (można wykorzystać 
kilka wierszy tekstu). 
 

Jednostka miary 
Wybierz jednostkę miary wskazanej ilości towarów z menu rozwijanego (pole obowiązkowe). 
 

Waluta 
Wybierz walutę z menu rozwijanego. Domyślną wartością w aplikacji jest euro. Wartość towarów. 
 

Anuluj 
Aby anulować cały wpis, kliknij przycisk „Anuluj”. 
 

Zapisz 
Aby zapisać wprowadzony towar objęty INF, kliknij przycisk „Zapisz”. Zgłoszony towar objęty INF zostanie 
wyświetlony w tabeli wniosku o INF. 
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2.2. Dodaj produkt przetworzony objęty INF 
 

Po kliknięciu przycisku „Dodaj” na ekranie „Wprowadź wniosek o INF” wyświetla się następujące okno, 

w którym użytkownik może utworzyć produkt objęty INF: 

 

 
 

Kod towaru 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość dla kodu towaru (pole obowiązkowe). Aplikacja ma funkcję 
autouzupełniania (pojawia się rozwijana lista z proponowanymi wartościami) w trakcie pisania (po 
wpisaniu trzeciej cyfry). 
 

Opis produktów przetworzonych 
Pole, w którym należy wprowadzić tekst opisu towarów. Jest to pole obowiązkowe, a jego językiem 
domyślnym w aplikacji jest język angielski. 
 

Ilość produktów przetworzonych 
W tym miejscu wprowadź wartość liczbową w celu określenia ilości produktów przetworzonych. (Pole 
obowiązkowe). 
 

Wartość produktów przetworzonych 
W tym miejscu wprowadź wartość liczbową w celu określenia wartości towarów. (Pole obowiązkowe). 
 

Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej 
W tym miejscu wprowadź dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej. Pole tekstowe 
zawierające kilka wierszy, o limicie 512 znaków. 
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Jednostka miary 
Po kliknięciu menu rozwijanego pojawia się wstępnie zdefiniowana lista wartości, z której użytkownik 
musi wybrać odpowiednią. 

          
 

Waluta 
Wybierz z menu rozwijanego walutę, w której podana jest wartość towarów. Domyślną walutą jest euro. 
(Pole obowiązkowe). 
 

Anuluj 
Kliknięcie tego przycisku spowoduje wyczyszczenie wszelkich danych wprowadzonych w tym oknie, które 
nie zostały zapisane. 
 

Zapisz 
Kliknięcie tego przycisku spowoduje zapisanie wszelkich danych wprowadzonych w tym oknie, a dany 
produkt przetworzony ostatecznie zostanie uwzględniony w składanym wniosku o INF. Nowo utworzony 
towar objęty INF wyświetli się na ekranie „Wprowadź wniosek o INF” w sekcji „Produkty przetworzone 
objęte INF”. 
 
 
Jeżeli rodzaj pozwolenia, którego dotyczy wniosek o INF, to UB EX/IM, wówczas strona interfejsu 
użytkownika „Produkty przetworzone objęte INF” będzie inna. Strona interfejsu użytkownika, która 
pojawia się w takim przypadku wygląda następująco: 
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W tym przypadku użytkownik ma do dyspozycji dodatkowe pole wyboru „Państwo członkowskie 
powrotnego przywozu”. To dodatkowe pole szczególne jest jedynym elementem, którym strona ta różni 
się od stron interfejsu użytkownika w przypadku, w którym rodzaj pozwolenia to UCz IM/EX, UCz EX/IM i 
UB IM/EX. 
 
Na powyższym obrazie interfejsu użytkownika kolejność pól jest jednak następująca: 
 

 Kod towaru; 

 Opis produktów przetworzonych [język obszaru opisu]; 

 Państwo członkowskie powrotnego przywozu; 

 Ilość produktów przetworzonych; 

 Jednostka miary; 

 Wartość produktów przetworzonych; 

 Waluta. 
 
Użytkownik ma do dyspozycji dwa przyciski funkcyjne: 1) „Anuluj”, aby anulować cały wpis, oraz 2) 
„Zapisz”, aby zapisać bieżący wpis. 
 
 
 

2.3. Pozostałe ilości towarów określone w pozwoleniu 
 
Przystępując do określenia towarów w ramach wniosku o INF, użytkownik może wybrać przycisk 

funkcyjny „Ilości towarów”, który znajduje się na stronie „Wprowadź wniosek o INF”. 

 
Po kliknięciu przycisku w aplikacji wyświetla się okno podręczne, w którym wyświetlają się w formie 
raportu wszystkie pozostałe ilości towarów w podziale na kody towarów w ramach danego pozwolenia. 
 
Poniżej przedstawiono to okno podręczne: 
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Kod towaru 
Kod CN widniejący w pozwoleniu. 
 

 Pozostała ilość 
Dla każdego konkretnego kodu towaru wyświetla się ilość, która pozostała i którą można zgłosić 
w ramach wniosku o INF, wraz z jednostką jej miary. 
 

 Zamknij 
Kliknij ten przycisk funkcyjny, aby zamknąć okno podręczne. 
 
 

2.4. Dodawanie kilku towarów 
 
Na stronie „Wprowadź wniosek o INF” użytkownik może wybrać przycisk funkcyjny „Pobierz szablon” 

z tabeli „Towary objęte INF”.  
 
Kliknięcie tego przycisku powoduje pobranie szablonu programu Excel na stację roboczą użytkownika. 
Szablon zawiera określone kolumny i arkusze statyczne pomocne użytkownikowi podczas dodawania 
kilku towarów w ramach jednego wniosku o INF. 
 
Poniżej przedstawiono przedmiotowy szablon programu Excel: 
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Ważna uwaga: szablon programu Excel zawiera cztery różne arkusze. Pierwszy arkusz zawiera ważne 
informacje wskazujące, jak prawidłowo wypełnić szablon. W drugim arkuszu znajduje się właściwy 
szablon w formie przedstawionej powyżej. Trzeci arkusz zawiera przycisk funkcyjny umożliwiający 
konwersję szablonu programu Excel na plik CSV, który stanowi dopuszczalny format, jaki można 
załadować do aplikacji INF-SP. Z kolei w czwartym arkuszu podano wszystkie dane referencyjne użyte 
w szablonie. Użytkownik może zignorować ten arkusz. 

 

Kod towaru 
W tym miejscu wpisz kod towaru dla każdego towaru, który ma zostać zaimportowany do formularza 
wniosku. Uwaga: wypełnienie kolumn oznaczonych literą < W > jest wymagane. 
 
 

 Opis towarów 
W tym miejscu wprowadź opis każdego zgłaszanego towaru w poszczególnych wierszach. 
 
 

 Ilość towarów 
Wprowadź ilość w kolumnie „Ilość towarów”, a następnie w kolumnie „Jednostka miary” wybierz jednostkę 
z listy dostępnych wartości. 
 
 

 Wartość towarów 
W tym miejscu wpisz wartość każdego zgłaszanego towaru. 
 
 

 Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej 
W tym miejscu podaj wszelkie dane dotyczące poszczególnych towarów.  
Uwaga: wypełnienie kolumn oznaczonych literą < O > jest opcjonalne. 
 

 Towary ekwiwalentne 
W przypadku towarów ekwiwalentnych wypełnij dla każdego zgłaszanego towaru przedmiotowe trzy 
kolumny. Podanie informacji na temat towarów ekwiwalentnych jest opcjonalne. 
 
 
 

2.5. Dodawanie kilku produktów 
 

Na stronie „Wprowadź wniosek o INF” użytkownik może wybrać przycisk funkcyjny „Pobierz szablon” 

z tabeli „Produkty przetworzone objęte INF”.  
 
Kliknięcie tego przycisku powoduje pobranie szablonu programu Excel na stację roboczą użytkownika. 
Szablon zawiera określone kolumny i arkusze statyczne pomocne użytkownikowi podczas dodawania 
kilku produktów w ramach jednego wniosku o INF. 
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Poniżej przedstawiono przedmiotowy szablon programu Excel: 
 

 
 
Ważna uwaga: szablon programu Excel zawiera cztery różne arkusze. Pierwszy arkusz zawiera ważne 
informacje wskazujące, jak prawidłowo wypełnić szablon. W drugim arkuszu znajduje się właściwy 
szablon w formie przedstawionej powyżej. Trzeci arkusz zawiera przycisk funkcyjny umożliwiający 
konwersję szablonu programu Excel na plik CSV, który stanowi dopuszczalny format, jaki można 
załadować do aplikacji INF-SP. Z kolei w czwartym arkuszu podano wszystkie dane referencyjne użyte 
w szablonie. Użytkownik może zignorować ten arkusz. 
 
 

Kod towaru 
W tym miejscu wpisz kod towaru dla każdego produktu, który ma zostać zaimportowany do formularza 
wniosku. Uwaga: wypełnienie kolumn oznaczonych literą < W > jest wymagane. 
 

Opis produktów przetworzonych 
W tym miejscu wprowadź opis każdego zgłaszanego produktu w poszczególnych wierszach. 
 

Ilość produktów przetworzonych 
Wprowadź ilość w kolumnie „Ilość towarów”, a następnie w kolumnie „Jednostka miary” wybierz jednostkę 
z listy dostępnych wartości. 
 

Wartość produktów przetworzonych 
Wprowadź w tym miejscu wartość każdego zgłaszanego produktu, a następnie w kolumnie „Waluta” 
wybierz walutę z listy dostępnych wartości. 
 

Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej 
W tym miejscu podaj wszelkie dane dotyczące poszczególnych produktów. Uwaga: wypełnienie kolumn 
oznaczonych literą < O > jest opcjonalne. 
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3. Dostarczanie danych na potrzeby utworzenia INF 
 
W przypadku procesu składania wniosku o INF zakończonego niepowodzeniem użytkownik może 
otrzymać zadanie przedstawienia danych na poparcie swojego wniosku. 

 

 
 

Język formularza 
Język wybrany dla całego formularza wniosku. 
 

Uzasadnienie niedostarczenia danych INF 
Odpowiedz „Tak” albo „Nie”, korzystając z przycisku opcji. Wskazana wartość określa, czy użytkownik 
zamierza przedstawić żądane dane, czy też nie. Jeżeli użytkownik nie zamierza przedstawić żądanych 
danych i zaznaczył przycisk opcji z wartością „Nie”, wówczas po prawej stronie tego pola wejściowego 
pojawiają się dwa kolejne pola. 
 
Użytkownik musi wówczas uzasadnić, dlaczego nie zamierza przedstawić danych, i wybrać język, 
w którym sporządził to uzasadnienie. Zob. obraz poniżej: 
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Na powyższym zrzucie ekranu widać następujące pola:  

 przycisk opcji „Czy chcesz przedstawić dane”. W tym miejscu użytkownik powinien wybrać „Tak” 
albo „Nie”; 

 pole na uzasadnienie, w którym użytkownik może wprowadzić tekst w kilku wierszach; 

 menu rozwijane wyboru języka, w którym sporządzono tekst uzasadnienia. 

 

Grupa danych dotyczących adresu posiadacza 
W tych polach odpowiednie wartości zostają wprowadzone automatycznie w zależności od wartości 
wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych „Numer pozwolenia”. 
 

Grupa danych dotyczących adresu przedstawiciela 
W tych polach odpowiednie wartości zostają wprowadzone automatycznie w zależności od wartości 
wprowadzonej przez użytkownika w polu danych wejściowych „Numer pozwolenia”. 
 

Uwagi ogólne 
W tym miejscu wprowadź uwagi ogólne dotyczące dostarczania danych. 
 

Pole wyboru dotyczące art. 86 ust. 3 
Zaznacz to pole wyboru, aby obliczyć wszelki dług celny na podstawie art. 86 ust. 3. 
 

Przycisk „Ilości towarów” 
Po kliknięciu przycisku wyświetla się okno podręczne, w którym pojawiają się w formie raportu wszystkie 
kody towarów pochodzące z systemu zewnętrznego CDMS w odniesieniu do danego pozwolenia, a także 
dotyczące ich pozostałe ilości towarów, które można zgłosić w ramach danego wniosku o INF. 
 

Przycisk „Załaduj plik CSV z towarami” 
Po kliknięciu tego przycisku w aplikacji wyświetli się okno lokalnego eksploratora plików danej stacji 
roboczej, z którego można wybrać plik CSV do załadowania w aplikacji. 
 

Pobierz szablon towarów 
Kliknij ten przycisk, aby pobrać szablon programu Excel dodawania kilku towarów. 
 

Dodaj (towary) 
Kliknij ten przycisk funkcyjny, aby dodać pojedynczy towar do tego zadania. 
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Edytuj 
Po kliknięciu tego przycisku wyświetli się okno podręczne dodawania towarów/produktów, w którym to 
oknie będą widniały wszystkie dane w odniesieniu do danego produktu/towaru objętego INF w tym 
samym wierszu. Użytkownik może edytować i ponownie zapisać każdy element tych danych. 
 

Usuń 
Po kliknięciu tego przycisku wpis dotyczący towaru objętego INF w tym samym wierszu zostanie usunięty 
z bieżącego wniosku o INF. Po kliknięciu użytkownikowi wyświetli się okno, w którym będzie musiał 
zaznaczyć, czy jest pewien, że chce usunąć dany towar objęty INF. 

          
 
Na powyższym zrzucie ekranu widać następujący komunikat: „Czy na pewno chcesz kontynuować?” W 
tym przypadku użytkownik ma dwa przyciski funkcyjne do wyboru: „Tak” albo „Nie”. 

 

Przycisk „Załaduj plik CSV z produktami” 
Po kliknięciu tego przycisku w aplikacji wyświetli się okno lokalnego eksploratora plików danej stacji 
roboczej, z którego można wybrać plik CSV do załadowania w aplikacji. 
 

Pobierz szablon produktów 
Kliknij ten przycisk, aby pobrać szablon programu Excel dodawania kilku produktów. 
 

Dodaj (produkty) 
Kliknij ten przycisk funkcyjny, aby dodać pojedynczy produkt do tego zadania dodawania danych. 
 

Prześlij 
Wybierz przycisk „Prześlij”, aby zakończyć zadanie dostarczania danych. 
 

Pobierz jako szablon 
Kliknięcie przycisku „Pobierz jako szablon” powoduje wygenerowanie pliku .xml, który następnie zostaje 
automatycznie pobrany w przeglądarce użytkownika.  
Przedmiotowy plik .xml zawiera wszystkie dane wprowadzone do tej pory przez użytkownika w danym 
formularzu. W ten sposób dane te można przechowywać na komputerze użytkownika do późniejszego 
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wykorzystania. Aby zamiast tego przechowywać dane w aplikacji INF STP, kliknij przycisk „Zapisz jako 
wersję roboczą”. 
 
 

Zapisz jako wersję roboczą 
Po kliknięciu przycisku „Zapisz jako wersję roboczą” wszystkie dane wprowadzone do tej pory przez 
użytkownika zostają zapisane. Dane te są przechowywane w aplikacji INF STP i są powiązane z kontem 
danego użytkownika. Aby zamiast tego przechowywać dane na komputerze użytkownika, kliknij przycisk 
„Pobierz jako szablon”. 

Drukuj PDF 
Kliknij ten przycisk funkcyjny, aby wydrukować bieżącą stronę w formacie PDF. 
 

Załaduj szablon pliku 
Klikając przycisk „Załaduj szablon pliku”, użytkownik może wypełnić formularz wniosku o INF danymi, 
które wcześniej przechowywał na swoim komputerze. Takie wcześniej przechowywane dane można 
wygenerować, jeżeli w określonym czasie w przeszłości kliknęło się wcześniej przycisk „Pobierz jako 
szablon”. 
 

Kontrolny urząd celny 
W tym polu użytkownik widzi, który urząd jest kontrolnym urzędem celnym. Jest to pole tylko do odczytu. 
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3.1. Dodaj towary objęte INF 
 

Po kliknięciu przycisku „Dodaj towar objęty INF” lub „Edytuj towar objęty INF” na ekranie „Dostarczanie 

danych na potrzeby utworzenia INF” wyświetla się następujące okno, w którym użytkownik może 

wprowadzać/modyfikować dane dotyczące towaru objętego INF:  

 

 
 

Kod towaru ekwiwalentnego 
Pole służące do wprowadzenia kodu towaru ekwiwalentnego. Pole jest widoczne tylko wówczas, gdy 
zaznaczono opcję Wskazanie towarów ekwiwalentnych, i w takim przypadku pole to jest obowiązkowe. 
 

Jakość handlowa i parametry techniczne towarów ekwiwalentnych 
Pole służące do wprowadzenia tekstu opisu jakości handlowej i parametrów technicznych. Pole jest 
wyświetlane tylko wówczas, gdy zaznaczono opcję Wskazanie towarów ekwiwalentnych, i w takim 
przypadku pole to jest również obowiązkowe. 
 

Wskazanie towarów ekwiwalentnych 
Za pomocą tego przełącznika możesz wyświetlić/ukryć sekcję „Towary ekwiwalentne” w ramach tego 
okna. 
 

Identyfikacja towarów 
Po kliknięciu tego pola pojawia się wstępnie zdefiniowana lista wartości, z której użytkownik musi wybrać 
odpowiednią: 
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Pole dotyczące cła antydumpingowego 
Jest to pole typu prawda/fałsz, które użytkownik może poprzez kliknięcie zaznaczyć lub odznaczyć. 
 

Kod towaru 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość dla kodu towaru lub kodów towarów (pole obowiązkowe). 
Aplikacja ma funkcję autouzupełniania (pojawia się rozwijana lista z proponowanymi wartościami) 
w trakcie pisania (po wpisaniu pierwszej cyfry). 
 

Opis towarów 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość tekstową dla opisu towarów (pole obowiązkowe). 
 

Ilość towarów 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość liczbową dla ilości towarów (pole obowiązkowe). (Pole 
obowiązkowe). 
 

Wartość towarów 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość liczbową dla wartości towarów (pole obowiązkowe). Domyślną 
wartością w aplikacji jest euro. 
 

Jednostka miary 
Po kliknięciu tego pola pojawia się wstępnie zdefiniowana lista wartości, z której użytkownik musi wybrać 
odpowiednią. 
 

Waluta 
Jest to pole wyłącznie do odczytu, w którym wyświetla się waluta, przy czym wartością domyślną w tym 
przypadku jest euro. 
 

Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej 
W tym miejscu wprowadź wszelkie dodatkowe dane dotyczące danego towaru. 
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3.2. Dodaj produkt przetworzony objęty INF 
 

Po kliknięciu przycisku „Dodaj produkt objęty INF” lub „Edytuj produkt objęty INF” na ekranie 

„Dostarczanie danych na potrzeby utworzenia INF” wyświetla się następujące okno, w którym 

użytkownik może utworzyć/zmienić produkt objęty INF: 

 

 
 

Kod towaru 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość dla kodu towaru (pole obowiązkowe). Aplikacja ma funkcję 
autouzupełniania (pojawia się rozwijana lista z proponowanymi wartościami) w trakcie pisania (po 
wpisaniu pierwszej cyfry). 
 

Opis produktów przetworzonych 
Pole, w którym należy wprowadzić tekst opisu towarów. To pole jest obowiązkowe. 
 

Ilość produktów przetworzonych 
W tym miejscu wprowadź wartość liczbową dla ilości produktów przetworzonych. (Pole obowiązkowe). 
 

Wartość produktów przetworzonych 
W tym miejscu wprowadź wartość liczbową dla wartości towarów. (Pole obowiązkowe). Należy zauważyć, 
że w tym przypadku walutą domyślną jest euro. 
 

Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej 
W tym miejscu wprowadź wszelkie dodatkowe dane dotyczące danego produktu. 
 

Jednostka miary 
Po kliknięciu tego pola pojawia się wstępnie zdefiniowana lista wartości, z której użytkownik musi wybrać 
odpowiednią. 



INF dla procedur specjalnych w ramach UKC – Pomoc online INF-SP 

 

25 
 

 

Waluta 
Jest to pole wyłącznie do odczytu, w którym wyświetla się waluta, przy czym wartością domyślną w tym 
przypadku jest euro. 
 

Anuluj 
Kliknięcie tego przycisku spowoduje wyczyszczenie wszelkich danych wprowadzonych w tym oknie, które 
nie zostały zapisane. 
 

Zapisz 
Kliknięcie tego przycisku spowoduje zapisanie wszelkich danych wprowadzonych w tym oknie, a dany 
produkt przetworzony ostatecznie zostanie uwzględniony w pierwotnym wniosku. Nowo utworzony 
produkt przetworzony objęty INF wyświetli się na ekranie „Dostarczanie danych na potrzeby utworzenia 
INF” w sekcji „Towary objęte INF”. 
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4. Dostarczanie danych na potrzeby wniosku o INF 
 
Poniżej przedstawiono proces dostarczania danych na potrzeby wniosku o INF: 

 

 
 

Język formularza 
Wybierz język, w którym wypełniono formularz zadania dotyczącego dostarczania danych. 
 

Prześlij 
Po kliknięciu tego przycisku następuje przesłanie wprowadzonych danych. 
 

Zapisz jako wersję roboczą 
Po kliknięciu przycisku „Zapisz jako wersję roboczą” wszystkie dane wprowadzone do tej pory przez 
użytkownika zostają zapisane. Dane te są przechowywane w aplikacji INF STP i są powiązane z kontem 
danego użytkownika. 
 

Załaduj szablon pliku 
Klikając przycisk „Załaduj szablon pliku”, użytkownik może wypełnić wniosek o INF danymi, które 
wcześniej przechowywał na swoim komputerze. Takie wcześniej przechowywane dane można 
wygenerować, jeżeli w określonym czasie w przeszłości kliknęło się wcześniej przycisk „Pobierz plik jako 
szablon”. 
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Pobierz jako szablon 
Kliknięcie przycisku „Pobierz plik jako szablon” powoduje wygenerowanie pliku .xml, który następnie 
zostaje automatycznie pobrany w przeglądarce użytkownika. Przedmiotowy plik .xml zawiera wszystkie 
dane wprowadzone do tej pory przez użytkownika w danym formularzu. W ten sposób dane te można 
przechowywać na komputerze użytkownika do późniejszego wykorzystania. Aby zamiast tego 
przechowywać dane w aplikacji INF STP, kliknij przycisk „Zapisz jako wersję roboczą”. 
 

Drukuj PDF 
Kliknij ten przycisk, aby wydrukować bieżącą stronę w formacie PDF. 
 

Dane INF 
W tym miejscu znajdują się wszystkie podstawowe informacje zapisane w pierwotnym wniosku o INF. 
(Pola tylko do odczytu). 
 

Identyfikacja posiadacza (EORI) 
W tym miejscu w formacie tylko do odczytu wyświetlają się wszystkie informacje (dane) dotyczące 
posiadacza pozwolenia. 
 

Identyfikacja przedstawiciela (EORI) 
W tym miejscu w formacie tylko do odczytu wyświetlają się wszystkie informacje (dane) dotyczące 
przedstawiciela. 
 

Uwagi ogólne 
W tym miejscu widoczne będą w formacie tylko do odczytu wszelkie ewentualne uwagi ogólne 
wprowadzone podczas sporządzania wniosku o utworzenie INF. 
 

Pozycje towarowe lub produkty przetworzone, których dotyczy wniosek o INF 
Po kliknięciu tego pola wejściowego wyświetla się menu rozwijane, z którego użytkownik ma wybrać 
jedną z dostępnych wartości. 

 
 

Po dokonaniu wyboru w tabeli poniżej pojawiają się pozycje odpowiadające wartości zaznaczonej przez 
użytkownika. Jeżeli na przykład użytkownik zaznaczył wartość „Towary”, wówczas w tabeli poniżej 
pojawią się wiersze dotyczące towarów. 
 

Widok pozycji towarowych lub produktów przetworzonych, których dotyczy wniosek o INF 
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Po kliknięciu ikony oka wyświetla się okno, w którym widnieją dane dotyczące określonej pozycji 

towarowej/produktu w tabeli. Przykładowe okno widoku:  
 

 
 
Na powyższym obrazie strony interfejsu użytkownika znajdują się kolejno następujące pola: 
 

 Numer ewidencyjny zgłoszenia celnego (MRN); 

 Kod towaru; 

 Opis towarów (język odpowiadający językowi formularza wniosku); 

 Ilość towarów; 

 Wartość towarów; 

 Jednostka miary;  

 Waluta; 

 Dane na potrzeby stosowania środków polityki handlowej (język odpowiadający językowi 
formularza wniosku). 

 
 

Dodaj towary objęte procedurą UCz 
Po kliknięciu tego przycisku pojawi się okno „Dodaj pozycje towarów nieunijnych objętych procedurą 
UCz”. Okno to służy do przedstawiania i przesyłania danych na potrzeby wniosku o INF. 



INF dla procedur specjalnych w ramach UKC – Pomoc online INF-SP 

 

29 
 

4.1. Dodaj towary objęte procedurą UCz 
 
 
Aby dodać towary nieunijne objęte procedurą UCz, użytkownik powinien kliknąć przycisk „Dodaj” na 
ekranie „Dostarczanie danych na potrzeby wniosku o INF”. 

 

 
 

Numer ewidencyjny zgłoszenia celnego 
W tym polu wejściowym użytkownik może wprowadzić wartość oznaczającą numer ewidencyjny (MRN). 
To pole jest obowiązkowe. 
 

Kod towaru 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość dla kodu towaru (pole obowiązkowe).  
 

Opis towarów 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość tekstową dla opisu towarów (pole obowiązkowe).  
 

Ilość towarów 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość liczbową dla ilości towarów (pole obowiązkowe). To pole jest 
obowiązkowe. 
 

Wartość towarów 
Pole, w którym należy wprowadzić wartość liczbową dla wartości towarów w euro. To pole jest 
obowiązkowe. 
 

Jednostka miary 
Po kliknięciu tego pola pojawia się wstępnie zdefiniowana lista wartości, z której użytkownik musi wybrać 
odpowiednią. 
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Waluta 
Wybierz walutę z listy zawierającej wartości walut. Domyślną wartością w aplikacji jest euro. 
 

Anuluj 
Kliknięcie tego przycisku spowoduje wyczyszczenie wszelkich danych wprowadzonych w tym oknie, które 
nie zostały zapisane. 
 

Zapisz 
Kliknięcie tego przycisku spowoduje zapisanie wszelkich danych wprowadzonych w tym oknie, a dany 
towar ostatecznie zostanie uwzględniony w danych w składanym wniosku o INF. Nowo utworzony towar 
objęty INF wyświetli się na ekranie „Dostarczanie danych na potrzeby wniosku o INF” w tabeli „Towary 
nieunijne”: 



INF dla procedur specjalnych w ramach UKC – Pomoc online INF-SP 

 

31 
 

5. Wniosek o informacje INF 
 
Po kliknięciu linku menu „Wniosek o dostarczenie informacji INF” użytkownik zostaje przekierowany do 
następującego ekranu. Użytkownik może wówczas podać ważny numer INF i wysłać wniosek 
o przedstawienie stosownych informacji INF. 

 
 

 
 

Wprowadzanie numeru INF 

 
Jest to pole wprowadzania tekstu, w którym należy podać „Numer INF”. To pole jest obowiązkowe. 
 

Przycisk „Prześlij” 

 
 
Kliknięcie tego przycisku powoduje przesłanie numeru INF wprowadzonego wcześniej w polu 
„Wprowadzanie numeru INF”. 

 Jeżeli wprowadzona wartość numeru INF jest prawidłowa, wówczas użytkownik zostanie 
przekierowany do ekranu z informacjami INF, na którym podane są dane dotyczące konkretnego 
INF dla danego numeru INF. 

 Jeżeli natomiast wprowadzona wartość numeru INF jest nieprawidłowa, pojawi się następujący 
komunikat błędu: 
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5.1 Dane dotyczące wniosku o informacje INF – „Dane INF” 
 
Na poniższym ekranie użytkownik widzi dane dotyczące wniosku o informacje INF, o które to dane 
zwrócił się wcześniej, przesyłając odpowiedni numer INF z ekranu „Wniosek o informacje INF”. Ekran ten 
zawiera dwa podekrany, do których dostęp można uzyskać, klikając zakładkę danego ekranu. Na obrazie 
poniżej przedstawiono zakładkę „Dane INF”. 
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Zamknij 
Po kliknięciu tego przycisku użytkownik wraca do ekranu „Wniosek o informacje INF”. 
 

Drukuj PDF 
Po kliknięciu tego przycisku wyświetla się okno robocze, w którym użytkownik może skonfigurować 
parametry wydruku danej strony na papierze. 
 

Pobierz jako szablon 
Kliknięcie przycisku „Pobierz jako szablon” powoduje wygenerowanie pliku .xml, który następnie zostaje 
automatycznie pobrany w przeglądarce użytkownika. Przedmiotowy plik .xml zawiera wszystkie dane 
wprowadzone do tej pory przez użytkownika w danym formularzu. W ten sposób dane te można 
przechowywać na komputerze użytkownika do późniejszego wykorzystania. 
 

Przycisk „Widok towarów”  
Po kliknięciu ikony oka wyświetla się okno, w którym widnieją dane dotyczące określonej pozycji 
towarowej w tabeli. 
 
Przykładowe okno zawierające dane dotyczące towarów: 
 

 
 
 
Na powyższym obrazie strony interfejsu użytkownika znajdują się kolejno następujące pola: 

 Towary ekwiwalentne: 
o Kod CN – towary ekwiwalentne; 
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o Jakość handlowa i parametry techniczne towarów ekwiwalentnych; 
o Identyfikacja kodu towarów; 
o Zawieszenie koncesji; 

 Kod CN – rodzaj towarów; 

 Opis towarów (język tekstu opisu); 

 Ilość towarów; 

 Miara; 

 Wartość towarów; 

 Waluta; 

 Dane dotyczące środków polityki handlowej. 
 
Aby zamknąć to okno podręczne, użytkownik powinien kliknąć przycisk „OK” znajdujący się w prawym 
dolnym rogu okna. 

 
 

Przycisk „Widok produktów” 
Po kliknięciu ikony oka wyświetla się okno, w którym widnieją dane dotyczące określonej pozycji 
produktów w tabeli. 
 
Przykładowe okno zawierające dane dotyczące produktów: 
 

 
 
Na powyższym obrazie strony interfejsu użytkownika znajdują się kolejno następujące pola: 

 Kod CN – produkty przetworzone; 

 Opis produktów przetworzonych; 

 Ilość produktów przetworzonych; 

 Wartość produktów przetworzonych; 

 Miara; 

 Jeżeli powstaje dług celny, kwotę należności celnych przywozowych oblicza się zgodnie z art. 86 
ust. 3 kodeksu; 

 Dane dotyczące środków polityki handlowej; 

 Waluta. 
 
Aby zamknąć to okno podręczne, użytkownik powinien kliknąć przycisk „OK” znajdujący się w prawym 
dolnym rogu okna. 
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 Dane INF 
W tym miejscu użytkownik widzi wszystkie podstawowe informacje INF. 
 

 Identyfikacja posiadacza (EORI) 
W tym miejscu użytkownik widzi wszystkie informacje dotyczące posiadacza pozwolenia, np. imię 
i nazwisko / nazwę, państwo, miejscowość itp. 
 

Identyfikacja przedstawiciela (EORI) 
W tym miejscu użytkownik widzi wszystkie informacje dotyczące przedstawiciela posiadacza pozwolenia, 
np. numer EORI, nazwę / imię i nazwisko itp. 
 

Uwagi ogólne 
W tej sekcji będą widoczne wszystkie ewentualne uwagi przedstawione w odniesieniu do danego INF. 
 

 Wskazanie art. 86 ust. 3 
Jeżeli w przypadku danego INF istnieje dług celny na podstawie art. 86 ust. 3, wówczas w tej sekcji 
będzie widoczne odpowiednie pole wyboru. 
 
 

 
Wskazanie uprzedniego wywozu  
Jeżeli rodzaj pozwolenia w INF to UCz EX/IM, to pole wyboru będzie zaznaczone, a „Termin” zostanie 
określony przez wnioskodawcę. 
 

 Towary objęte INF 
W tej sekcji będą widoczne wszystkie towary zgłoszone w ramach danego INF. 
 

 Produkty przetworzone objęte INF 
W tej sekcji będą widoczne wszystkie produkty zgłoszone w ramach danego INF. 
 

Pozycje towarów nieunijnych objęte procedurą UCz 
W tej sekcji będą widoczne wszystkie towary nieunijne zgłoszone w ramach danego INF. 
 

 Produkty przetworzone objęte uprzednim wywozem 
W tej sekcji będą widoczne wszystkie produkty objęte uprzednim wywozem zgłoszone w ramach danego 
INF. 
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 Pozycje towarowe, które można objąć procedurą UCz 
W tej sekcji będą widoczne wszystkie towary objęte procedurą UCz. 

 
 

5.2. Dane dotyczące wniosku o informacje INF – „Dane dotyczące statusu” 
 
Na tym ekranie użytkownik widzi dane dotyczące wniosku o informacje INF, o które to dane zwrócił się 
wcześniej, przesyłając odpowiedni numer INF z ekranu „Wniosek o informacje INF”. Ekran ten zawiera 
dwa podekrany, do których dostęp można uzyskać, klikając zakładkę danego ekranu. 
Na obrazie poniżej przedstawiono zakładkę „Dane dotyczące statusu”. 
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Zamknij 
Po kliknięciu tego przycisku użytkownik wraca do ekranu „Wniosek o informacje INF”. 
 

Drukuj PDF 
Po kliknięciu tego przycisku wyświetla się okno robocze, w którym użytkownik może skonfigurować 
parametry wydruku danej strony na papierze. 
 

Pobierz jako szablon 
Kliknięcie przycisku „Pobierz jako szablon” powoduje wygenerowanie pliku .xml, który następnie zostaje 
automatycznie pobrany w przeglądarce użytkownika. Przedmiotowy plik .xml zawiera wszystkie dane 
wprowadzone do tej pory przez użytkownika w danym formularzu. W ten sposób dane te można 
przechowywać na komputerze użytkownika do późniejszego wykorzystania. 
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