Vysveétlivky
Pravidla fakturace DPH

(Smérnice Rady 2010/45/EU)

e Proc¢ vysvétlivky?

Cilem vysvétlivek je zajistit lepSi pochopeni pravnich pfedpist pfijatych na urovni EU
avtomto pifipadé zejména smérnice o fakturaci (2010/45/EU). Vysvétlivky budou
zvetejnény vice nez rok pied datem provedeni nového pravniho ptedpisu, a proto se
ocekava, ze Clenskym stathm umozni provést tento pravni piedpis jednotnéji
a podnikatelské sféfe poskytnou nezbytné informace, aby se mohla véas novym
pravidlim ptizpisobit.

Nenahrazuji pokyny vyboru pro DPH ani provadéci nafizeni, které maji v legislativnim
procesu svou vlastni tllohu.

e Co naleznete ve vysvétlivkach?

,»Vysvétlivky* maji byt povazovany za orientacni nastroj, ktery lze pouzit k objasnéni
uplatiiovani pravidel fakturace DPH. Poskytuji riznorodou praktickou pomoc a zaroven
pomahaji s pochopenim vyznamu nékterych otdzek obsazenych v ¢lancich.

e Charakteristika vysvétlivek

Vysvétlivky jsou kolektivni praci: Ackoli vysvétlivky vydava a na svych internetovych
strankach prezentuje GR TAXUD, jsou vysledkem jednani s ¢lenskymi staty
1 podnikatelskou sférou.

Clenské staty nejdiive ptispély prostfednictvim seminafe Fiscalis vénovaného fakturaci,
ktery se uskutecnil v inoru 2011 na Malté, a nasledné sledovanim jednani ve vyboru pro
DPH. Zarovein byly ziskany nazory podnikatelské sféry prostfednictvim ad hoc
podnikatelské skupiny tvorené zastupci evropskych organizaci, a pokud jde o zalezitosti
tykajici se elektronické fakturace, prostfednictvim Evropského vyboru pro normalizaci
(CEN).

Nejsou pravné zavazné a slouzi pouze jako praktické a informativni pokyny k tomu, jak
by pravni predpisy EU mély byt podle nazoru GR TAXUD uplatinovany. Nevyjadiuji
nazory Komise a Komise neni Zadnymi nazory uvedenymi v téchto vysvétlivkach
vazana.



Jelikoz pravni ptedpisy tykajici se fakturace DPH vychazeji ze smérnice, kazdy ¢lensky
stat také odpovida za jejich provedeni do wvnitrostatnich pravnich piedpisi a jejich
spravné uplatiiovani na jeho uzemi.

S ohledem na vySe uvedené a na zakladni zdsady subsidiarity maji vnitrostatni dafové
spravy hlavni odpovédnost za informovani svych osob povinnych k dani o vykladu
a uplatiiovani téchto predpist.

Dalo by se tedy ocekdvat, ze Clenské staty si mozna zpracuji své vlastni vnitrostatni
pokyny pro uplatiiovani novych pravidel fakturace DPH. Seznam internetovych adres
spravci dané Clenskych stat, kde mohou byt dostupné vnitrostatni pokyny, 1ze najit na
této internetové strance.
http://ec.europa.eu/taxation_customs/common/links/tax/index_en.htm

Vysvétlivky nejsou vyferpavajici: Zarazeny byly pouze nékteré otazky fakturace,
u kterych se poskytnuti vysvétlivek povazovalo za vhodné. Divodem jsou bud nova
pravidla vyplyvajici ze smérnice 2010/45/EU nebo objasnéni, kterd se vzhledem
k pravidlim obsazenym ve smérnici o DPH povazovala za nezbytna.

Vysvétlivky nemaji kone¢nou podobu: Tyto vysvétlivky nejsou kone¢nym produktem,
ale odrazeji stav v ur€itém okamziku na zaklad¢ dostupnych znalosti a zkuSenosti.
Ocekava se, ze judikatura, pokyny vyboru pro DPH a praxe nazory uvedené v téchto
vysvétlivkach béhem ¢asu doplni.



Seznam témat zahrnutych do navrhu vysvétlivek
A: Pozadavky na papirové a elektronické faktury

1. Faktury maji zachycovat skutecna dodani zbozi a poskytnuti sluzeb —
10. bod odliivodnéni smérnice 2010/45/EU

2. Definice elektronické faktury — ¢lanek 217

3. Souhlas poftizovatele zbozi nebo piijemce sluzby — ¢lanek 232

4. Vérohodnost piivodu — €l. 233 odst. 1 tfeti pododstavec

5. Neporusenost obsahu — €l. 233 odst. 1 ¢tvrty pododstavec

6. Citelnost — &l. 233 odst. 1 prvni a druhy pododstavec

7. Volba prosttedkl pro zajisténi vérohodnosti piivodu, neporusenosti
obsahu a ¢itelnosti — €l. 233 odst. 1 druhy pododstavec

8. Kontrolni mechanismy podnikovych procesti — ¢l. 233 odst. 1 druhy
pododstavec

9. Spolehlivé auditni stopa — €l. 233 odst. 1 druhy pododstavec

10. Zaruceny elektronicky podpis a EDI — ¢l. 233 odst. 2

11. Okamzik vystaveni a konec doby uchovavani — ¢l. 233 odst. 1 prvni
pododstavec

12. Uchovavani faktur — (viz dokument D3)

B: Vystavovani faktur

1. Clanek 219a — Pravidla kterého ¢lenského statu jsou pouzitelna?
2. Ustanoveni ¢l. 221 odst. 3 — Pouzitelna pravidla fakturace ¢lenského
statu pro dodani zbozi nebo poskytnuti sluzeb osvobozena od dané
3. Ustanoveni ¢l. 220 odst. 2 a ¢l. 221 odst. 2 — Pravidla fakturace pro

poskytovani finan¢nich sluzeb osvobozené od dané (¢l. 135 odst. 1

pism. a) az g))



4. Clanek 224 — Faktury vystavené pofizovatelem zbozi nebo

pfijemcem sluzby

C: Obsah faktur
1. Ustanoveni €l. 226 odst. 2 — Potadové Cislo
2. Ustanoveni €l. 226 odst. 7a — Hotovostni ucetnictvi
3. Ustanoveni ¢l. 226 odst. 11 — Dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby
osvobozené od dané
4. Clanky 91 a 230 — Pfepodet vyse dané do narodni mény
5. Clanek 226b — Zjednodusené faktury

D: Uchovavani faktur

1. Clanek 247 — Doba uchovavani
2. Clanek 248a — Pieklad a jazyky pouZzivané na fakturach

3. Clanek 247 — Prostiedek uchovavani
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Nepfimé zdanéni a sprava dani
Oddéleni C1: DPH a jiné dané z obratu

Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: A

Predmét: Pozadavky na papirové a elektronické faktury

Souvislosti a zahrnutd témata

Pravni zédklad: smérnice Rady 2010/45/EU ze dne 13. Cervence 2010, kterou se méni

smérnice 2006/112/ES o spole¢ném systému dan¢ z pfidané hodnoty, pokud
jde o pravidla fakturace

Odkazy: ¢lanky 217, 232 a 233 a 10. bod odivodnéni

Zahrnuta témata:

I.

Faktury maji zachycovat skute¢na dodani zbozi a poskytnuti sluzeb — 10. bod
odiivodnéni smérnice 2010/45/EU

Definice elektronické faktury — ¢lanek 217

Souhlas potizovatele zboZi nebo ptijemce sluzby — ¢lanek 232
Vérohodnost ptivodu — €1. 233 odst. 1 tfeti pododstavec
Neporusenost obsahu — €l. 233 odst. 1 ¢tvrty pododstavec
Citelnost — &l. 233 odst. 1 prvni a druhy pododstavec

Volba prostiedkii pro zajisténi vérohodnosti pivodu, neporuSenosti obsahu
a Citelnosti — €1. 233 odst. 1 druhy pododstavec

Kontrolni mechanismy podnikovych procest — ¢l. 233 odst. 1 druhy pododstavec




9.  Spolehliva auditni stopa — ¢l. 233 odst. 1 druhy pododstavec
10. Zaruceny elektronicky podpis a EDI — €l. 233 odst. 2
11. Okamzik vystaveni a konec doby uchovavani — ¢l. 233 odst. 1 prvni pododstavec

12.  Uchovavani faktur — (viz dokument ¢. D3)

Komentar:

Cilem smérnice Rady 2010/45/EU ze dne 13. Cervence 2010, kterou se méni smérnice
2006/112/ES o spolecném systému dané z pifidané hodnoty, pokud jde o pravidla
fakturace, je prosazovat a dale zjednodusit pravidla fakturace odstranénim stavajicich
zatizeni a prekazek. Stanovi rovné zachazeni s papirovymi a elektronickymi fakturami
(stejny postup pro papirové faktury lze uplatnovat 1 pro elektronické faktury) bez zvyseni
administrativni zatéZe spojené s papirovymi fakturami ajejim cilem je prosazovat
vyuzivani elektronické fakturace poskytnutim svobodné volby pii zajiStovani
veérohodnosti piivodu, neporusenosti obsahu a ¢itelnosti.

Smérnice uzndva povinnost, aby faktury pfesné zachycovaly skute¢na dodani zbozi ¢i
poskytnuti sluzeb, a proto vyzaduje, aby byla zajiSténa vérohodnost ptuvodu faktur,
neporusenost jejich obsahu a jejich ¢itelnost od okamziku jejich vystaveni do konce doby
uchovavani. Toho Ize dosdhnout prostiednictvim kontrolnich mechanismti podnikovych
procesii, které poskytuji spolehlivou auditni stopu mezi fakturou a dodanim zbozi nebo
poskytnutim sluzby, zarucuji totoznost dodavatele zbozi ¢i poskytovatele sluzby nebo
vystavovatele faktury (vérohodnost piivodu) a rovnéz zarucuji, ze tidaje tykajici se DPH
(obsah faktury pozadovany podle smérnice o DPH) nebyly na faktufe zménény
(neporusenost obsahu) a Ze faktura je ¢itelna.

Kontrolni mechanismy podnikovych procest, které vytvareji spolehlivou auditni stopu
mezi fakturou adodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby, lze vyuzit k zajisténi
vérohodnosti piivodu, neporuSenosti obsahu a Citelnosti vSech faktur, papirovych nebo
elektronickych. Jiné nez kontrolni mechanismy podnikovych procesi, zarucené
elektronické podpisy, které jsou zalozeny! na kvalifikovaném osvédceni a vytvoieny
prostiedky pro bezpecné vytvareni podpisu, nebo elektronickd vyména dat (EDI) jsou
ptiklady toho, jak Ize vérohodnost piivodu a neporuSenost obsahu elektronickych faktur
zajistit prosttednictvim zvlastnich technologii. Podnikiim zarucuji, Ze je zajisténo splnéni
pozadavku vérohodnosti pivodu a neporusenosti obsahu, a jako takové poskytuji pravni
jistotu. Jsou to vSak pouze ptiklady a mohou byt pouzivany ijiné technologie nebo
postupy.

1 Zarugené elektronické podpisy, které jsou zalozeny na kvalifikovaném osvédéeni a vytvoreny prostiedky
pro bezpe¢né vytvareni podpisu, jsou obecné oznaované jako ,.kvalifikované elektronické podpisy*.




Podrobnosti o cilech pravidel elektronické fakturace jsou obsazeny v 8. az 11. bodé
odtivodnéni. Clanky 217, 232 a 233 smérnice o DPH byly zménény a nyni zachycuji tyto
cile.

Pro lepsi pochopeni uvedenych ¢lanki jsou k dispozici tyto doplikové pokyny. Cilem je
pomoci Clenskym statim poskytnutim pokynt, jak soustavnéji provadét a uplatiovat
uvedené ¢lanky ve vnitrostatnich pravnich pfedpisech, a podniklim pomoci s praktickymi
aspekty.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: A-1

Téma: Faktury maji zachycovat skutecna dodani zbozi
a poskytnuti sluzeb

Odkaz: 10. bod oduvodnéni smérnice 2010/45/EU

Faktury maji zachycovat skutecna dodani zboZi a poskytnuti sluzeb, a proto by méla byt
zajisténa jejich verohodnost, neporusenost a citelnost. Za ucelem zajisténi spolehlivych
auditnich stop spojujicich faktury s prislusnym dodanim zbozi ¢i poskytnutim sluzby Ilze
pouzit kontrolni mechanismy podnikovych procesu a tim zabezpecit soulad veskerych
faktur (at uz v papirove nebo elektronické podobé) s témito pozadavky.

Komentar:

10. bod odiivodnéni uvadi, ze faktura ma zachycovat skutecné dodani zbozi a poskytnuti
sluzby, aproto by méla byt zajiSténa vérohodnost plvodu, neporusenost obsahu
a Citelnost.

Kazda osoba povinna k dani musi zajistit, aby vyménované informace uvedené na fakture
piesné zachycovaly skute¢né dodani zbozi Ci poskytnuti sluzby. Zpiisob provedeni zavisi
na osobé povinné k dani. Kontrolni mechanismy podnikovych procest, které vytvareji
spolehlivou auditni stopu mezi fakturou a dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby,
mohou byt jednim ze zplsobu, nebot’ zajist'uji spolehlivou auditni stopu spojujici faktury
s ptislusnym dodanim zbozi ¢i poskytnutim sluzby.

Znéni ¢l. 233 odst. 2 rovnéz uvadi, Ze osoba povinna k dani mize splnit svou povinnost
zajistit veérohodnost pivodu a neporusenost obsahu naptiklad vyuzitim technologii
uvedenych v daném odstavci: zaruCenym elektronickym podpisem nebo elektronickou
vyménou dat (EDI). Tyto technologie vSak samy o sob&é nemohou prokézat, ze se dodani
zboZi nebo poskytnuti sluzby uskute¢nilo.

Volba zpiisobu splnéni téchto povinnosti je podle ¢lanku 233 na osob¢ povinné k dani.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: A-2

Téma: Definice elektronické faktury

Odkaz: ¢lanek 217

Pro ucely této smérnice se ,,elektronickou fakturou* rozumi faktura, ktera obsahuje
udaje pozadovane v této smérnici a ktera byla vystavena a obdrzena v jakémkoli
elektronickém formatu.

Komentar:

Jedinym cilem definice elektronické faktury je objasnit souhlas pofizovatele zboZi nebo
pfijemce sluzby podle ¢lanku 232 a ukédzat vyuziti moZznosti, kterou ¢lenskym statim
dava ¢l. 247 odst. 2 v oblasti uchovavani faktur.

Elektronicka faktura, stejné jako papirova, musi obsahovat nalezitosti poZzadované podle
smérnice o DPH.

Navic aby mohla byt faktura podle smérnice o DPH povazovana za elektronickou, musi
byt vystavena ataké obdrZena v jakémkoli elektronickém formatu. O volbé forméatu
rozhoduji osoby povinné k dani. Zahrnovalo by to faktury jako strukturované zpravy
(naptiklad ve formatu XML) nebo jiné typy elektronického formatu (naptiklad e-mail
s ptilohou ve formatu PDF nebo fax obdrzeny v elektronickém, nikoli papirovém
formatu).

Ne vSechny faktury vytvotené v elektronickém formatu Ize podle této definice povazovat
za ,elektronickou fakturu®“. Faktury vytvofené v elektronickém formatu, napiiklad
prostfednictvim ucetniho softwaru nebo textového procesoru, které jsou piredany
a obdrzeny na papife, nejsou elektronickymi fakturami.

Na druhé stran¢ faktury vytvofené v papirovém formatu, které jsou naskenovany,
pfedany a obdrzeny prostfednictvim elektronické posty, lze povazovat za elektronické
faktury.

Typ elektronického formatu faktury by nemél byt dilezity, pouze skutecnost, Zze faktura
je v elektronickém formatu v okamziku, kdy je vystavena a obdrZzena. UmozZnilo by to
elektronické faktury pfeddvat a pfijimat v jednom formatu a nasledné je pievadét do
jiného formatu.




Faktura by méla byt povazovana za vystavenou v okamziku, kdy dodavatel zbozi ¢i
poskytovatel sluzby nebo tfeti strana jednajici jménem dodavatele i poskytovatele nebo
pofizovatel zbozi ¢i pfijemce sluzby v ptipadé faktur vystavenych pofizovatelem c¢i
pfijemcem fakturu poskytne tak, aby ji mohl obdrZet pofizovatel ¢i piijemce. Mlze to
znamenat, ze elektronicka faktura se pienasi potizovateli zbozi ¢i pfijemci sluzby ptimo,
naptiklad prostifednictvim elektronické posty nebo zabezpeceného spojeni, nebo nepiimo,
napiiklad prostfednictvim jednoho nebo vice poskytovateli sluzeb, nebo zZe je
potizovateli ¢i piijemci k dispozici a pfistupna prostiednictvim internetového portalu
nebo jakymkoli jinym zpisobem.

Je dilezité stanovit datum, kdy se faktura povazuje za vystavenou, aby byla splnéna
povinnost dodavatele zbozi ¢i poskytovatele sluzeb fakturu vystavit v pozadované lhaté
(¢lanek 222) a rovnéz povinnost piijemce, pokud jde o uchovavani faktur.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: A-3

Téma: Souhlas porizovatele zbozi nebo prijemce sluzby

Odkaz: ¢lanek 232

S pouzitim elektronické faktury musi souhlasit prijemce.

Komentar:

Konkrétni zminka o tom, Ze s pouzitim elektronické faktury by mél souhlasit pofizovatel
zbozi ¢i ptijemce sluzby, je odlivodnéna zejména technickymi pozadavky nezbytnymi
k pfijeti elektronické faktury nebo schopnosti pofizovatele ¢i pfijemce zajistit
vérohodnost, neporusenost a €itelnost, jejichz zabezpeceni miize byt nezbytné k piijimani
elektronickych faktur a které neexistuji u faktur papirovych.

Vzhledem k tomu, Ze by se s papirovymi a elektronickymi fakturami mélo zachézet
rovnocenng, muze byt souhlas potfizovatele ¢i ptijemce s elektronickou fakturou stanoven
obdobné jako souhlas ptijemce ¢i pofizovatele s papirovou fakturou. Mize to zahrnovat
jakykoli pisemny souhlas, formalni ¢i neformalni, nebo tichy souhlas, naptiklad
zpracovanim nebo uhrazenim obdrzené faktury.

V kazdém pfipad¢ je rozhodnuti pouzivat elektronické faktury nakonec otdzkou dohody
obchodnich stran.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: A-4

Téma: Vérohodnost plivodu

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 tieti pododstavec

., Vérohodnosti puvodu“ se rozumi zaruceni totoznosti dodavatele zbozi ¢i poskytovatele
sluzeb nebo vystavovatele faktury.

Komentar:

Vérohodnost ptivodu faktury je povinnosti osoby povinné k dani, kterd je potfizovatelem
zbozi €1 ptfijemcem sluzby, arovnéz osoby povinné k dani, kterd doddni zbozi ¢i
poskytnuti sluzby uskutec¢iiuje. Obé mohou nezéavisle na sob& zajistit vérohodnost
puvodu.

Je tfeba vzit v Givahu Ctyfi Cinitele.

1. Zaruka dodavatele zbozi ¢i poskytovatele sluzby

Dodavatel ¢i poskytovatel musi byt schopen zarucit, Ze faktura byla skutecné vystavena
jeho osobou nebo jeho jménem a na jeho ucet. Toho lze dosdhnout zanesenim faktury do
ucetnictvi. Pokud fakturu vystavuje potizovatel zbozi ¢i ptijemce sluzby nebo tieti strana,
1ze to prokazat podklady.

2. Zaruka potizovatele zbozi nebo piijemce sluzby

Osoba povinna k dani, ktera je pofizovatelem nebo piijemcem, musi byt schopna zajistit,
aby obdrzena faktura byla od dodavatele ¢i pfijemce nebo od vystavovatele faktury.

Osoba povinna k dani si tak mlze vybrat ze dvou mozZnosti. Prvni moznost se tyka
ovefeni spravnosti udaji tykajicich se totoznosti dodavatele ¢i poskytovatele uvedenych
na faktufe. Druhd moznost se tyka zajisténi totoznosti vystavovatele faktury.

a) Zaruceni totoznosti dodavatele zbozi nebo poskytovatele sluzby
Totoznost dodavatele nebo poskytovatele je udaj, ktery se na faktufe vzdy vyzaduje. Sam

o sobé vSak nestaci k zaru€eni vérohodnosti piivodu. Potfizovatel zboZi nebo piijemce
sluzby by mél v tomto ptipadé zajistit, aby dodavatel nebo poskytovatel uvedeny na




faktute dodani zbozi ¢i poskytnuti sluzby, knimz se faktura vztahuje, doopravdy
uskutecnil. Osoba povinnd k dani muze ke splnéni této povinnosti pouzit jakékoli
kontrolni mechanismy podnikovych procesii, které vytvareji spolehlivou auditni stopu
mezi fakturou a doddnim zbozi nebo poskytnutim sluzby.

b) Zaruceni totoznosti vystavovatele faktury

Osoba povinna k dani se muize rozhodnout zajistit totoZnost vystavovatele faktury
napiiklad zaru¢enym elektronickym podpisem nebo prosttednictvim EDI. Tim vSak neni
dotcen 10. bod odivodnéni smérnice 2010/45/EU, ktery v prvni fadé¢ stanovi, ze faktury
maji zachycovat skutecna dodani zbozi a poskytnuti sluzeb.

Zaruceni totoznosti vystavovatele faktury se mlize obdobné vztahovat na ptipady, kdy
fakturu vystavil dodavatel zbozi ¢i poskytovatel sluzby, jakoz i na ptipady, kdy fakturu
vystavila tfeti strana nebo potizovatel zbozi ¢i piijemce sluzby.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: A-5

Téma: Neporusenost obsahu

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 ¢tvrty pododstavec

., Neporusenosti obsahu* se rozumi, Ze obsah poZadovany podle této smérnice nebyl
zmeénén.

Komentar:
Obsah faktury, jehoZ neporusenost musi byt zajiSténa, je vymezen ve smérnici o DPH.

Neporusenost obsahu faktury je povinnosti jak osoby povinné k dani, ktera uskuteciiuje
dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby, tak osoby povinné k dani, kterd je potizovatelem
zboZi ¢i pifijemcem sluzby. Obé& si mohou nezavisle na sobé zvolit zplsob, kterym tuto
povinnost splni, nebo se mohou spoleéné¢ dohodnout, Ze neménnost obsahu zajisti
prostfednictvim nekteré z technologii, jako je naptiklad EDI nebo zarucené elektronické
podpisy. Osoba povinna k dani se mize rozhodnout, zda bude pii plnéni této povinnosti
pouzivat napiiklad kontrolni mechanismy podnikovych procesi, které vytvareji
spolehlivou auditni stopu mezi fakturou a doddnim zboZzi nebo poskytnutim sluzby, nebo
zvlastni technologie.

Skutecnost, Ze obsah faktury nebyl zménén (neporuSenost obsahu), nesouvisi s formatem
elektronické faktury. Za predpokladu, Ze obsah faktury pozadovany podle smérnice
o DPH neni zménén, format, v némz je tento obsah ulozen, Ize pfevadét do jinych
formath. Potfizovateli zbozi ¢i piijemci sluzby nebo poskytovateli sluzby, ktery jedna
jeho jménem, to umozinuje elektronické udaje pfevaddét nebo je zobrazovat jinym
zpusobem, aby to vyhovovalo jeho vlastnimu systému IT, nebo z diivodu pribéznych
technologickych zmén.

Pokud se osoba povinna k dani rozhodla pozadavek neporuSenosti obsahu pfi ptrevodu
z jednoho formatu do jiného splnit pouzivanim zaruc¢eného elektronického podpisu, musi
byt zména zaznamenana v auditni stopé.

I v ptipadé¢, ze €lenské staty podle €l. 247 odst. 2 vyuziji moznosti pozadovat, aby faktura
byla uchovavéna v pivodni podobé, papirové nebo elektronické, format faktury lze
v kazdém ptipadé ménit.




Podobou se rozumi typ faktury (papirova nebo elektronickd), zatimco format se vztahuje
ke zpiisobu zobrazeni elektronické faktury. Zména formatu mutze napiiklad zahrnovat
zménu zpusobu zobrazeni data, napt. dd/mm/rr na rrrr/mm/dd, nebo zménu samotného
typu souboru, napt. XML.
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Téma: Citelnost

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 prvni a druhy pododstavec

Vérohodnost piivodu faktury, neporusenost jejiho obsahu a jeji Citelnost, bez ohledu na
to, zda jde o fakturu v papirové nebo elektronické podobé, musi byt zajisteny od okamziku
vystaveni faktury do konce doby jejiho uchovavani.

Kazda osoba povinna kdani si zvoli zpiisob zajisteni vérohodnosti puvodu faktury,
neporusenosti jejiho obsahu a jeji Citelnosti. Toho Ize dosdhnout prostrednictvim
Jjakychkoli kontrolnich mechanismii podnikovych procesi, které vytvareji spolehlivou
auditni stopu mezi fakturou a dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby.

Komentar:

Citelnosti faktury se rozumi, Ze faktura je okem &itelna. Takto musi ziistat do konce doby
uchovavani. Faktura by méla byt zobrazitelna tak, aby byl veskery obsah tykajici se DPH
jasn¢ Citelny, na papife nebo na obrazovce, bez nutnosti podrobného zkoumani nebo
vykladu, napt. zpravy EDI, zpravy ve formatu XML ajiné strukturované zpravy
v puvodnim formatu nejsou povazovany za okem Citelné (mohou byt povazovany za
okem c¢itelné po ptevodu — viz nize).

U elektronickych faktur bude tato podminka povaZovéana za splnénou, pokud Ize fakturu
na pozadani zpfistupnit v pfimétené 1hité¢ bez zbytecného prodleni, jak je pozadovano
v ¢l. 245 odst. 1, véetné zptistupnéni po prevodu, v podobé okem c¢itelné na obrazovce
nebo vytisténim. Méla by existovat moznost kontroly, zda informace mezi piivodnim
elektronickym souborem a zptistupnénym citelnym dokumentem nebyly zménény.

Pro zajisténi Citelnosti by mél byt po celou dobu uchovavéani k dispozici vhodny
a spolehlivy prohlize¢ faktur v elektronickém formatu.

Citelnost elektronické faktury od okamziku vystaveni do konce doby uchovavani lze
zajistit jakymkoli prostfedkem, ale podle ¢l. 233 odst. 2 nejsou zarucené elektronické
podpisy a EDI samy o sob¢ pro zajisténi ¢itelnosti dostacujici.
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Téma: Volba prostiedkl pro zajisténi vérohodnosti pilvodu,
neporusenosti obsahu a citelnosti

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 druhy pododstavec

KaZdda osoba povinnd k dani si zvoli zpiisob zajisténi verohodnosti piivodu faktury,
neporusenosti jejiho obsahu a jeji Ccitelnosti. Toho Ize dosdhnout prostrednictvim
Jjakychkoli kontrolnich mechanismii podnikovych procesii, které vytvareji spolehlivou
auditni stopu mezi fakturou a dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby.

Komentar:

Jak dodavatel zbozi nebo poskytoval sluzby, tak potizovatel zbozi nebo ptijemce sluzby
si mohou zvolit zplsob zajisténi vérohodnosti piivodu faktury, neporusenosti jejiho
obsahu a jeji Citelnosti. Tato moznost volby by neméla byt ¢lenskymi staty omezena.

Poskytuji-li ¢lenské staty pokyny, mélo by byt jasné uvedeno, ze se jednd pouze
o pokyny, které neomezuji moznost volby osoby povinné k dani.

Tti ptiklady postupii nebo technologii uvedené ve smeérnici 2010/45/EU (kontrolni
mechanismy podnikovych procest, které vytvaieji spolehlivou auditni stopu; zarucené
elektronické podpisy a EDI) by nemély branit pouzivani jinych technologii nebo postupt,
pokud spliuji podminky zajisténi vérohodnosti plivodu faktury, neporusenosti jejiho
obsahu a jeji Citelnosti.
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Téma: Kontrolni mechanismy podnikovych procesii

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 druhy pododstavec

Kazda osoba povinna kdani si zvoli zpusob zajisténi vérohodnosti piivodu faktury,
neporusenosti jejiho obsahu a jeji Ccitelnosti. Toho lze dosdhnout prostrednictvim
Jjakychkoli kontrolnich mechanismii podnikovych procesu, které vytvareji spolehlivou
auditni stopu mezi fakturou a dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby.

Komentar:

Kontrolni mechanismus podnikovych procest je Siroky pojem. Jedna se o postup, ktery
vytvareji, provadeji audrzuji osoby (vedeni, zaméstnanci a vlastnici) odpovédné za
poskytnuti pfiméfené jistoty, pokud jde o finan¢ni a ucetni vykaznictvi a podavani zprav
pozadovanych podle pravnich piedpisii, a za plnéni pravnich pozadavkd.

Konkrétné v souvislosti s ¢lankem 233 by se tim m¢l rozumét postup, kterym osoba
povinna k dani vytvofila, provedla audrzuje pfiméfenou miru jistoty, pokud jde
o totoznost dodavatele zbozi ¢i poskytovatele sluzby nebo vystavovatele faktury
(vé€rohodnost ptivodu), neménnost obsahu tykajictho se DPH (neporusenost obsahu)
a Citelnost faktury od okamziku vystaveni do konce doby uchovavani.

Kontrolni mechanismy podnikovych procesii by mély odpovidat velikosti, ¢innosti a typu
osoby povinné k dani a mély by piihlizet k po¢tu a hodnot¢ plnéni, jakoz i k poctu a typu
dodavatelti nebo poskytovatelii a potizovatelii nebo ptijemct. V piipadé potieby by se
m¢elo piihlizet také k dal§im faktoram.

Piikladem kontrolniho mechanismu podnikovych procesi je parovani podklada.
Dulezitost, kterd je podkladim ptikladana, by méla odrazet faktory, jako je naptiklad
mira nezavislosti vystavovatele podkladi na osobé povinné k dani a dilezitost
pfisuzovand témto podkladiim v ucetnim procesu. Dilezitym aspektem tohoto typu
kontrolniho mechanismu podnikovych procesi je, Ze faktura jako doklad se kontroluje
v ramci podnikovych aucetnich procesti a neni povazovana za nezavisly samostatny
doklad.




Je dilezité mit na paméti, ze faktury, papirové nebo elektronické, jsou obvykle pouze
jednim dokladem v souboru dokumentd (napt. objednavka, smlouva, ptepravni doklad,
potvrzeni o platbé atd.), které se vztahuji k plnéni a dokumentuji jej.

V piipad¢ dodavatele nebo poskytovatele by se faktura mohla parovat s objednavkou,
prepravnimi doklady nebo potvrzenim o pfijeti platby. V pifipadé poftizovatele nebo
piijemce by se faktura mohla parovat se schvéalenou objednédvkou (potvrzenim
objednavky), dodacim listem nebo avizem o provedené platbé. Jsou to vSak pouze
ptiklady typickych dokumentli, které mohou byt k dispozici, a s fakturou lze péarovat
mnoho jinych dokumentd.
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Téma: Spolehliva auditni stopa

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 druhy pododstavec

Kazda osoba povinna kdani si zvoli zpusob zajisténi vérohodnosti piivodu faktury,
neporusenosti jejiho obsahu a jeji Ccitelnosti. Toho lze dosdhnout prostrednictvim
jakychkoli kontrolnich mechanismut podnikovych procesii, které vytvareji spolehlivou
auditni stopu mezi fakturou a dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby.

Komentar:

V ramci ucetnictvi Ize auditni stopu popsat jako zdokumentovany tok plnéni od zahajeni,
zdrojového dokumentu, napiiklad objednévky, az po ukonceni, naptiklad konecny
zdznam v rocni ucetni zavérce, a naopak, ktery propojuje rizné dokumenty v ramci
procesu. Auditni stopa zahrnuje zdrojové dokumenty, zpracovana plnéni a odkazy na
propojeni mezi nimi.

Auditni stopu lze popsat jako spolehlivou, pokud je propojeni mezi podklady
a zpracovanymi plnénimi snadno sledovatelné (auditni stopa obsahuje dostate¢né
podrobné informace k propojeni dokumentt), odpovida uvedenym postuptim a zachycuje
procesy, které skutecné nastaly. Toho Ize dosahnout naptiklad pomoci dokumenti tietich
stran, napf. bankovnich vypisti, dokumentli od pofizovatele ¢i piijemce nebo od
dodavatele ¢i poskytovatele (dokumentd druhé strany) ainternich kontrolnich
mechanismd, napt. oddélenim povinnosti.

Pro ucely DPH by auditni stopa méla podle ¢l. 233 odst. 1 druhého pododstavce
poskytovat auditovatelné propojeni mezi fakturou a dodanim zbozi nebo poskytnutim
sluzby, aby bylo mozné zkontrolovat, zda faktura zachycuje, ze se dodani zbozi nebo
poskytnuti sluzby uskutecnilo.

Prostfedek, kterym mulze osoba povinnd k dani prokdzat propojeni mezi fakturou
a dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby, je ponechan na uvazeni osoby povinné k dani.
Clensky stat miize vydat pokyny, aby osobé povinné k dani pomohl stanovit spolehlivou
auditni stopu, ale tyto pokyny nesmi zahrnovat zadné povinné pozadavky. Ptikladem
muze byt soubor riznych dokumentt, jako jsou naptiklad objednavka, piepravni doklady
a samotna faktura, se zaznamem o sparovani téchto dokumentii, nebo dokonce pouha
skute€nost, Ze tyto tfi dokumenty si vzdjemné odpovidaji.




Stejné¢ jako v pripadé kontrolnich mechanismii podnikovych procest by spolehliva
auditni stopa méla odpovidat velikosti, ¢innosti a typu osoby povinné k dani a méla by
ptihliZzet k poctu a hodnot€ plnéni, jakoz i k poctu a typu dodavateld nebo poskytovatela
a potizovatel nebo piijemci. V pfipadé¢ potieby by se mélo piihlizet také k dalSim
faktorim, napiiklad k pozadavkiim na finan¢ni vykaznictvi a kontrolni ¢innost.
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Téma: Zaruceny elektronicky podpis a EDI

Odkaz: ¢l. 233 odst. 2

Vedle kontrolnich mechanismit podnikovych procesii popsanych v odstavci 1 jsou nize
uvedeny priklady technologii, které zajistuji verohodnost piivodu a neporusenost obsahu
elektronickeé faktury:

a) zaruceny elektronicky podpis ve smyslu ¢l. 2 bodu 2 smérnice Evropského parlamentu
a Rady 1999/93/ES ze dne 13. prosince 1999 o zasadach Spolecenstvi pro elektronicke
podpisy (*), ktery je zaloZzen na kvalifikovaném osvédceni a vytvoren prostiedky pro
bezpecné vytvareni podpisu ve smyslu ¢l. 2 bodii 6 a 10 smernice 1999/93/ES;

b) elektronicka vyména dat (EDI) ve smyslu clanku 2 prilohy 1 doporuceni Komise
94/820/ES ze dne 19. Fijna 1994 o pravnich aspektech elektronické vymeny dat (**),
jestlize dohoda o této vymené stanovi uziti postupu zarucujicich vérohodnost piivodu
a neporusenost dat.

Komentar:

Uvedené dvé moznosti, zaruceny elektronicky podpis a EDI, jsou pouze piiklady
technologii pro elektronickou fakturaci, aby se zajistila verohodnost ptivodu
a neporusenost obsahu, a nemohou byt povinn¢ vyzadovany. Pokud elektronické faktury
nespliiuji podminky €l. 233 odst. 2 pism. a) nebo b), mohou spliiovat pozadavky na
kontrolni mechanismy podnikovych procest podle €l. 233 odst. 1 druhého pododstavce
nebo mohou podminku vérohodnosti plvodu a neporusenosti obsahu spliiovat
prostiednictvim alternativni technologie (v€etné naptiklad zarucenych elektronickych
podpist, které nejsou zalozeny na kvalifikovaném osvédceni) nebo postupu.

EDI je zalozena na dohod¢ o vyméné strukturovanych daji podle doporuceni Komise
94/820/ES a miize se vztahovat k jakémukoli standardizovanému formatu. Nejedna se jen
o EDIFACT, ktery je pouze jednim z piikladi takovychto formatt.
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Téma: Okamzik vystaveni a konec doby uchovavani

Odkaz: ¢l. 233 odst. 1 prvni pododstavec

Verohodnost piivodu faktury, neporusenost jejtho obsahu a jeji citelnost, bez ohledu na
to, zda jde o fakturu v papirové nebo elektronické podobé, musi byt zajistény od
okamZiku vystaveni faktury do konce doby jejiho uchovavani.

Komentar:

Doba, po kterou musi byt zajiSténa veérohodnost ptivodu faktury, neporuSenost jejiho
obsahu ajeji Citelnost, bézi od okamziku vystaveni faktury do konce doby jejiho
uchovavani. Dobu uchovavani stanovi Clensky stat podle smérnice o DPH (Clanek 247).
Lhiita pro vystaveni faktury je také stanovena smérnici o DPH (Clanek 222).

Po celou dobu mezi okamzikem vystaveni faktury a koncem doby jejiho uchovavani musi
byt osoba povinna k dani schopna zajistit vérohodnost piivodu faktury, neporuSenost
jejiho obsahu a jeji Citelnost. JelikoZ se vSak obchodni postupy ¢asem méni, mohou se
meénit i prostfedky, kterymi se zajistuje diveéryhodnost ptivodu faktury, neporuSenost
jejiho obsahu a jeji ¢itelnost.
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* Oddéleni C1: DPH a jiné dané z obratu
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Predmét: Vystavovani faktur

Zahrnuta témata

Pravni zédklad: smérnice Rady 2010/45/EU ze dne 13. Cervence 2010, kterou se méni
smérnice 2006/112/ES o spole¢ném systému dan¢ z pfidané hodnoty, pokud
jde o pravidla fakturace

Odkazy: ¢lanky 219a, 220, 221, 222 a 224

Zahrnuta témata
1.  Clanek 219a — Pravidla kterého ¢lenského statu jsou pouZitelna?

2. Ustanoveni ¢l. 221 odst. 3 — PouZitelna pravidla fakturace c¢lenského statu pro
dodani zbozi nebo poskytnuti sluzeb osvobozena od dané

3. Ustanoveni ¢l. 220 odst. 2 a ¢l. 221 odst. 2 — Pravidla fakturace pro poskytnuti
finan¢nich sluzeb osvobozena od dané (¢1. 135 odst. 1 pism. a) az g))

4.  Ustanoveni ¢l. 224 odst. 1 — Faktury vystavené pofizovatelem zbozi nebo
piijemcem sluzby
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Téma: Pravidla kterého clenského statu jsou pouzitelna?

Odkaz: ¢lanek 219a
Aniz jsou dotceny clanky 244 az 248, plati toto:

1) Fakturace podléha pravidlim pouZitelnym v clenském staté, v nemz se dodani zboZi
nebo poskytnuti sluzby povazuje za uskutecnéné v souladu s hlavou V.

2) Odchylné od bodu 1 se na fakturaci vztahuji pravidla pouzitelna v clenském state,
vnemz ma dodavatel nebo poskytovatel sidlo své ekonomické cinnosti nebo stdlou
provozovnu, z niz je dodani zbozZi nebo poskytnuti sluzby uskutecnéno, nebo pokud takové
sidlo nebo stala provozovna neexistuji, pravidla pouzitelna v clenském state, v nemz ma
dodavatel nebo poskytovatel bydlisté nebo v némz se obvykle zdrzuje, jestlize:

a) dodavatel nebo poskytovatel neni usazen v clenském state, v nemz se dodani zbozi
nebo poskytnuti sluzby povazuje za uskutecnené v souladu s hlavou V, nebo provozovna
dodavatele nebo poskytovatele v uvedeném clenskem staté se neucastni dodani zbozi
nebo poskytnuti sluzby ve smyslu clanku 192a, a osobou povinnou odvést dan je osoba,
které je zbozi dodano nebo sluzba poskytnuta.

Avsak pokud fakturu vystavuje porizovatel zboZi nebo prijemce sluzby, pouzije se bod 1,

b) dodani zbozZi nebo poskytnuti sluzeb se nepovazuje za uskutecnéné ve Spolecenstvi
v souladu s hlavou V.

Komentar:

Pokud podniky dodavaji zbozi nebo poskytuji sluzby pofizovatelim nebo piijemcim
v jinych Clenskych statech, mize byt obtizné urcit clensky stat, jehoz pravidla fakturace
se pouziji. Aby bylo jasné, ktera pravidla se pouziji, a aby podniky mély pravni jistotu,
vklada se do smérnice o DPH ¢lanek 219a.

Cilem clanku 219a je urcit jasna pravidla pro to, ktery Clensky stat by mél stanovit
pravidla fakturace v souvislosti s dodanim zbozi nebo poskytnutim sluzby podléhajicim
DPH. Tato pravidla vyluc€uji pravidla tykajici se uchovavani faktur, ale vztahuji se na jina




pravidla fakturace tykajici se vystavovani, obsahu nebo zjednoduseni faktur, pokud mtze
rozhodnout ¢lensky stat nebo pokud se pozadavek na fakturu tyka vnitrostatni zalezitosti.

Naptiklad o moznosti prodlouzit lhlitu pro souhrnné faktury nebo pozadovat, aby faktury
vystavoval pofizovatel zboZi nebo piijemce sluzby jménem ana et osoby povinné
k dani, rozhoduji dle vlastniho uvazeni &lenské staty. Clensky stat, ktery vyuZije tyto
a jiné moznosti, je Clenskym staitem uvedenym v ¢lanku 219a, pokud neni stanoveno
jinak.

Pokud jde o pozadavky na fakturaci, jako je naptiklad vnitrostatni odkaz u dodani zbozi
nebo poskytnuti sluzby osvobozeného od dan¢ nebo ména DPH, mély by byt objasnény
ve vztahu k pfisluSnému ¢lenskému statu, ackoli o nich ¢lensky stat rozhodovat nemuze.
V téchto a jinych ptipadech, kdy jsou nezbytné odpovidajici vnitrostatni pozadavky, by
mél piislusnym Clenskym statem byt ¢lensky stat uvedeny v ¢lanku 219a.

Zakladnim pravidlem je, ze pravidla fakturace stanovi Clensky stit, v némz se dodani
zbozi nebo poskytnuti sluzby uskuteciiuje.

Existuji vSak dvé vyjimky z tohoto zakladniho pravidla, které jsou obsazeny v ¢l. 219a
odst. 2 pism. a) aodst. 2 pism. b). Tykd se to pieshranicniho dodani zbozi nebo
poskytnuti sluzby, kdy dan odvadi zadkaznik, a dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby
zdanitelného mimo EU. V téchto ptipadech se pouziji pravidla fakturace ¢lenského statu,
v némz je dodavatel nebo poskytovatel usazen nebo v némz ma stalou provozovnu, z niz
je dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby uskute¢néno, nebo v némz ma dodavatel nebo
poskytovatel bydlisté nebo v némz se obvykle zdrzuje.

Ackoli tabulky v ptiloze nejsou vycerpavajici, poskytuji nazorné piiklady, kdy se pouziji
pravidla kterého ¢lenského statu.

Na dodavatele zbozi nebo poskytovatele sluzeb, ktefi nejsou usazeni v EU a uskutecnuji
zdanitelna dodani zbozi nebo poskytnuti sluzeb v EU, se vyjimky nevztahuji a vzdy se
pouziji zdkladni pravidla fakturace, tj. pravidla ¢lenského statu, v némz se dodani zbozi
nebo poskytnuti sluzby uskuteciuje.

Stejné tak se zékladni pravidlo vzdy pouzije v pfipad¢ faktur vystavenych pofizovatelem
zbozi nebo ptijemcem sluzby, kdy je potizovatel nebo piijemce vystavujici fakturu
zaroven osobou povinnou odvést dail postupem pieneseni dafiové povinnosti. Pravidla
fakturace tedy stanovi Clensky stat, vnémz se dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby
uskutecnuje.

V piipad€ dodani zbozi ze tfeti zem¢ do Clenského statu EU, které vede k dovozu zbozi,
je misto dodani zbozi mimo EU. Jelikoz se dodani zbozi neuskuteciiuje v ramci EU
a dodavatel je mimo EU, nepouziji se pravidla fakturace Zadného c¢lenského statu. Krome
toho neexistuje zadna faktura¢ni povinnost tykajici se dovozu zboZi do EU.




Pokud je osobou povinnou odvést daii potizovatel nebo pifijemce postupem pieneseni
danové povinnosti a ustanovi danového zastupce podle ¢lanku 204 smérnice o DPH, m¢l
by se pouzit ¢l. 219a odst. 2 pism. a), jakoby osobou povinnou odvést dan byl stale
pofizovatel nebo pfijemce. Pokud vtomto piipadé datovy zastupce vystavuje také
fakturu, mélo by se postupovat, jakoby fakturu vystavil pofizovatel nebo piijemce,
a pouzit tak ¢l. 219a odst. 1.

Priloha

Dodani zbozi

Typ dodani zbozi | Clensky Clensky stat | Pohyb | Clensky | Clensky | Odkaz
stat nebo | nebo zemé | zbozi stat nebo | stat, na
zemé pofizovatele zeme jehoz ¢lanek
dodavatele zdanéni | pravidla | 219a

se
pouziji
podle
¢lanku
219a

Vnitrostatni A A z Ado | A A bod 1

dodani zbozi A

Dodéni uvnitt | A B z Ado| A A bod 1

Spolecenstvi B

osvobozené od

dané

Dodéni uvnitt | A B z Ado| A A bod 1

Spolecenstvi B

osvobozené od

dan¢ s fakturou

vystavenou

pofizovatelem

Prodej na dalku A B z Ado|B B bod 1

B

Pteshrani¢ni A B z Ado| A A bod 1

dodani soukromé B

osob¢ (pod

prahem pro prode;j

na dalku)




Druhé rameno | B C z Ado|C B bod 2
dodavatelského C pism.
trojuhelniku a)
uvnitt
Spolecenstvi
Potizovatel A B z B do|B A bod 2
povinny  odvést B pism.
dait podle c¢lanku a)
194
Preshrani¢ni A B z Ado|B A bod 2
dodani plynu nebo B pism.
elektfiny a)
Vyvoz A treti zemé& z Ado| A A bod 1
treti
zemé
Dodani mimo EU | A treti zemé ve tieti | mimo A bod 2
zemi EU pism.
b)
Dovoz treti zemé | A ze tfeti | mimo mimo bod 1
zemg EU EU
do A
Poskytnuti sluzby
Typ poskytnuti | Clanek | Clensky stat | Clensky | Clensky | Clensky | Odkaz
sluzby poskytovatele | stat nebo | stat nebo | stat, na
zeme zeme jehoz Clanek
piijemce | zdanéni | pravidla | 219a
se
pouziji
podle
¢lanku
219a
Obecne 44 A A A A bod 1
poskytovani
sluzeb mezi
podniky




Pieshrani¢ni
poskytovani
sluzeb mezi
podniky

44
a 196

bod 2
pism.

Pteshrani¢ni
poskytovani
sluzeb mezi
podniky, kdy
fakturu vystavuje
ptijemce

44, 196
a224

bod 1

Obecné
poskytovani
sluzeb  podniky
spottebitelim

45

bod 1

Sluzby  spojené
s nemovitostmi
(nemovitosti

v ¢lenském  staté
C, bez preneseni
danové
povinnosti)

47

bod 1

Sluzby mezi
podniky pro
pfijemce  mimo
EU

44

treti
zeme

treti
zeme

bod 2
pism.
b)

Nekteré  sluzby
poskytované
podniky
spottebitelim
mimo EU

59

treti
zeme

tieti
zeme

bod 2
pism.
b)




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: B-2

Téma: Pouzitelna pravidla fakturace clenského statu pro dodani
zbozi nebo poskytnuti sluzeb osvobozena od dané

Odkaz: ¢l. 221 odst. 3

Clenské staty mohou zprostit osoby povinné k dani povinnosti podle ¢l. 220 odst. 1 nebo
Clanku 220a vystavovat faktury za dodani zbozi nebo poskytnuti sluzeb, ktera uskutecnily
na jejich uzemi a ktera jsou na zakladeé clanku 110 a 111, ¢l. 125 odst. 1, clanku 127,
¢l. 128 odst. 1, ¢lanku 132, ¢l. 135 odst. 1 pism. h) az 1), ¢lanku 136, 371, 375, 376 a 377,
¢l. 378 odst. 2, ¢l. 379 odst. 2 a ¢lanki 380 az 390b osvobozena od dané, a to s narokem
na odpocet dané odvedené na predchozim stupni i bez néj.

Souvislosti:
Clanek 219a stanovi ¢lensky stat, jehoZ pravidla fakturace se pouZiji.

Cl. 221 odst. 3 vsak davé &lenskym statim fakturaéni moznosti, pokud se dodani sluzby
uskutecituje v daném clenském staté. To vyvoldva problém, pokud se spojuji dveé
pravidla, naptiklad mezi ¢lankem 219a, ktery stanovi Clensky stat, jehoz pravidla
fakturace se pouziji, a €l. 221 odst. 3, ktery ostatnim Clenskym statim dava moznost
volby.

Komentar:

U preshrani¢niho dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby osvobozeného od dané podle
¢l. 221 odst. 3, kdy dodavatel neni usazen v Clenském staté, v némz se dodani zbozi
uskutecituje (A) a osobou povinnou odvést dan je pofizovatel nebo piijemce (pfeneseni
daniové povinnosti), stanovi pravidla fakturace Clensky stat, v némz je dodavatel nebo
poskytovatel usazen (B) (¢l. 219a odst. 2 pism. a)). Clensky stat, v némz se dodani zbozi
uskutecnuje (A), vSak mulze osobu povinnou k dani zprostit povinnosti vystavovat
faktury (€l. 221 odst. 3). JelikoZ v tomto pifipad€ uvedeny €lensky stat (A) neni ¢lenskym
statem, ktery stanovi pravidla fakturace (B), bude pro tato dodani zbozi vystaveni faktury
vzdy vyzadovano.

Ve vySe uvedeném piipadé¢ by na faktufe méla byt uvedena poznamka ,,dan odvede
zakaznik* podle €l. 226 odst. 11a) (viz také odkaz na dokument C3).




Pouze v ptipadé, kdy je dodani zbozi osvobozené od dané¢ uvedené v ¢l. 221 odst. 3
uskute¢néno ve stejném Clenském staté, ktery stanovi pravidla fakturace podle ¢lanku

219a, muze uvedeny ¢lensky stat osobu povinnou k dani osvobodit od povinnosti vystavit
fakturu.

Tato preshrani¢ni dodani zbozi mezi podniky osvobozena od dané tedy budou vzdy
vyzadovat fakturu.
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dokumentu: B-3

Téma: Pravidla fakturace pro poskytovani pojistovacich
a financnich sluzeb osvobozena od dané (¢l. 135 odst. 1 pism.
a) az g))

Odkazy: ¢lanky 220 a 221
CL 220 odst. 2

Odchylné od odstavce 1 a aniz je dotcen Cl. 221 odst. 2, vystaveni faktury neni
vyzadovano u poskytnuti sluzby osvobozeného od dané podle ¢l. 135 odst. 1 pism. a) aZ

2)-
CL 221 odst. 2

Clenské stity mohou osobdim povinnym k dani, které maji na jejich tizemi sidlo své
ekonomické cinnosti nebo maji na jejich uzemi stalou provozovnu, 7 niz je poskytnuti
sluzby uskutecnéno, uloZit povinnost vystavit fakturu v souladu s udaji vyZadovanymi
v ¢lancich 226 nebo 226b za poskytnuti sluZeb osvobozend od dané podle ¢l. 135 odst. 1
pism. a) aZ g), kterd tyto osoby povinné k dani uskutecCnily na jejich uizemi nebo mimo
Spolecenstvi.

Souvislosti:

Obecné jsou faktury u zdanitelnych dodani zboZi nebo poskytnuti sluZzeb mezi osobami
povinnymi k dani vyzadovany s tim, ze Clenské staty maji moznost u nékterych dodani
zbozi nebo poskytnuti sluzeb osvobozenych od dané od této fakturacni povinnosti
upustit.

Smérnice 2010/45/EU tato pravidla u poskytnuti sluzeb osvobozenych od dané podle ¢l.
135 odst. 1 pism. a) az g) méni tak, ze tato poskytnuti sluzeb jiz nevyzaduji fakturu (CL.
220 odst. 2). Clenské staty se vSak mohou rozhodnout fakturaéni povinnost uloZit.
Faktura mlze byt vyzadovana, pouze pokud je poskytovatel usazen v daném clenském
staté a misto zdanitelného plnéni se nachazi v tomto ¢lenském staté, nebo pokud je sluzba
poskytovana mimo EU.

Komentar:




Clenské staty nesméji vyzadovat fakturu za poskytnuti sluzeb osvobozena od dané podle
¢l. 135 odst. 1 pism. a) az g), pokud poskytovatel sluzby, ktery je usazen na jejich tizemi
nebo ma na jejich uzemi stalou provozovnu, zniz se poskytnuti sluzby uskuteciuje,
takovéto zdanitelné poskytnuti sluzby uskuteciiuje v jiném clenském state.

Pokud je misto zdanéni aprovozovna poskytovatele, zniz se poskytnuti sluzby
uskutecnuje, v témze Clenském staté, pak miize uvedeny Clensky stat u poskytnuti sluzeb
mezi podniky a mezi podniky a spotiebiteli fakturu vyzadovat.

Moznost uvedenou v ¢l. 221 odst. 2 lze tedy pouzit pro domaci poskytnuti sluzeb a pro
poskytnuti sluzeb mimo EU, nikoli vSak u plnéni mezi podniky s ostatnimi ¢lenskymi
staty.
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Téma: Faktury vystavené porizovatelem zbozi nebo prijemcem
sluzby

Odkaz: ¢l. 224 odst. 1

Fakturu za dodani zbozi porizovateli nebo poskytnuti sluzby prijemci osobou povinnou
k dani miize po predchozi dohodé mezi obéma stranami vystavit povizovatel nebo
PFijemce, pokud existuje postup pro akceptaci kazdé faktury osobou povinnou k dani,
kterd zbozi dodala nebo sluzbu poskytla. Clenské staty mohou vyzZadovat, aby tyto faktury
byly vystavovany jménem a na ucet osoby povinné k dani.

Souvislosti:

Pravidla pro faktury vystavené potizovatelem zbozi nebo pfijemcem sluzby by méla byt
po odstranéni mnoha moZnosti a podminek, které mohou Cclenské staty uplatiiovat,
pouzivana jednotné&ji. Ackoli podminka pfedchozi dohody mezi kupujicim
a prodavajicim a rovnéz postup pro akceptaci kazdé faktury zastavaji, vypousti se zminka
o tom, Ze tyto podminky stanovi Clensky stat. Nyni je tedy tfeba objasnit, co se rozumi
ptedchozi dohodou a akceptaci kazdé faktury.

Komentar:

Podminky predchozi dohody a postupy akceptace kazdé faktury mezi dodavatelem nebo
poskytovatelem a potizovatelem nebo piijemcem podle ¢lanku 224 si stanovi strany.

Clenské staty nemohou piedepisovat typ dohody mezi témito dvéma stranami. Nicméng
,predchozi“ dohodou se rozumi, ze se strany dohodnou ptredtim, nez zacnou byt faktury
pofizovatelem nebo piijemcem vystavovany. Na zadost spravct dané musi byt navic obé
strany schopny prokézat, Ze piedchozi dohoda existuje. Proto se doporucuje, aby
z diivodu prévni jistoty obchodnich partnerii byl uchovavéan dikaz o predchozi dohodé.

Postup akceptace kazdé¢ faktury miize byt vyslovny nebo konkludentni. Lze jej
dohodnout a popsat na ziklad¢ ptedchozi dohody nebo jej lze prokazat zpracovanim
faktury nebo pfijetim platby dodavatelem zbozi nebo poskytovatelem sluzby.




s EVRQPSKA KOM!SE
A A GENERALNI REDITELSTVI
¥ ¥ PRO DANE A CELNI UNII
*ﬁ, i}* Nepfimé zdanéni a sprava dani
* Oddéleni C1: DPH a jiné dané z obratu

Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: C

Predmeét: Obsah faktur

Souvislosti a zahrnutd témata

Pravni zédklad: smérnice Rady 2010/45/EU ze dne 13. Cervence 2010, kterou se méni
smérnice 2006/112/ES o spole¢ném systému dan¢ z ptidané hodnoty, pokud
jde o pravidla fakturace

Odkazy: ¢lanky 91, 226, 226b a 230

Zahrnuta témata:
1.  Ustanoveni ¢l. 226 odst. 2 — Poradové ¢islo
2. Ustanoveni ¢l. 226 odst. 7a) — Hotovostni tetnictvi

3. Ustanoveni ¢l. 226 odst. 11 — Dodéni zbozi nebo poskytnuti sluzby osvobozené od
dané

4. Clanky 91 a 230 — Pfepocet vyse dané do narodni mény

5. Clanek 226b — Zjednodusené faktury

Komentar:

Obsah faktury je harmonizovany na urovni EU s velmi malo moznostmi pro ¢lenské
staty. Zmény, které byly provedeny v obsahu faktur smérnici 2010/45/EU, zejména ke
sniZzeni zatéze podnikil, je zapotiebi objasnit stejn¢ jako stavajici clanky, které ackoli se
nezménily, vedou k rozdilnému vykladu v ramci EU.
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dokumentu: C-1

Téma: Poradové cislo

Odkaz: ¢lanek 226

2) poradové cislo zalozené na jedné nebo vice sériich, které jednoznacné urcuji fakturu,

Komentar:

Potadové¢ cislo, které ma podle €l. 226 odst. 2) jednoznacné urcovat fakturu, mize byt
zalozeno na jedné nebo vice sériich ¢isel, jez mohou zahrnovat také alfanumerické znaky.
Rozhodnuti pouzivat odlisSné série ¢isel piislusi podniku a tyto odlisné série mohou byt
pouzivany napfiklad pro kazdou pobocku nebo pro kazdy typ dodani zbozi nebo
poskytnuti sluzby nebo pro kazdého poftizovatele zbozi nebo piijemce sluzby. Tato
moznost se vztahuje rovnéz na faktury vystavené potfizovatelem nebo piijemcem nebo na
faktury vystavené tietimi stranami.

Pokud se clensky stat rozhodne vyzadovat pofadova cisla u zjednoduSenych faktur,
zustava zaklad pro rizné série Cisel stejny jako v ptipadé¢ uplné faktury s DPH.
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dokumentu: C-2

Téma: Hotovostni ucetnictvi

Odkaz: ¢lanek 226

7a) vzmika-li danova povinnost v okamzZiku prijeti platby podle ¢l. 66 pism. b)
a okamzikem vzniku danové povinnosti vznika narok na odpocet, poznamka ,, hotovostni

I3

ucetnictvi ;

Komentar:

Systém hotovostniho ucetnictvi umoznuje dodavateli zbozi nebo poskytovateli sluzby
ptiznat DPH ve zdanovacim obdobi, v némz je obdrzena nebo provedena platba za
dodani zbozi nebo poskytnuti sluzeb. Aby pofizovatel zbozi nebo piijemce sluzby veédél,
kdy mu vznikd nérok na odpocet dané, mél by dodavatel nebo poskytovatel na faktuie
uvést poznamku, ze pouziva systém ,hotovostniho ucetnictvi‘.

Dodavatel zbozi nebo poskytovatel sluzby musi splnit dvé podminky, aby mohl na
faktufe uvést poznamku ,,hotovostni €etnictvi®.

1. Dodavatel nebo poskytovatel spliiuje podminky a pouziva systém hotovostniho

ucetnictvi.

2. Potizovateli zbozi nebo piijemci sluzby osoby povinné k dani, kterd pouziva takovyto
systém hotovostniho Gcetnictvi, vznika narok na odpocet v okamziku, kdy je dan splatna
dodavatelem nebo poskytovatelem.
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dokumentu: C-3

Téma: Dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby osvobozené od
daneé

Odkaz: ¢lanek 226

11) v pripadé osvobozeni od dané, odkaz na prislusné ustanoveni této smeérnice nebo
odpovidajici vnitrostatni ustanoveni nebo jakykoli jiny odkaz uvadéjici, Ze dodani zbozi
nebo poskytnuti sluzby je od dané osvobozeno,

Komentar:

Osoba povinnd kdani mize v pfipadé dodani zboZi nebo poskytnuti sluzeb
osvobozenych od dané (poznadmka: dodani zboZzi nebo poskytnuti sluzeb osvobozend od
dan¢ se v nékterych pripadech oznacuji také jako plnéni s ,,nulovou sazbou DPH®, pokud
je narok na odpocet dan€) uvést odkaz na pfislusny c¢lanek smérnice o DPH nebo
vnitrostatniho pravniho ptedpisu, ale mize se také rozhodnout uvést jakykoli jiny odkaz,
ktery prokazuje, ze dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby je od dané osvobozeno.
V ptipad¢, kdy se osoba povinna k dani rozhodne uvést jakykoli jiny odkaz, staci jako
odkaz, ze zbozi nebo sluzby jsou od dan¢ osvobozeny, uvést pozndmku ,,0osvobozeno od
dan¢“. Lze pouzit i jiné vhodné znéni.

Pokud dodéni zbozi nebo poskytnuti sluzby podléha pieneseni danové povinnosti
azaroven se jedna o dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby osvobozené od dané
v Clenském staté¢ zdanéni, staci uvést pouze poznamku ,dait odvede zdkaznik®, jak je
uvedeno v ¢l. 226 odst. 11a.
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dokumentu: C-4

Téma: Prepocet vyse dané do narodni mény

Odkazy: ¢lanky 91 a 230
Clanek 91 druhy pododstavec

Clenské staty misto toho pripusti pouZiti posledniho sménného kurzu zverejnéného
Evropskou centralni bankou v okamzZiku vzniku danové povinnosti. Prepocet mezi
ménami jinymi nez euro se provede za pouziti sménného kurzu kazdé z téchto mén vuci
euru. Clenské staty mohou pozadovat, aby byly informovany o uplatnéni této moznosti ze
strany osoby povinné k dani.

Cldnek 230

Castky uvedené na fakture lze vyjadrovat v jakékoli méné za predpokladu, Ze vyse dané,
jez ma byt odvedena nebo opravena, je vyjadiena v ndarodni mené prislusného clenského
statu s vyuzitim prepoctového mechanismu stanoveného v c¢lanku 91.

Komentar:

Pokud se vySe dané na faktufe prepocitiva do narodni mény, jak pozaduje ¢lanek 230,
a pouziva se sménny kurs zvetejnény Evropskou centralni bankou (ECB), ¢lensky stat,
ktery pozaduje, aby byl informovéan, mize pozadovat pouze jedno ozndmeni, predtim nez
osoba povinna k dani za¢ne kurz ECB pouZivat.

Osoba povinna k dani nemusi uplatiovat sménny kurs ECB na vSechny faktury, a to ani
v ptipadech, kdy ¢lensky poZaduje, aby byl o pouziti sménného kurzu ECB informovan.

Clanek 230 neumoziuje zadny pozadavek na uvedeni odkazu na faktufe, naptiklad
pouzity sménny kurz nebo zpiisob piepoctu, nebot’ by se jednalo o udaje nad ramec udajt
pozadovanych v ¢lanku 226.
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dokumentu: C-5

Téma: Zjednodusené faktury

Odkaz: ¢lanek 226b

U zjednodusenych faktur vystavenych podle clanku 220a a ¢l. 221 odst. 1 a 2 vyzaduji
Clenské staty alespor tyto udaje:

a) datum vystaveni;

b) identifikaci osoby povinné k dani, jez dodava zbozi nebo poskytuje sluzbu,

¢) identifikaci druhu dodaného zbozi nebo poskytnuté sluzby,

d) vysi dane, ktera ma byt odvedena, nebo udaje potiebné k jejimu vypoctu;

e) je-li vystavenou fakturou doklad nebo sdéleni, jez jsou za fakturu povazovany podle
Clanku 219, konkrétni a jednoznacny odkaz na puvodni fakturu a konkrétni udaje, jez se
meéni.

Clenské staty nesmi vyzadovat, aby byly na fakture uvedeny tidaje jiné nez ty, které jsou
stanoveny v ¢lancich 226, 227 a 230.

Komentar:

Obsah zjednodusenych faktur, které mohou osoby povinné k dani vystavovat, by mély
obsahovat alesponl tdaje uvedené v ¢lanku 226b, nikoli vSak vSechny udaje uvedené
v ¢lanku 226. Jinak neni splnén cil snizovani zatéze podnikl. Na zjednoduSené fakture
neni dovoleno uvadét vice udajt, nez vyzaduje Clanek 226.

Toto se uplatni v ptipad€ zjednodusenych faktur povolenych podle clanku 220a na ¢astky
nizsi nez 100 EUR a na dobropisy, podle ¢l. 238 po konzultaci ¢lenskych statti s vyborem
pro DPH a podle ¢l. 221 odst. 1 a 2 na dodéani zbozi nebo poskytnuti sluzeb mezi podniky
a spotiebiteli nebo na poskytnuti pojistovacich a finan¢nich sluzeb osvobozena od dané.

Zjednodusené faktury vsSak nelze povolit pro prodej na dalku, dodani zbozi uvnitt
Spolecenstvi osvobozena od dané nebo pro preshrani¢ni dodani zbozi nebo poskytnuti
sluzby, kdy dan odvadi zakaznik (¢l. 220a odst. 2 a ¢l. 238 odst. 3).
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Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: D

PFfedmét: Uchovavani faktur

Souvislosti a zahrnutd témata

Pravni zédklad: smérnice Rady 2010/45/EU ze dne 13. Cervence 2010, kterou se méni
smérnice 2006/112/ES o spole¢ném systému dan¢ z ptidané hodnoty, pokud
jde o pravidla fakturace

Odkazy: ¢lanky 247 a 248a

Zahrnuté témata:
1.  Clanek 247 — Doba uchovéavéni
2. Clanek 248a — Pteklad a jazyky pouzivané na fakturach

3. Clanek 247 — Prostiedek uchovavani

Komentar:
Pokud jde o uchovavani faktur, nepfinasi smérnice 2010/45/EU zadné vyznamné zmény.
V nékterych ptipadech vSak maji jiné zmény pravidel fakturace, zejména Clanek 233,

dopad na vyklad pravidel uchovavani.

Existuji také ptipady, v nichz je zapotiebi objasnéni stavajicich pravidel.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: D-1

Téma: Doba uchovavani

Odkaz: ¢l. 247 odst. 1

Kazdy clensky stat urci obdobi, po néz musi osoby povinné k dani zajistit uchovavani
faktur za zbozi dodané nebo sluzby poskytnuté na jeho vizemi a faktury, které obdrzely
osoby povinné k dani usazené na jeho vzemi.

Komentar:

Dobu uchovéavani faktur stanovi clenské staty podle ¢l. 247 odst. 1. Pokud jde
o uchovavani faktur, ¢lanek 219a se nepouzije.

Clensky stat miize stanovit dobu uchovavani pro dodavatele zbozi nebo poskytovatele
sluzeb, pouze pokud se misto dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby nachazi v daném
Clenském staté. Dodavatel uskutecitujici dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby zdanitelné
vjiném Cclenském staté, napiiklad postupem pieneseni danové povinnosti, by mél
spliiovat pravidla uchovavani faktur v ¢lenském staté¢, v némz se dodani zbozi nebo
poskytnuti sluzby uskutec¢niuje.

Dobu uchovavani faktur pro osobu povinnou k dani, ktera je potfizovatelem zbozi nebo
ptijemcem sluzby, stanovi ¢lensky stat, v némz je podnik usazen.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: D-2

Téma: Preklad a jazyky pouzivané na fakturach

Odkaz: ¢lanek 248a

Pro ucely kontroly a v souvislosti s fakturami za dodani zbozZi nebo poskytnuti sluzeb na
jejich uzemi a s fakturami obdrzenymi osobami povinnymi k dani usazenymi na jejich
uzemi mohou clenské stdaty u nékterych osob povinnych kdani nebo v nékterych
pripadech vyZadovat pieklad do jejich virednich jazykii. Clenské staty viak nesmi ulozit
obecnou povinnost prekladat faktury.

Komentar:
Jazyk pouzivany na fakturach

Pravni predpisy tykajici se DPH nestanovi pouzivani zZadného jazyka. Je-li pouzit jiny
nez narodni jazyk, nesmi ¢lensky stat omezovat narok na odpocet pouze z diivodu jazyka
pouzit¢ho na fakture. Béhem kontroly vSak mohou byt pteklady v né€kterych ptipadech
vyzadovany.

Preklad faktur

Pokud jde o moznost, aby ¢lenské staty vyzadovaly pieklad faktur, uvedenou v ¢lanku
248a, mélo by se to vztahovat pouze ke konkrétnim fakturam nebo fakturam konkrétnich
osob povinnych k dani, které je tieba ovéfit pro Gcely kontroly. Clenské staty nemohou
piredem zavést zddnou obecnou povinnost, aby byly vSechny faktury, naptiklad urcité¢ho
typu nebo urcité osoby povinné k dani, ptekladany do narodniho jazyka.




Datum vytvoteni: 05/10/2011  Datum posledni zmény: 05/10/2011 Oznaceni
dokumentu: D-3

Téma: Prostredek uchovavani

Odkaz: ¢l. 247 odst. 2

Aby se zarucilo plnéni pozadavku stanovenych v clanku 233, miize clensky stat uvedeny
v odstavci 1 pozadovat, aby byly faktury uchovavany v piivodni podobé, papirové nebo
elektronické, ve které byly predany nebo zpristupnény. Jsou-li faktury uchovavany
elektronickymi prostredky, miize dany clensky stat také pozZadovat, aby byla rovnéz
elektronicky uchovavana data zarucujici vérohodnost pitvodu faktur a neporusenost
jejich obsahu, jak je stanoveno v ¢lanku 233.

Komentar:

Cl. 247 odst. 2 ¢lenskym statim umoziuje pozadovat, aby byly faktury uchovavany
v puvodni podobé, ve které byly pfedany. Znamena to, ze miize byt pozadovano, aby
byly papirové faktury uchovavany v papirové podobé a elektronické faktury
v elektronické podob¢.

V piipadé elektronickych faktur to nebrani zméné formatu, coz muze byt Casto nezbytné
z divodu vyvoje technologii uchovavani. VSechny zmény formatu musi spliiovat
pozadavky uvedené v ¢l. 233 odst. 1.

Jsou-li faktury uchovavany elektronickymi prostredky, ¢1. 247 odst. 2 ¢lenskym statim
umoziuje pozadovat, aby byla rovnéz elektronicky uchovavana data zarucujici
vérohodnost ptivodu, neporuSenost obsahu a ¢itelnost faktury. Pouziva-li osoba povinna
k dani zaruceny elektronicky podpis nebo EDI, daty zarucujicimi vérohodnost ptivodu
a neporusenost obsahu jsou data spojend s témito konkrétnimi technologiemi.

Pouziva-li osoba povinnd k dani kontrolni mechanismy podnikovych procest, které
vytvareji spolehlivou auditni stopu mezi fakturou a doddnim zbozi nebo poskytnutim
sluzby, uvedenymi daty se rozumi data podkladd. Podle ¢lanku 233 je vSak na rozhodnuti
podniku, jak vérohodnost ptivodu a neporuSenost obsahu zaruci.

Jsou-li faktury uchovavany v papirové podobég, miize se osoba povinna k dani rozhodnout
uchovavat podklady elektronicky, ale spravci dan€ je k tomu nemohou nutit. Stejné tak
nelze pozadovat, aby podklady uchovavané v elektronické podobé byly uchovavany
v papirové podobé¢.




Osoby povinné k dani mohou v radmci svych kontrolnich mechanismi podnikovych
procesti evidovat kontroly, které provadéji mezi podklady a fakturou, ale pro uc¢ely DPH
to neni pozadovano.




